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ANEXO Il
DESCRICAO DAS SIGLAS E NOMENCLATURA DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL DE
MARATAIZES
SIGLA NOMENCLATURA
CGCM Comandante da Guarda Civil Municipal de Marataizes
CGGCM Corregedor Geral da Guarda Civil Municipal de Marataizes
CAGCM Corregedor Adjunto da Guarda Civil Municipal de Marataizes
OGCM Ouvidor da Guarda Civil Municipal de Marataizes
COGCM Coordenador da Ouvidoria da Guarda Civil Municipal de Marataizes
SCGGCM Subcomandante da Guarda Civil Municipal de Marataizes
ICGCM Inspetor Chefe da Guarda Civil Municipal de Marataizes
AFGCM Administrativo e Financeiro da Guarda Civil Municipal de Marataizes
RHGCM Recursos Humanos da Guarda Civil Municipal de Marataizes
ASSGCM Assisténcia Social e Saude da Guarda Civil Municipal de Marataizes
IAGCM Inspetor Administrativo da Guarda Civil Municipal de Marataizes
CTGCM Coordenador de Transito da Guarda Civil Municipal de Marataizes
CEGCM Coordenador de Ensino da Guarda Civil Municipal de Marataizes,
IACECGCM | Inspetor de Equipamentos Controlados e Logistica da Guarda Civil
Municipal de Marataizes
SIFGCM Subinspetor de Frota Guarda Civil Municipal de Marataizes
IOGCM Inspetor Operacional da Guarda Civil Municipal de Marataizes
SIVMGCM Subinspetor do Videomonitoramento Guarda Civil Municipal de
Marataizes
POCM Planejamento Operacional da Guarda Civil Municipal de Marataizes
SIEGCM Subinspetor de Equipes da Guarda Civil Municipal de Marataizes
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Anexo lll.I - Descricao das atribuicdes gerais e responsabilidades das funcdes
do Guarda Civil Municipal de Marataizes

Comandante

Responsabilidades:

Responsavel por representar, comandar, coordenar e planejar as atividades da
Guarda Civil Municipal de Marataizes, incluindo implementacdo de planos de
segurancga, envio de relatorios semestrais, tomada de decis6es e coordenacdo de
acoes relacionadas a ordem publica, seguranca interna, defesa civil, meio ambiente e
grupos sob sua responsabilidade.

Atribuicdes gerais:
| - representar a chefia do Comando da Guarda Civil Municipal de Marataizes;
Il - comandar a Guarda Civil Municipal de Marataizes;

Il - assistir e representar a Guarda Municipal de Marataizes, quando requisitado, ou
outra que venha substitui-la, assim como o Chefe do Poder Executivo Municipal;

IV - coordenar todas as atividades desempenhadas pela Guarda Civil Municipal de
Marataizes;

V - enviar ao 6rgdo competente designado pelo Prefeito, semestralmente, relatério
minucioso das atividades da Guarda Civil Municipal de Marataizes;

VI - tomar a decisao final nas questdes decorrentes de deliberacdes adotadas pelas
chefias subordinadas;

VII - implementar planos de seguranca em conjunto com a Subinspetoria Geral,

VIII - disponibilizar recursos humanos para o0 emprego nos demais setores, 6rgaos e
secretarias, quando solicitado;

IX - trazer em dia o historico da Guarda Civil Municipal de Marataizes;

X - planejar, organizar e orientar a busca de informes que interessem a ordem publica
e a seguranca interna;

Xl - planejar, em conjunto com a Secretaria de Defesa Civil ou 6rgdo competente, 0
atendimento das ocorréncias de calamidade publica;
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XII - planejar as ac6es de fiscalizacdo nas questdes relativas ao Meio Ambiente; e

Xl - planejar as agodes relativas aos Grupamentos sob sua responsabilidade.
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SUBCOMANDANTE

Responsabilidades:

Responsavel por elaborar atividades operacionais, gerenciar rotinas administrativas,
supervisionar inspetores e subinspetores, implementar planos de seguranca, avaliar
de riscos, manter registros historicos, representar a Guarda Civil Municipal, coordenar
inspetorias, auxiliar no planejamento de atendimento a calamidades e fiscalizacao
ambiental, bem como coordenar logisticas, medidas de prevengéo e capacitacdo dos
guardas.

Atribuicdes:
| - elaborar atividades operacionais por meio de ordens de servigos;

Il - gerenciar rotinas administrativas dos departamentos através de reunides
periédicas;

[Il - gerenciar, escalar e supervisionar 0os inspetores e subinspetores responsaveis
pelo gerenciamento do turno de servigo;

IV - implementar planos de segurangca em conjunto com o Comandante da Guarda
Civil Municipal,

V - implementar plano de avaliagdo e monitoramento de grau de risco especifico para
cada equipamento sob sua guarda;

VI - coordenar os meios logisticos, no que se refere aos transportes, comunicagoes,
uniformes e demais equipamentos;

VII - implementar medidas de prevengdo e monitoramento de areas de risco e
vigilancia eletrdnica;

VIIl - proporcionar o0 ensino continuado, o condicionamento fisico e a postura
necesséria para o desenvolvimento das atividades dos Guardas Civis Municipais;

IX - trazer em dia o historico da Guarda Civil Municipal de Marataizes;
X - assistir e representar a Guarda Civil Municipal, quando requisitado;
Xl - coordenar as tarefas atribuidas as Inspetorias;

Xl - auxiliar o Comandante da Guarda Civil Municipal no planejamento do
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atendimento das ocorréncias de calamidade publica; e

XIII - auxiliar o Comandante da Guarda Civil Municipal no planejamento das a¢cfes de
fiscalizacdo nas questdes relativas ao Meio Ambiente.

AV. RUBENS RANGEL, 411, CIDADE NOVA, MARATAIZES - CEP.: 29.345-000
e-mail: semgovpmm@gmail.com - Tel: (28) 3532 6578




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

- ESTADO DO ESPIiRITO SANTO -
GABINETE DO PREFEITO

CORREGEDOR GERAL

Responsabilidades:

Responséavel por apurar infragbes disciplinares, realizar correicdes, apreciar
representagdes, investigar comportamento ético dos candidatos e servidores, reportar
indicios de infracdes penais, decidir sobre assuntos disciplinares, coordenar a
Corregedoria, propor sindicancias, avocar processos, responder consultas, remeter
relatérios ao Comandante, aplicar penalidades e julgar recursos dos servidores da
Guarda Civil Municipal de Marataizes.

Atribuicdes:

| - apurar as infracbes disciplinares atribuidas aos integrantes da Guarda Civil
Municipal de Marataizes;

Il - realizar correicfes ordinarias ou extraordinarias em quaisquer unidades da Guarda
Civil Municipal de Marataizes;

[l - apreciar as representacdes que lhe forem dirigidas relativamente a atuacdo
irregular de servidores da Guarda Civil Municipal de Marataizes;

IV - promover investigacdes sobre o comportamento ético, social e funcional dos
candidatos a cargos na Guarda Civil Municipal de Marataizes, bem como dos
ocupantes desses cargos em estagio probatério e dos indicados para o exercicio de
cargos de chefia e assessoramento;

V - reportar ao Poder Judiciario ou ao Ministério Publico indicios de materialidade
e/ou autoria de préatica de infracdes penais insurgidas em pecas de informacédo
produzidas no dmbito da Guarda Civil Municipal;

VI - manifestar-se e decidir sobre assuntos de natureza disciplinar que devam ser
submetidos a apreciacdo da Corregedoria, bem como indicar a composicdo das
Comissdes Processantes e Sindicantes;

VII - dirigir, planejar, coordenar e supervisionar as atividades, assim como distribuir os
servigos da Corregedoria Geral da Guarda;

VIII - apreciar e encaminhar as representagdes que lhe forem dirigidas relativamente
a atuacao irregular de servidores integrantes do Quadro de Servidores da Guarda
Civil Municipal de Marataizes, bem como propor a instauragcdo de sindicancias
administrativas e de procedimentos disciplinares, para a apuracdo de infracfes
administrativas atribuidas aos referidos servidores;

IX - avocar, fundamentada e excepcionalmente, processos administrativos
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disciplinares e sindicaAncias administrativas instauradas para a apuracdo de infracdes
administrativas atribuidas aos Guardas integrantes do Quadro de Servidores da
Guarda Civil Municipal de Marataizes;

X - responder as consultas formuladas pelos 6rgdos da Administracdo Publica sobre
assuntos de sua competéncia;

Xl - determinar a realizagdo de correigBes extraordinérias nas unidades da Guarda
Civil Municipal de Marataizes, remetendo sempre relatorio reservado ao Comandante
da Guarda;

XIl - remeter ao Comandante da Guarda relatério circunstanciado sobre a atuagéo
pessoal e funcional dos servidores integrantes do Quadro da Guarda Civil Municipal
de Marataizes em estagio probatério propondo, se for o caso, a instauracdo de
procedimento especial, observada a legislacéo pertinente;

XIII - submeter ao Comandante da Guarda Civil Municipal relatério circunstanciado e
conclusivo sobre a atuacdo pessoal e funcional de servidor integrante do Quadro da
Guarda Civil Municipal de Marataizes indicado para o exercicio de chefias, observada
a legislacao aplicavel;

XIV - praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuicbes e
competéncias das unidades ou dos servidores subordinados;

XV - proceder pessoalmente as correicdes nas Comissdes Sindicante e Processante
que lhe sdo subordinadas;

XVI - aplicar penalidades na forma prevista em lei; e

XVII - julgar os recursos de classificacdo ou reclassificacdo de comportamento dos
servidores integrantes do Quadro da Guarda Civil Municipal de Marataizes.
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CORREGEDOR ADJUNTO

Responsabilidades:

Responsavel por contribuir para a apuragédo de infragBes disciplinares, participar de
correi¢des, auxiliar na analise de representacdes, colaborar nas investigacdes éticas
e funcionais, reportar indicios de infracdes penais, participar de decisdes
disciplinares, colaborar na gestdo da Corregedoria, auxiliar na aplicacdo de
penalidades, colaborar no julgamento de recursos e realizar outras atividades
atribuidas a Corregedoria da Guarda Civil Municipal de Marataizes.

Atribuicdes:

| - Auxiliar na apuracdo das infragBes disciplinares atribuidas aos integrantes da
Guarda Civil Municipal de Marataizes;

Il - Participar das correigbes ordinarias ou extraordinarias em quaisquer unidades da
Guarda Civil Municipal de Marataizes;

[l - Contribuir na apreciacdo das representacdes que forem dirigidas relativamente a
atuacao irregular de servidores da Guarda Civil Municipal de Marataizes;

IV - Auxiliar nas investigacbes sobre o comportamento ético, social e funcional dos
candidatos a cargos na Guarda Civil Municipal de Marataizes, bem como dos
ocupantes desses cargos em estagio probatorio e dos indicados para o exercicio de
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cargos de chefia e assessoramento;

V - Colaborar no reporte ao Poder Judiciario ou ao Ministério Publico indicios de
materialidade e/ou autoria de pratica de infragbes penais insurgidas em pecas de
informacé&o produzidas no ambito da Guarda Civil Municipal,

VI - Participar e auxiliar na manifestacdo e decisdo sobre assuntos de natureza
disciplinar que devam ser submetidos a apreciacdo da Corregedoria, bem como na
indicacdo da composicdo das Comissdes Processantes e Sindicantes;

VII - Contribuir na direcdo, planejamento, coordenacdo e supervisdo das atividades,
assim como na distribui¢cdo dos servi¢cos da Corregedoria Geral da Guarda;

VIII - Auxiliar na apreciacdo e encaminhamento das representacfes que forem
dirigidas relativamente a atuacgéo irregular de servidores integrantes do Quadro de
Servidores da Guarda Civil Municipal de Marataizes, bem como na proposi¢do da
instauracédo de sindicancias administrativas e de procedimentos disciplinares, para a
apuracéo de infragbes administrativas atribuidas aos referidos servidores;

IX - Colaborar, de forma fundamentada e excepcional, na avocacdo de processos
administrativos disciplinares e sindicancias administrativas instauradas para a
apuracdo de infracdes administrativas atribuidas aos Guardas integrantes do Quadro
de Servidores da Guarda Civil Municipal de Marataizes;

X - Auxiliar na resposta as consultas formuladas pelos 6rgaos da Administracéo
Publica sobre assuntos de competéncia da Corregedoria;

Xl - Participar da determinacdo da realizacdo de correicbes extraordinarias nas
unidades da Guarda Civil Municipal de Marataizes, colaborando na elaboragédo de
relatérios reservados ao Comandante da Guarda,;

XIl - Contribuir no envio ao Comandante da Guarda de relatérios circunstanciados
sobre a atuacdo pessoal e funcional dos servidores integrantes do Quadro da Guarda
Civil Municipal de Marataizes em estagio probatério, propondo, se necessério, a
instauracéo de procedimentos especiais, observada a legislacdo pertinente;

XIII - Colaborar na submissdo ao Comandante da Guarda Civil Municipal de relatérios
circunstanciados e conclusivos sobre a atuacdo pessoal e funcional de servidores
integrantes do Quadro da Guarda Civil Municipal de Marataizes indicados para o
exercicio de chefias, observada a legislacao aplicavel;

XIV - Contribuir na pratica de qualquer ato ou no exercicio de quaisquer das
atribuicdes e competéncias das unidades ou dos servidores subordinados;
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XV - Participar pessoalmente das correicbes nas Comissdes Sindicantes e
Processantes que Ihe sdo subordinadas;

XVI - Auxiliar na aplicagéo de penalidades na forma prevista em lei; e
XVII - Colaborar no julgamento dos recursos de classificacdo ou reclassificacdo de

comportamento dos servidores integrantes do Quadro da Guarda Civil Municipal de
Marataizes.
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OUVIDOR

Responsabilidades:

Responsavel por liderar a equipe de ouvidoria da Guarda Civil Municipal de
Marataizes, coordenar comunicagdo institucional, informar sobre providéncias
tomadas, elaborar relatérios para o Chefe do Executivo Municipal, propor melhorias,
receber sugestdes e denuncias de servidores, verificar dendncias e propor medidas
disciplinares ou administrativas, incluindo a comunica¢do de indicios de crimes as
autoridades competentes.

Atribuicdes:

| - Liderar a equipe responséavel por receber, examinar e encaminhar reclamacoes,
dendncias, criticas, apreciagdes, comentarios, elogios, pedidos de informacgbes e
sugestbes sobre as atividades desenvolvidas pelos membros da Guarda Civil
Municipal de Marataizes, direcionando-as aos responsaveis imediatos quando
necessario;

Il - Coordenar o tratamento das informagbes recebidas junto aos setores
administrativos e drgaos auxiliares da corporacdo acerca de atos praticados em seu

ambito, encaminhando-as a Corregedoria da Guarda Civil Municipal para a
instauracéo de inspecdes e correicdes;

Il - Desenvolver e implementar um sistema de comunicacado eficaz para a divulgacao
sistemética do papel institucional da ouvidoria a sociedade;

IV - informar ao interessado as providéncias adotadas pela Guarda Civil Municipal em
razdo de seu pedido, excepcionados 0s casos em que a lei assegurar o dever de
sigilo;

V - definir e implantar instrumentos de coordenacdo, monitoria, avaliagdo e controle
dos procedimentos de ouvidoria,

VI - elaborar e encaminhar ao Chefe do Executivo Municipal, relatério referente as
reclamacgdes, denuncias, criticas, apreciagbes, comentarios, elogios, pedidos de
informacBes e sugestbes recebidas sempre que solicitado, bem como os seus
encaminhamentos e resultados;

VII - propor ao Chefe do Executivo Municipal providéncias que julgar pertinentes e
necessarias ao aperfeicoamento das atividades desenvolvidas pela Guarda Civil
Municipal,

VIII - receber, de servidores da Guarda Civil Municipal, sugestbes sobre o
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funcionamento dos seus servicos e 6rgaos, bem como dendncias a respeito de atos
irregulares praticados na execugdo desses servigos, a falta de zelo no uso do
patriménio publico, inclusive por superiores hierarquicos; e

IX - verificar a pertinéncia das denudncias, reclamacgdes e representacdes, propondo
aos orgados competentes da Administracdo a instauracdo de sindicancias, inquéritos e
outras medidas destinadas a apuracdo das responsabilidades administrativas e
disciplinares, fazendo ao Secretario Municipal de Defesa Social e Seguranca
Patrimonial ou a autoridade competente, a devida comunicacdo, quando houver
indicio ou suspeita de acdo criminosa ou delito penal.
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INSPETOR CHEFE

Responsabilidades:

Responséavel por defender o patriménio publico, promover seguranca urbana e
preservar o patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental em Marataizes,
supervisionando, comandando e coordenando as acdes dos Guardas Civis
Municipais, além de prestar auxilio em situacbes de ordem publica, calamidade ou
emergéncia, distribuir tarefas, chefiar patrulhas e realizar outras atividades
relacionadas a seguranca.

Atribuicdes:
| - defender e preservar os bens que comp&em o patrimodnio publico municipal;

Il - desenvolver agbes de preservagdo de seguranca urbana no ambito do Municipio
de Marataizes;

[l - desenvolver e ordenar agBes de preservacdo de seguranca de patriménio
artistico, histérico, cultural e ambiental do Municipio de Marataizes;

IV - supervisionar os Guarda Civis Municipais e coordenadores;

V — comandar grupos organizados de Guardas Civis Municipais ou coordenadores;
VI - solicitar, junto ao Comandante a organizagdo de formaturas;

VII - elaborar, coordenar e organizar planos nos postos de servico;

VIII - orientar seus subordinados na execug¢do de suas missoes;

IX - prestar auxilio na manutencgéo ou restabelecimento da ordem publica;

X - prestar socorro em época de calamidade publica e em emergéncia;

Xl - fazer levantamento do servi¢o de ronda;

XII - distribuir tarefas para seus subordinados;

XIII - chefiar e/ou delegar aos subordinados o comando das patrulhas de Guardas
Civis Municipais para servicos de rotina;

XIV - atuar como inspetor responsavel pelo plantdo da guarni¢do de dia; e
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XV - desenvolver outras atividades correlatas a seguranca.

Inspetores Administrativo / Inspetor de Equipamentos
Controlados / Inspetor de Logistica

Responsabilidades:

Responsavel por defender e preservar o patriménio publico municipal, desenvolver
acdes de seguranca urbana e preservagao de patrimonio artistico, historico, cultural e
ambiental em Marataizes, supervisionando e comandando Guardas Civis Municipais,
elaborando planos operacionais, gerenciando rotinas administrativas, implementando
medidas de seguranca e prevencao, proporcionando treinamento e condicionamento
fisico, coordenando tarefas da Inspetoria Regional e auxiliando no planejamento de
resposta a calamidades.

Atribuicdes:
| - defender e preservar os bens que compdem o patriménio publico municipal;

Il - desenvolver acBes de preservagdo de seguranca urbana no ambito do Municipio
de Marataizes e do Distrito-Base;

[l - desenvolver e ordenar acBes de preservacdo de seguranca de patriménio
artistico, histérico, cultural e ambiental do Municipio de Marataizes;

IV - supervisionar o efetivo contido na Inspetoria Regional, coordenadores e
subinspetores sob sua responsabilidade;

V - comandar grupos organizados de Guardas Civis Municipais e / ou subinspetores
de sua Inspetoria Regional;

VI - elaborar, coordenar e planejar planos nos postos de servi¢co de sua circunscricao;
VII - orientar seus subordinados na execuc¢éo de suas missoes;
VIII - prestar auxilio na preservacdo ou restabelecimento da ordem publica;

IX - prestar socorro em época de calamidade publica e em emergéncia;
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X - fazer levantamento do servico de ronda;
XI - coordenar esquema de rondas nos postos de servico;

XIl - chefiar e / ou delegar aos subordinados a chefia de patrulhas de Guardas Civis
Municipais para servicos de rotina;

Xl - atuar como Inspetor responsavel pelo plantdo da guarnicdo de dia, quando
necessario;

XIV - participar & autoridade a que estiverem diretamente subordinado as ocorréncias
havidas, cujas providéncias escapem as suas atribuicdes;

XV - apreciar, perante a Guarda Civil Municipal, os atos meritérios dos seus
subordinados, que possam servir de exemplo;

XVI - prestar informacfes e dar pareceres sobre assuntos que tenham sido
submetidos pelo chefe imediato a sua consideragao;

XVII - estudar e sugerir ao Comandante os meios necessarios para melhor eficiéncia
na execucao dos servigos diretamente ligados ao seu setor;

XVIII - autorizar a movimentacéo do pessoal do setor, bem como subordinar faltas e
atrasos, nos termos da legislacdo municipal, providenciando a imediata comunicag&o
ao Comandante;

XIX - submeter a apreciacédo das autoridades imediatamente superiores, 0s casos que
a seu juizo meregcam punicao;

XX - desenvolver outras atividades correlatas & seguranca publica;
XXI - elaborar atividades operacionais por meio de ordens de servicos;

XXII - gerenciar rotinas administrativas dos departamentos através de reunides
periddicas;

XXIII - gerenciar, escalar e supervisionar 0s Inspetores responsaveis pelo
gerenciamento do turno de servico;

XXIV - implementar planos de seguranca em conjunto com o Inspetor Chefe;

XXV - implementar plano de avaliacdo e monitoramento de grau de risco especifico
para cada equipamento sob sua guarda;

XXVI - coordenar os meios logisticos, no que se refere aos transportes,
comunicac¢des, uniformes e demais equipamentos;
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XXVII - implementar medidas de prevencdo e monitoramento de &reas de risco e
vigilancia eletronica;

XXVIII - proporcionar o ensino continuado, o condicionamento fisico e a postura,
necessarios para o desenvolvimento das atividades dos Guardas Civil Municipais;

XXIX - trazer em dia o histdrico da Guarda Civil Municipal de Marataizes;
XXX - assistir e representar a Guarda Civil Municipal, quando requisitado;
XXXI - coordenar as tarefas atribuidas a Inspetoria Regional,

XXXII - auxiliar o Inspetor Chefe no planejamento do atendimento das ocorréncias de
calamidade publica; e

XXXII - auxiliar o Inspetor Chefe no planejamento das ac¢fes de fiscalizagdo nas
questdes relativas ao Meio Ambiente.
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SUBINSPETOR DE EQUIPES / SUBINSPETOR DE VIDEOMONITORAMENTO /
SUBINSPETOR DE FROTA

Responsabilidades:

Realizar atividades administrativas, defender e preservar o patrimoénio publico, manter a
seguranca urbana e do patrimdnio, realizar seguranca pessoal do Chefe do Executivo,
executar servicos de seguranca em eventos turisticos, atender convocag¢des
superiores, prestar socorro em calamidades, auxiliar na ordem publica, desenvolver
atividades correlatas a seguranca, supervisionar e orientar guardas municipais, auxiliar
administrativamente conforme designado, relatar ocorréncias e tomar providéncias
urgentes na auséncia do superior imediato.

Atribuicdes:
| - realizar as atividades administrativas para o qual forem designados;

Il - defender e preservar os bens que comp&em o patrimdnio publico municipal;

[ll - manter a seguranca e a integridade dos logradouros, prédios, pragas e parques
publicos municipais;

IV - desenvolver agbes de preservacao de seguranca urbana no ambito do Municipio
de Marataizes;

V - desenvolver acbes de preservacdo de segurancga de patrimdnio artistico, histérico,
cultural e ambiental do Municipio de Marataizes;

VI - realizar a seguranca pessoal do Chefe do Poder Executivo Municipal,

VII - executar servico relativo a seguranca nas promocdes publicas de incentivo ao
turismo local;

VIII - proceder a servigos de ronda, de acordo com o comando operacional, com
excecdo de monitoramento em postos de trabalho;

IX - atender prontamente as convocacdes de seus superiores hierarquicos;
X - prestar socorro em época de calamidade publica e em emergéncia;

Xl - prestar auxilio na manutencao ou restabelecimento da ordem publica;
Xl - desenvolver outras atividades correlatas a seguranca,

XIlI - supervisionar os Guardas Civis Municipais;

XIV - orientar os Guardas na execu¢ao de suas missoes;
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XV - Auxiliar seus superiores administrativamente ou em outras areas dentro da
corporacao, quando designado pelo Comando, respeitando as normas do estatuto;

XVI - Levar ao conhecimento dos seus superiores, verbalmente ou por escrito, todas
as ocorréncias que nao lhe caiba resolver; e

XVII - Quando necessério, tomar providéncia de carater urgente, na auséncia ou
impedimento do seu superior imediato, dando-lhe conhecimento na primeira
oportunidade.

COORDENADOR DE ENSINO, COORDENADOR DA OUVIDORIA E
COORDENADOR DE TRANSITO

Responsabilidades:

Realizar atividades administrativas, defender e preservar o patrimonio publico, manter a
seguranca urbana e do patrimonio, realizar seguranca pessoal do Chefe do Executivo,
executar servicos de segurangca em eventos turisticos, atender convocagdes
superiores, prestar socorro em calamidades, auxiliar na ordem publica, desenvolver
atividades correlatas a seguranca, supervisionar e orientar guardas municipais, relatar
ocorréncias e tomar providéncias urgentes na auséncia do superior imediato.
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| - realizar as atividades administrativas para o qual forem designados;
Il - defender e preservar os bens que comp8dem o patriménio publico municipal;

[ll - manter a seguranca e a integridade dos logradouros, prédios, pracas e parques
publicos municipais;

IV - desenvolver a¢bes de preservacao de seguranca urbana no ambito do Municipio
de Marataizes;

V - desenvolver acdes de preservacdo de seguranca de patrimonio artistico, histérico,
cultural e ambiental do Municipio de Marataizes;

VI - realizar a seguranca pessoal do Chefe do Poder Executivo Municipal;

VII - executar servico relativo a seguranga nas promogdes publicas de incentivo ao
turismo local;

VIII - proceder a servigos de ronda, de acordo com o comando operacional, com
excegao de monitoramento em postos de trabalho;

IX - atender prontamente as convocacdes de seus superiores hierarquicos;
X - prestar socorro em época de calamidade publica e em emergéncia;

Xl - prestar auxilio na manutencdo ou restabelecimento da ordem publica;
XIl - desenvolver outras atividades correlatas a seguranca;

XIII - supervisionar os Guardas Civis Municipais;

XIV - orientar os Guardas na execucao de suas missoes;

XV - Auxiliar seus superiores administrativamente ou em outras areas dentro da
corporagao, quando designado pelo Comando, respeitando as normas do estatuto;

XVI - Levar ao conhecimento dos seus superiores, verbalmente ou por escrito, todas
as ocorréncias que nao lhe caiba resolver; e

XVII - Quando necessario, tomar providéncia de carater urgente, na auséncia ou
impedimento do seu superior imediato, dando-lhe conhecimento na primeira
oportunidade.
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ANEXO IV

QUANTITATIVOS DAS FUNCOES DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL
DE MARATAIZES
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Anexo IV.I — Quantitativos das fun¢des da Guarda Civil Municipal de Marataizes.

Cargos Quantitativos
Comandante 1
Subcomandante 1
Corregedor Geral 1
Corregedor Adjunto 1
Ouvidor 1
Inspetor Chefe 1
Inspetor Administrativo 1
Inspetor de Eq. Controlados e Logistica 1
Inspetor Operacional 1
Subinspetor de Frota 1
Subinspetor de Videomonitoramento 1
Subinspetor de Equipe 5
Coordenador de Ensino 1
Coordenador de Transito 1
Coordenador de Ouvidoria 1
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