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ANEXO |
Quadro Permanente de Pessoal da Guarda Civil Municipal

C Carga
argo e o
Classes Horaria Quantitativo
Semanal
3° Classe 23
Guarda Civil 2° Classe 20
Municipal
1° Classe 40 horas 20
Classe
Especial
Classe 19
Distinta
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QUADRO SUPLEMENTAR DE PESSOAL DA GUARDA CIVIL
MUNICIPAL
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ANEXO Il - Quadro Suplementar de Pessoal da Guarda Civil Municipal

Carga

Denominagéo do Cargo Quantitativo Horaria
Semanal
Guarda Municipal 81 40 horas
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ANEXO Il
REPRESENTACAO GRAFICA DAS PERSPECTIVAS DE

DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL
PROMOGCAO
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ANEXO 1l

Representacéo Grafica das Perspectivas de Desenvolvimento Funcional da
Guarda Civil Municipal - Promocéao

Cargo: Guarda Civil Municipal Feminino e Guarda Civil Municipal Masculino

Ingresso na Carreira

|

32 Classe

22 Classe

12 Classe

Classe Especial Classe Distinta
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ANEXO IV

TABELA DE VENCIMENTOS DO CARGO DA GUARDA CIVIL
MUNICIPAL — MASCULINO E FEMININO
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ANEXO IV
NIVEL CODIGO - A B o D E E G H 1 g X L M
CARREIRA
/PADRAO
CLASSE Ill GC3
2.568,76 | 2.645,82 | 2.725,20 | 2.806,95 | 2.891,16 | 2.977,90 | 3.067,23 | 3.159,25 | 3.254,03 | 3.351,65 | 3.452,20 | 3.555,76 | 3.662,44
CLASSE |I GC?2
2.774,26 | 2.857,49 | 2.943,21 | 3.031,51 | 3.122,45 | 3.216,13 | 3.312,61 | 3.411,99 | 3.514,35 | 3.619,78 | 3.728,37 | 3.840,23 | 3.955,43
CLASSE | GC1
3.107,17 | 3.200,39 | 3.296,40 | 3.395,29 | 3.497,15 | 3.602,06 | 3.710,13 | 3.821,43 | 3.936,07 | 4.054,15 | 4.175,78 | 4.301,05 | 4.430,08
CLASSE GCED
DISTINTA/ 3.696,10 | 3.806,98 | 3.921,19 | 4.038,83 | 4.159,99 | 4.284,79 | 4.413,34 | 4.545,74 | 4.682,11 | 4.822,57 | 4.967,25 | 5.116,27 | 5.269,75
ESPECIAL
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ANEXO V
DESCRICAO DOS CARGOS DO QUADRO PERMANENTE

DE PESSOAL DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL
FEMININO E MASCULINO
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‘ 1. Cargo: GUARDA CIVIL MUNICIPAL — FEMININO E MASCULINO CBO -5172-15

2. Descricdo sintética: compreende o cargo que se destina fazer a vigilancia da
cidade, seja protegendo os bens, servi¢os, instalagbes municipais, pessoas, vias
publicas, pracas, parques, patrulhamento preventivo e ostensivo, ronda escolar,
fiscalizacdo do transito, preservacao do meio ambiente e sua diversidade bem como,
patrulhamento de locais abertos a utilizacdo publica, colaborando com os demais
orgaos de seguranca publica na manutencéo da ordem publica.

3. Atribuicdes tipicas:

a) Quando atuando na area do Grupamento Convencional:

Descricdo Sumaria: atua na manutencdo da ordem no municipio para a
preservacao da seguranca social e protecéo dos cidadaos.

Requisitos / Exigéncias para atuar nesta area:
| — Aprovacdo no concurso publico conforme as normas estabelecidas no
Edital;

Il — Possuir Carteira Nacional de Habilitacdo - categoria minima A/B;

[l — Aprovacédo no Curso de Formacéao Profissional, etapa do concurso publico
para o provimento efetivo do cargo de Guarda Municipal, de carater obrigatério e
eliminatorio, elaborado com base em Matriz Curricular Nacional da Secretaria
Nacional de Seguranca Publica - SENASP e outras que forem julgadas necessarias
pela administracdo municipal.

Atividades comuns a todos os guardas na area do Grupamento
Convencional, cabivel, eventualmente, aos demais Guardas lotados nos outros
Grupamentos:

— apoiar a secretaria de assisténcia social em a¢des com moradores que vivem em situagao de rua;

— cumprir com exatiddo e presteza as determinacdes, as legisla¢cdes em vigor e as instru¢des que
forem baixadas por seus superiores hierarquicos;

— tomar conhecimento das ordens existentes a respeito de sua ocupacdo, ao iniciar qualquer
servi¢o, para o qual se encontre escalado;

— conduzir a delegacia de policia ou apresentar a forga policial, pessoas surpreendidas na préatica de
delitos;
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estar sempre equipado com todo o material e equipamento necessarios para 0 exercicio de sua
funcgéo, além dos equipamentos de protecdo individual fornecidos pela Administragao municipal;
conhecer e identificar a planta da cidade, sistema viario e reparticées publicas;

proteger e defender a populacéo e seu patriménio, em caso da calamidade publica;

orientar a populacéo sobre qualquer fato ou circunstancia que lhe possa trazer prejuizo ou perigo;
residir no Municipio de Marataizes ou em localidade préoxima e, quando nao residir, for
responsavel pela assiduidade e pontualidade;

tratar com urbanidade os companheiros de servigo e o publico em geral;

apresentar-se convenientemente sempre trajado em servico e com o uniforme determinado,
conforme a atividade;

colaborar com as demais instituicfes de seguranca publica na manutencao da ordem publica;
registrar e reportar, aos seus superiores, as ocorréncias verificadas em sua jornada de trabalho;
cooperar com os demais Orgdos Federais, Estaduais e Municipais em suas atividades, de acordo
com a legislacdo pertinente, sempre visando fomentar a seguranca e protecdo da sociedade;
comunicar ao seu superior hierarquico, pelo meio mais rapido possivel, toda ocorréncia grave,
irregularidades ou situacdes cuja intervencao exceda, ou ndo, aos limites de sua competéncia;
auxiliar as pessoas acidentadas providenciando a chamada de pronta assisténcia médica e
mantendo o local e a pessoa segura até a chegada do socorro;

compenetrar-se da responsabilidade que lhe cabe como mantenedor dos bons costumes, da
seguranca e da ordem publica;

realizar rondas em apoio aos programas e a¢des municipais existentes na area da infancia e
juventude e da inclusdo social, com vistas a retirada e atendimento de criancas, adolescentes e
adultos em situagéo de rua, a fim de possibilitar sua efetiva reinser¢cdo ao convivio familiar, social
e comunitério;

guardar absoluto sigilo sobre assuntos, despachos, decisfes ou providéncias do setor;

atuar emergencialmente em eventos calamitosos, executando atividades de socorro e protecdo as
vitimas; participar de acdes de defesa civil e colaborar na prevencéo e controle de incéndios e
inundag®es e outros desastres, quando necessario;

zelar pela economia do material publico e pela conservacgéo do que for confiado a sua guarda;
assistir e orientar aos cidaddos nos mais variados tipos de situagdo: roubo, furto, pichacéo,
perturbacdo do sossego, vandalismo, rixa, acidentes de transito, dentre outras de relevante
importancia;

operar equipamentos de comunicacdo e equipamentos tecnoldgicos de monitoramento de
alarmes, de video e outros;

dirigir viaturas e motocicletas conforme escala de servico;

realizar procedimentos adequados para execucdo de blogueios e canalizagBes, desvios e
operacao de equipamentos;

preservar e triar o local de acidente com veiculos avariados e outras transferéncias que se
constituam em risco;

atuar na operacdo de sistemas de video monitoramento, monitoramento e vigilancia em vias
publicas;
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— apoiar e participar, em conjunto com a fiscalizacdo municipal, de ac6es de combate ao comércio
ilegal de ambulantes, auxiliando na apreensédo de mercadorias e na retirada das barracas, bem
como proteger a integridade fisica dos fiscais que participam da operacao;

— apoiar o recolhimento da populacéo de rua, auxiliando no encaminhamento aos abrigos publicos,
nas agfes sociais promovidas pelo Municipio;

— apoiar e manter a ordem das instalacdes publicas como hospitais, postos de salde e estruturas da
Prefeitura zelando pela seguranca dos servidores e municipes;

— apoiar a secretaria de posturas na fiscalizacdo a ambulantes e estabelecimentos sem o alvara de
funcionamento, sempre que solicitado;

— zelar pela sua apresentacdo individual e pessoal, apresentando-se corretamente uniformizado;

— realizar outras atribuicdes correlatas as atribuic6es pertinentes ao cargo, conforme orientagéo do
Comando.

b) quando na area do Grupamento de Ronda Preventiva Escolar - ROPE:

Descricdo Sumaria: atua visando suporte e apoio ao corpo docente e
discente das escolas do Municipio, proporcionando seguranca, orientacdo e
acompanhamento a comunidade escolar por meio de acfes preventivas, ativas e
ostensivas voltada a seguranca dos estabelecimentos de ensino e do perimetro
escolar predefinido, visando a cumprir o programa de seguranca escolar realizando
“Patrulha Escolar” constante nas escolas existentes e vizinhancas na area
geografica sob sua responsabilidade de acordo com as normas e procedimentos
definidos pelo Comando.

Requisitos / Exigéncias para atuar nesta area:
| — Aprovacdo nos cursos de formacdo necessarios para o desempenho da
funcao;

Il — Carteira Nacional de Habilitagdo - categoria minima A/B;

Il — Aprovacdo no curso de Qualificacdo para Conducdo de Veiculo de
Emergéncia;

[l = Ter mais de 03 (trés) anos na funcdo de Guarda Civil Municipal de
Marataizes;

IV — Nao podera estar respondendo a inquérito administrativo no periodo de
02 (dois) anos que antecedem a inscricdo para o Grupamento;
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V — Realizar cursos técnicos de especializacdo na area de prevencdo as
drogas, indicados pelo comando da Guarda, e ser aprovado periodicamente;

VI — Ser aprovado em estagio supervisionado de 90 (noventa) dias
trabalhados, pela Inspetoria Operacional, a qual deliberar4 a efetivacdo ou ndo ao
guadro permanente.

Atividades:

— propiciar a travessia de alunos, sempre que o local exigir, procurando educa-los
guanto ao modo correto de atravessar as ruas;

— dispersar aglomeragcfes nas imediagcOes das instituicdbes durante o periodo de
aula;

— manter sempre um bom relacionamento, em clima de mutuo respeito, com a
direcéo e demais funcionarios;

— manter neutralidade e n&o se envolver nos assuntos administrativos das escolas,
nem executar funcdes de competéncia dos funcionarios, a ndo ser em caso de
emergéncia,

— garantir a integridade fisica dos professores e alunos e preservar o patrimonio
das escolas, repassando a chefia imediata os casos que ndo possa solucionar;

— atender as solicitacdes da Direcao das instituicdes, nos casos de garantir a sua
autoridade para retirar indesejaveis ou prestar socorro aos alunos;

— aguardar orientacbes e ndo agir por iniciativa prépria quanto a disciplina dos
alunos no interior das escolas, somente fazendo por solicitacdo da diretoria;

— chamar a Superviséo de Area quando lhe for solicitado acompanhar aluno até a
sua residéncia;

— reprimir a presenca de traficante de drogas, solicitando a presenca da Supervisédo
de Area, quando necessario;

— conhecer a localizacéo dos extintores de incéndio das escolas, para utilizacdo em
caso de necessidade;

— conhecer as saidas possiveis, para utilizacdo em caso de necessidade de
evacuacao rapida do prédio;

— proporcionar sempre bons exemplos de conduta, pois os alunos encontram-se
em fase de formacao e assimilam o comportamento dos adultos;

— orientar o estacionamento de veiculos que comparecem nos horarios de troca de
periodo, evitando congestionamento de transito e proporcionando seguranca aos
pedestres;

— fazer rondas periddicas e sistematicas nos locais de servico;
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— realizar visitas emergenciais do ROPE as escolas onde exista esta necessidade
e/ou a reavaliagdo das escolas prioritarias a qualquer momento.

c) quando na area do Grupamento Tatico Ronda Ostensiva Municipal - ROMU:

Descricdo Sumaria: atua na prevencédo da ocorréncia de dano ao patriménio
publico, bem como de apoio a prevencao de delitos, utilizando método técnico e
tatico, tais como: rondas ostensivas e preventivas; atuacdo em parcerias com outros
agentes; apoio em acdes em defesa dos direitos dos cidadédos e na resolucao de
conflitos, tumultos, situacdes de emergéncia, pequenos delitos, prevencédo e
combate as drogas, calamidade publica e no auxilio a populagcdo, minimizando os
indices de inseguranca publica.

Requisitos / Exigéncias para atuar nesta area:
| — Aprovacdo no Teste de Aptiddo Fisica — TAF conforme Portaria Interna
especifica, assinado pela Inspetoria Operacional da Guarda Civil Municipal;

Il — Possuir Carteira Nacional de Habilitacdo - categoria minima A/B;

[l — Aprovacéo no curso de formacéo do Grupamento, mediante apresentacao
da documentacao solicitada pela inspetoria Operacional da Guarda Civil Municipal
para se tornar elegivel e habilitado a preencher as vagas existentes;

IV — Participar e ser aprovado nos cursos dos itens Il e Il e para se inscrever
deverda apresentar:

a) atestado de saude devidamente assinado por um profissional registrado no
Conselho de Medicina, informando que o candidato esta apto a participar do TAF e
realizar esforco fisico durante o curso e no caso de inscrito do sexo feminino
também néo estar gestante;

b) Declaracdo emitida pela Inspetoria de Controle de Pessoal da Guarda Civil
Municipal de Marataizes, atestando que o candidato ndo respondeu a nenhum
Inquérito Administrativo nos ultimos 02 (anos).

Atividades:
— defender e preservar os bens que compdem o patrimbnio publico municipal;
— manter a seguranca e a integridade dos logradouros, prédios, pracas e parques
publicos municipais;
— desenvolver acdes de preservacdo de seguranca urbana no Municipio de
Marataizes;
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— desenvolver acbes de preservacdo de seguranca de patrimonios artistico,
histérico e cultural do Municipio de Marataizes;

— executar servigcos relativos a seguranca nas acdes publicas de incentivo ao
turismo local;

— realizar servicos de ronda e de controle urbano com rondas preventivas e
ostensivas dentro da circunscricéo;

— atender prontamente as ordens legais de seus superiores hierarquicos e
funcionais;

— prestar auxilio na preservacao ou restabelecimento da ordem publica;

— desenvolver agbes conjuntas, delegadas ou conveniadas, de fiscalizacdo urbana,
ambiental e outras relacionadas ao cumprimento de disposi¢des legais vigentes;

— auxiliar na seguranca de grandes eventos e na protecdo de autoridades e
dignitarios;

— fazer cumprir as estratégias de atuacdo, com rapidez e mobilidade, de
patrulhamento no combate a desordens urbanas e no apoio ao ordenamento de
transito por meio de equipes motorizadas que realizam rondas com o foco no
patrulhamento preventivo e no reforco as operacdes fixas e especiais no
municipio de Marataizes;

— apoiar resolucdo dos problemas surgidos tais como: tumultos, emergéncias,
prevencdo de pequenos delitos, prevencdo e combate as drogas, calamidade
publica e no auxilio a populacdo, minimizando os indices de inseguranca;

— realizar rondas ostensivas e preventivas nas imediacfes das escolas, dos
prédios municipais, pracas, parques, hospitais, creches, maternidades, centros
de saude da familia, entre outros aparelhos publicos, conforme designacéo;

— realizar acbes em parceria com agentes na protecdo ao meio ambiente e bens
de uso comum, em atendimento as legislacdes pertinentes;

— auxiliar na seguranca de grandes eventos e na protecdo de autoridade
dignitéria;

— colaborar com a pacificacdo de conflitos presenciados por seus integrantes,
atentando para o respeito, de direito fundamental das pessoas;

— aplicar, de forma comedida, o principio de uso da forca gradativa, quando
necessario mitigando ou resolvendo conflitos sociais preservando a ordem
publica e zelando pela vida e paz da populacao.

d) quando na area de Grupamento de Operacdes com Caes — GOC:

Descricdo Sumaéria: atua prestando apoio operacional as a¢des dos demais
Grupamentos da Guarda Civil Municipal, auxiliando o patrulhamento em ruas,
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monumentos e prédios publicos da cidade, bem como, participando do policiamento
de eventos no municipio tais como: shows, festas, jogos, operacdes de transito e
locais de aglomerando de pessoas.

Requisitos / Exigéncias para atuar nesta area:

| — Curso de formacgéao e/ou capacitacdo de Conducédo e Adestramento Basico,
Intermediario e Avancado de Cées, com aulas praticas e teodricas de No¢cOes Basicas
de Veterinaria, Cinofilia, Nocbes de Adestramento, Emprego Téatico, Psicologia,
Cinotecnia, Seguranca do Trabalho e Legislacdo, dentre outros conteudos que
podem ser considerados pela legislacéo ou pela pratica diaria;

Il - Devera ser possuidor de Carteira Nacional de Habilitacdo - categoria
minima A/B, com o curso de Qualificacdo para Conducéao de Veiculo de Emergéncia,

[Il - N&o podera estar respondendo a inquérito administrativo no periodo de 02
(dois) anos que antecedem a investidura no Grupamento.

Atividades:

— zelar pelos animais e equipamentos que estiverem sob sua responsabilidade;

— providenciar a limpeza do local destinado ao acondicionamento dos animais,
dentro das viaturas, sob sua responsabilidade;

— providenciar alimentacdo e hidratacdo de acordo com orientacdo do Meédico
Veterinario responsavel;

— informar imediatamente ao Adestrador de Caes do GOC qualquer alteracéo
comportamental dos animais sob sua responsabilidade;

— informar imediatamente ao Médico Veterinario responsavel eventuais alteracées,
fisicas ou fisiolégicas, sofridas pelos animais sob sua responsabilidade;

— vistoriar 0s equipamentos destinados a conducdo dos cdes sob sua
responsabilidade antes de equipa-los, visando a prevencao de incidentes;

— relatar imediatamente ao Inspetor do GOC eventuais danos identificados nos
locais de acondicionamento dos cées sob sua responsabilidade;

— zelar pelas regras de conduc¢éo segura quando em atividade de patrulhamento;

— cumprir orientacdes que visem a otimizacdo do processo de desenvolvimento dos
caes;

— auxiliar aos demais integrantes do Canil no que couber;

— tomar quaisquer medidas que visem otimizar as condicfes de seguranca dos
animais do Canil;
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— confeccionar relatério descrevendo eventuais ocorréncias com as quais se
deparar.

f) Quando atuando na area do Grupamento Especializado em Atuacdo no
Transito - GEAT:

Descricdo Sumaéria: atua colaborando com o Diretoria Municipal de Transito
- DENUTRAN, no cumprimento das competéncias estabelecidas nos incisos
constantes no artigo 24 do Cdédigo de Transito Brasileiro, Lei n° 9.503, de 23 de
setembro de 1997, por meio da manutencéo e preservacdo da ordem do transito
municipal exercendo as atividades de fiscalizacdo — controle do cumprimento das
normas de transito; operacdo — monitoramento da via apoiando o policiamento
ostensivo de transito e o seu patrulhamento, exercendo seu credenciamento pela
autoridade de transito do Municipio, fazendo cumprir a legislagdo e normas
correlatas a estas matérias, bem como autuar as infracbes cometidas.

Requisitos / Exigéncias para atuar nesta area:
| — Aprovacdo no curso de Agente de Transito da Secretaria Nacional de
Transito n. 94/17, Diario Oficial da Unido de 02JUN17,

Il — Possuir Carteira Nacional de Habilitacdo - categoria minima A/B;

[Il — Participar e ser aprovado no curso do item | e para se inscrever devera
apresentar:

a) atestado de saude devidamente assinado por um profissional registrado no
Conselho de Medicina, informando que o candidato esta apto a participar do TAF e
realizar esforco fisico durante o curso e no caso de inscrito do sexo feminino
também néo estar gestante;

b) declaracédo emitida pela Inspetoria de Controle de Pessoal da Guarda Civil
Municipal de Marataizes, atestando que o candidato ndo respondeu a nenhum
Inquérito Administrativo nos ultimos 02 (anos).

Il — Participar e ser aprovado no Curso de atualizacdo pertinente a cada trés
anos, com carga horéaria de 32 h/a.

Atividades:
— apoiar a fiscalizacdo do transito, lavrar auto de transito e impor multas conforme
a infracdo praticada pelo motorista, aplicando as penalidades de adverténcia por

escrito e ainda as multas e as medidas administrativas cabiveis, notificando os
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infratores por infracdes de circulacdo, estacionamento e parada no exercicio
regular do poder de policia de transito;

— operar, orientar e monitorar o transito de veiculos e pessoas em vias,
reparticdes e logradouros publicos;

— executar a fiscalizagao de transito, autuar;

— fiscalizar o tréfego de veiculos, a fim de evitar acidentes e engarrafamentos nas
vias das cidades;

— orientar os pedestres nas vias urbanas quanto aos riscos e mudancas efetivas
do transito;

— exercer as competéncias de transito que lhes forem conferidas nas vias e
logradouros municipais conforme legislacao pertinente ou de forma concorrente
mediante convénio celebrado com Orgéos Estaduais ou Municipais de Transito;

— preservar e triar o local de acidente com veiculos avariados e outras
transferéncias que se constituam em risco;

— participar de programas de educacdo voltada ao transito e realizacdes de
campanhas, visando a seguranca nas vias publicas e a conscientizacdo dos
municipes e visitantes do Municipio;

— relacionar-se com os 6rgaos de Policia ostensiva de transito, a fim de promover
a seguranca de condutores, pedestres e ciclistas.

D

. Requisitos para provimento:

Instrucéo — curso de nivel médio.

Outros requisitos:

(i) Participacéo e aprovacdo em curso obrigatério, classificatorio e eliminatério
de Formacao Profissional para Guardas Municipais, elaborado com base em Matriz
Curricular Nacional da Secretaria Nacional de Seguranca Publica (SENASP) e
outras que forem julgadas necessarias pela Administracdo Municipal de Marataizes.

(i) Habilitacdo pelo Conselho Nacional de Transito possuindo Carteira de
Habilitac&o para veiculos automotores e motocicletas.

(iif) Conhecimentos basicos de informatica.
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5. Recrutamento:

e Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico para a classe de Guarda Civil

Municipal.
e Qutros requisitos: possuir Carteira Nacional de Habilitagéo - categoria minima A/B.

6. Perspectivas de desenvolvimento funcional:

e Progressédo Horizontal - conforme dispde do Plano de Cargos e Carreiras.
e Promocgdao por Titulagdo - conforme dispde do Plano de Cargos e Carreiras.
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ANEXO VI

INSTRUMENTOS DE AVALIAC;AAO DE DESEMPENHO POR
COMPETENCIAS
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Tem conhecimento técnico-operacional em
sua area de atuagdo?

Competéncia técnica
Sabe responder adequadamente ao ser

questionado?

Socializa informagdes?
Comunicacao

Proporciona feedback de forma discreta e
individualizada?

Utiliza de forma responsavel os recursos
Responsabilidade publicos?

Zela pelo material e patrimdnio sob sua
responsabilidade?

E pontual?

Disciplina Respeita a hierarquia?

E assiduo?
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Cumpri as decisdes coletivas?

Age independentemente de cobrangas?

Iniciativa - — -
Busca aperfeicoamento técnico-operacional
em sua area de atuagao?

Desempenha suas tarefas com eficiéncia?

Atende com presteza usuarios internos e
externos?

Planeja e organiza a execugdo das suas
tarefas?

Foco na Qualidade
Cumpri prazos estabelecidos?

Esta disponivel para atender as demandas de
sua area de atuacédo?

E comprometido com os resultados
institucionais?
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Cumpre legislacdo e normas internas dos
dados pessoais de terceiros (LGPD)?

E ético?

Tem equilibrio diante de situagdes de
conflito?

Apresenta-se adequadamente no local de
trabalho, observando aspectos de higiene,
vestimentas e aparéncia pessoal?

Prioriza o coletivo em detrimento dos
interesses pessoais?

Postura Profissional Tem paciéncia e compreensdo no trato com

as pessoas?

Sabe ouvir?

Trata com igualdade e urbanidade as
pessoas?

Sabe trabalhar em equipe?

E discreto no trato com as pessoas?

Sabe separar o pessoal do profissional?

Pagina 4 de 10

AV. RUBENS RANGEL, 411, CIDADE NOVA, MARATAIZES - CEP:: 29.345-000
e-mail: semgovpmm@gmailcom - Tel: (28) 3532 6578




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

- ESTADO DO ESPIiRITO SANTO -
GABINETE DO PREFEITO

INDICATIVO DE PONTUAC}AO SIMPLIFICADO:
5 Exceléncia

4 Otima

Pontuacdo Méaxima — 145 pontos
Pontuacdo Média para fins de Progressao (70%) — 101 pontos.
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Tem conhecimento técnico-operacional em
sua area de atuagdo?

Competéncia técnica

Sabe responder adequadamente ao ser
questionado?

Socializa informagdes?
Comunicacao

Proporciona feedback de forma discreta e
individualizada?

Utiliza de forma responsavel os recursos
Responsabilidade publicos?

Zela pelo material e patrimdnio sob sua
responsabilidade?

E pontual?

Disciplina Respeita a hierarquia?

E assiduo?
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Cumpri as decisBes coletivas?

Age independentemente de cobrangas?

Iniciativa X " -
Busca aperfeicoamento técnico-operacional
em sua area de atuagao?
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Desempenha suas tarefas com eficiéncia?

Atende com presteza usuarios internos e
externos?

Planeja e organiza a execucdo das suas
tarefas?

Foco na Qualidade
Cumpri prazos estabelecidos?

Estda disponivel para atender as demandas de
sua area de atuagédo?

E comprometido com os resultados
institucionais?

Cumpre legislacdo e normas internas dos

L. dados pessoais de terceiros (LGPD)?
Postura Profissional P ( )

E ético?
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Tem equilibrio diante de situagdes de
conflito?

Apresenta-se adequadamente no local de
trabalho, observando aspectos de higiene,
vestimentas e aparéncia pessoal?

Prioriza o coletivo em detrimento dos
interesses pessoais?

Tem paciéncia e compreensdo no trato com
as pessoas?

Sabe ouvir?

Trata com igualdade e urbanidade as
pessoas?

Sabe trabalhar em equipe?

E discreto no trato com as pessoas?
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Sabe separar o pessoal do profissional?

INDICATIVO DE PONTUACAO SIMPLIFICADO:

Pontuagdo Méxima — 145 pontos
Pontuacdo Média para fins de Progressédo (70%) — 101 pontos.
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ANEXO VII

PONTUACAO DAS COMPETENCIAS
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ANEXO VI
PONTUACAO DAS COMPETENCIAS

Competéncia técnica 10
Comunicacao 10
Responsabilidade 10
Disciplina 20
Iniciativa 10
Foco na qualidade 30
Postura profissional 25
Relacionamento interpessoal 30
Pontuacdao Maxima 145
Pontuacao Média para fins de Progressao (70%) 101
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