PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

- ESTADO DO ESPIiRITO SANTO -
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

INSTRUMENTOS DE AVALIACAO DE DESEMPENHO POR COMPETENCIAS
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Tem conhecimento técnico-operacional
em sua area de atuagao?

Competéncia técnica

Sabe responder adequadamente ao ser
questionado?

Socializa informagdes?
Comunicacéao

Proporciona feedback de forma discreta e
individualizada?

Utiliza de forma responsavel os recursos
Responsabilidade puablicos?

Zela pelo material e patrimdnio sob sua
responsabilidade?

o E pontual?
Disciplina P

Respeita a hierarquia?
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E assiduo?

Cumpri as decisdes coletivas?

Age independentemente de cobrangas?

Iniciativa - P
Busca aperfeicoamento técnico-
operacional em sua area de atuacéo?
Competéncia Indicadores de comportamento | Exceléncia Otima Média Preocupante | Nao Atende | Total

Desempenha suas tarefas com
eficiéncia?

Atende com presteza usuarios internos e
externos?

Planeja e organiza a execucdo das suas
tarefas?

Foco na Qualidade
Cumpri prazos estabelecidos?

Estd disponivel para atender as
demandas de sua area de atuacao?

E comprometido com os resultados
institucionais?

Cumpre legislacdo e normas internas dos

Postura Profissional dados pessoais de terceiros (LGPD)?
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E ético?

Tem equilibrio diante de situac¢des de
conflito?

Apresenta-se adequadamente no local
de trabalho, observando aspectos de
higiene, vestimentas e aparéncia
pessoal?

Prioriza o coletivo em detrimento dos
interesses pessoais?

Tem paciéncia e compreensao no trato
com as pessoas?

Sabe ouvir?

Trata com igualdade e urbanidade as
pessoas?

Sabe trabalhar em equipe?

E discreto no trato com as pessoas?

Sabe separar o pessoal do profissional?
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INDICATIVO DE PONTUAC}AO SIMPLIFICADO:
5 Exceléncia

4 Otima

Pontuacdo Maxima — 145 pontos
Pontuacéo Média para fins de Progresséo (70%) — 101 pontos.
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Tem conhecimento técnico-operacional
em sua area de atuagao?

Competéncia técnica

Sabe responder adequadamente ao ser
questionado?

Socializa informagdes?
Comunicacéao

Proporciona feedback de forma discreta
e individualizada?

Utiliza de forma responsavel os recursos
Responsabilidade puablicos?

Zela pelo material e patrimdnio sob sua
responsabilidade?

o E pontual?
Disciplina P

Respeita a hierarquia?
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E assiduo?

Cumpri as decisdes coletivas?

Age independentemente de cobrangas?

Iniciativa - P—
Busca  aperfeicoamento  técnico-
operacional em sua area de atuacéo?
Competéncia Indicadores de comportamento Exceléncia Otima Média Preocupante | Ndo Atende | Total

Desempenha suas tarefas com
eficiéncia?

Atende com presteza usuarios internos e
externos?

Planeja e organiza a execucao das suas
tarefas?

Foco na Qualidade
Cumpri prazos estabelecidos?

Estd disponivel para atender as
demandas de sua area de atuacao?

E comprometido com os resultados
institucionais?

Cumpre legislacdo e normas internas
Postura Profissional dos dados pessoais de terceiros
(LGPD)?
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E ético?

Tem equilibrio diante de situacdes de
conflito?

Apresenta-se adequadamente no local
de trabalho, observando aspectos de
higiene, vestimentas e aparéncia
pessoal?

Prioriza o coletivo em detrimento dos
interesses pessoais?

Tem paciéncia e compreensao no trato
com as pessoas?

Sabe ouvir?

Trata com igualdade e urbanidade as
pessoas?

Sabe trabalhar em equipe?

E discreto no trato com as pessoas?

Sabe separar o pessoal do profissional?
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