PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

- ESTADO DO ESPIRITO SANTO -

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO-N N° 3.011, DE 11 DE AGOSTO DE 2022.

APROVA O PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA -
PAAI 2022, DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
MARATAIZES, DEFININDO OS PROCEDIMENTOS
METODOLOGICOS E CRONOLOGICOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARATAIZES, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicoes legais;

CONSIDERANDO as disposi¢des legais que exigem a elaboragdo do Plano Anual de
Auditoria Interna;

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno € exercido em obediéncia ao
disposto da Constituigdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro, da Lei
Complementar n° 101/2000, Lei Organica do Municipio n°® 001/2002, em especial a Lei
Municipal n° 1.609/2013, Resolugao n°® 227/11 alterada pela Resolugdo 257/13 do TCE-
ES;

CONSIDERANDO as atribuicdes legais conferidas ao Sistema de Controle Interno do
Municipio de Marataizes, esculpidas na Constituicdo Federal, na Constituicdo Estadual,
demais legislagdes e na Lei n° 1.609/2013.

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa SCI n° 002/2015, Decreto-N n° 1.622 de 23 de
julho de 2015, que dispde sobre orientagcbes e procedimentos a serem adotados para a
realizacao de auditoria e inspecao;

CONSIDERANDO o que dispde o Decreto — N n° 1.425 de 09 de dezembro de 2013, o
qual regulamenta a aplicacao da lei n°® 1.609/13, em especial o artigo 6°, § 2°.

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI 2022, da Prefeitura
Municipal de Marataizes, que consiste na analise e verificagao sistematica de pontos de
controle especificos e a existéncia e adequacado dos controles internos baseados nos
principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia.
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Art. 2° A execucao do PAAI 2022 se pautara nas disposi¢coes constantes da Instrucéo
Normativa SCI n® 002/2015, que dispde sobre orientacbes e procedimentos a serem
adotados para a realizagdo de auditoria e inspecéo.

Art. 3° Poderdao ser realizadas auditorias especiais e extraordinarias, em pontos de
controle ndo compreendidos no PAAI 2022 pela Secretaria Municipal de Controle Interno,
conforme legislagao vigente.

Art. 4° As auditorias serdo realizadas na Secretaria de Controle Interno ou nas unidades
executoras e departamentos responsaveis pelos pontos de controle a serem auditados ou
locais adequadas para a preservacao dos trabalhos desempenhados.

Art. 8°. O cronograma de atividades consta no PAAI 2022, podendo sofrer alteragdes,
supressao ou expansado de suas atividades quando necessarias ou quando restarem
prejudicados os trabalhos desempenhados.

Art. 9°. A Secretaria Municipal de Controle Interno podera a qualquer tempo requisitar
informacdes as unidades executoras, independente dos prazos previstos no PAAI 2022.

Paragrafo Unico. A recusa de informacdes ou o embaraco dos trabalhos da SECI devera
ser comunicado oficialmente ao Prefeito e citada nos relatérios produzidos, podendo
ainda o servidor causador do embaraco ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.
Art. 10. E parte integrante desse decreto o Plano Anual de Auditoria Interna 2022.

Art. 11. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito,
Marataizes/ES, 11 de agosto de 2022.

JOSE AMINTAS PINHEIRO MACHADO
Prefeito Municipal (Interino)
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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI 2022

I. INTRODUGAO

O Plano Anual de Auditoria Interna do Municipio de Marataizes para o exercicio de 2022, em conformidade
com o disposto na Lei Municipal n® 1.609/2013, Instru¢do Normativa 068/2020 TCE-ES e Resolugdes
227/2011 e 257/2013 do TCE-ES, tem a finalidade de definir temas e macroprocessos a serem trabalhados
no presente exercicio e estabelecer parametros para organizagéo e coordenagao dos trabalhos do Controle
Interno Municipal. Também estabelece o cronograma sintético dos projetos de auditoria e controle interno,
bem como os prazos e ainda as agdes de desenvolvimento institucional e de capacitagdo profissional

previstas para o aperfeicoamento e modernizagéo das atividades.

Il. APRESENTAGAO

O presente Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI), tem como objetivo a realizagdo de auditorias e
inspegdes, operacionais e de conformidade, baseando-se na Instrugdo Normativa TC 68/2020 e suas
alteragdes, onde constam pontos de controle essenciais a fundamentacdo de analise da prestagdo de
contas anual, bem como aqueles sistemas onde foram observados indices de riscos e vulnerabilidade, que

tenham chegado ao conhecimento do Controle Interno.

As auditorias e/ou inspecbes serdo realizadas com objetivo de atenuar possiveis irregularidades ou
impropriedades nos procedimentos de controles adotados pela Administragao Publica Municipal. Os demais
trabalhos desempenhados pela SECI buscardo conferir se os principios basicos e as normatizagoes
vigentes foram devidamente aplicadas, bem como minimizar os riscos, a insatisfagdo e ineficiéncia dos
servigos prestados pelos sistemas auditados, objetivando resguardar possiveis danos ao erario e melhorar

a efetividade da gestao.

Para realizagao das atividades de auditoria e inspegao serdo consideradas as auditorias previstas neste
PAAI, bem como aquelas relacionadas na Tabela Referencial 1, que integra a Instru¢do Normativa TC
68/2020 e suas alteragbes, referentes aos relatérios da Prestacdo de Contas Anual (RELOCI, RELUCI,
RELACI E INFOCI), na expectativa de que a cada ano mais pontos de controle possam ser analisados. No
entanto, na impossibilidade de avaliagdo de todos, seréo eleitos pontos passiveis de analise, considerando
a competéncia técnica e também os pontos prioritarios, levando em consideragdo os aspectos da
materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos e ocorréncias pretéritas acerca das contas anuais de

exercicios anteriores.

lll. DOS ASPECTOS LEGAIS E CONSTITUCIONAIS
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Determina a Constituicdo Federal de 1988, em seu artigo 31, que a fiscalizagdo do Municipio devera ser
exercida pelo Legislativo Municipal, mediante controle externo e pelos Sistemas de Controle Interno do

Poder Executivo Municipal, na forma da Lei.

Também a Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, artigo 75, destaca a importancia da atividade do controle
interno, particularmente em relagdo a execugao orgamentaria, que compreende a legalidade dos atos, a

fidelidade funcional dos agentes administrativos e o cumprimento do programa de trabalho.

Converge no mesmo sentido a Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal que aduz
em seu artigo 59, que o Sistema de Controle de cada Poder, o Legislativo, o Tribunal de Contas e Ministério

Publico, fiscalizarao o cumprimento financeiro e orgamentario do Municipio.

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo publicou a Resolugéo de n°® 227, de 25 de agosto de
2011, alterada pela 257, de 07 de margo de 2013, que dispde sobre a criagédo, implantagdo, manutengéo e

fiscalizagdo do Sistema de Controle Interno da Administragdo Publica.

A Lei n° 01/2002, Lei Organica do Municipio de Marataizes/ES, estabelece no artigo 152 e seguintes que a
fiscalizacdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e das entidades de
sua administragdo publica direta e indireta e fundacional, quanto a legalidade, a legitimidade, a
economicidade, a aplicacdo das subvengdes e as renuncias de receitas, sera exercida pela Camara

Municipal mediante controle externo e pelo sistema de controle interno de cada poder.

A Lei n® 1.609/2013 do Municipio de Marataizes que institui o Sistema de Controle Interno, estabelece em

seu artigo 3° que:

“Entende-se por Sistema de Controle Interno o conjunto de atividades de controle
exercidas no dmbito dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, bem como, do
Ministério Publico, da Defensoria Publica, do Tribunal de Contas Estadual, dos Poderes
Legislativo e Executivo Municipal, incluindo as Administragbes Direta e Indireta, de
forma integrada, compreendendo particularmente: | - o controle exercido diretamente
pelos diversos niveis de chefia objetivando o cumprimento dos programas, metas e
orcamentos e a observancia a legislagdo e as normas que orientam a atividade
especifica da unidade controlada; Il - o controle, pelas diversas unidades da estrutura
organizacional, da observancia a legislacado e as normas gerais que regulam o exercicio
das atividades auxiliares; Ill - o controle do uso e guarda dos bens pertencentes ao
Municipio, efetuado pelos érgéos proprios; IV - o controle orgamentario e financeiro das
receitas e despesas, efetuado pelos o6rgdos dos Sistemas de Planejamento e
Orcamento e de Contabilidade e Finangas; V - o controle exercido pela Unidade Central
de Controle Interno destinado a avaliar a eficiéncia e eficacia do Sistema de Controle
Interno da administracdo e a assegurar a observancia dos dispositivos constitucionais e

dos relativos aos incisos | a VI, do art. 59, da Lei de Responsabilidade Fiscal”.
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A elaboragdo do Plano Anual de Auditoria Interna encontra-se prevista nas disposicbes da Instrugéo
Normativa SCI n° 02/2015, Decreto-N n°® 1.622, de 23 de julho de 2015, que dispde sobre as normas e

procedimentos para realizagdo de auditorias internas e inspegdes.

IV. DA COMPOSIGAO DA AUDITORIA INTERNA

As auditorias ou inspec¢des serdo executadas, preferencialmente, por servidores lotados na Secretaria

Municipal de Controle Interno, sob a supervisao do titular da Pasta.

Excepcionalmente, quando invocada ou provocada uma auditoria especifica, a Secretaria Municipal de
Controle Interno podera, sem prejuizo de suas competéncias, requisitar apoio técnico nas diversas areas

pertinentes a auditoria.

A equipe da SECI do Municipio de Marataizes/ES, nas atividades de auditoria utilizaré os acessos aos
bancos de dados para fins de consulta e andlise dos sistemas informatizados de Processo Eletrbnico,
Contabilidade, Compras e Contratos, Licitacées, Folha de Pagamento, LOA, PPA, LDO e quantos outros
forem necessarios. Serdo consultados também os registros fisicos dos sistemas administrativos e processos

em andamento ou arquivados para subsidiar os trabalhos.

A realizacado de trabalhos de auditoria interna ou inspeg¢ao de maior complexidade podera ter a colaboragao
técnica de outros servidores e/ou contratacéo de terceiros, se necessario, mediante solicitagdo exclusiva da
Secretaria Municipal de Controle Interno, de forma justificada e com autorizagdo do Chefe do Poder

Executivo.

V. DAS NORMAS DE AUDITORIA
As normas relativas aos agentes publicos envolvidos nas atividades de auditoria e inspe¢céo abrangem:

a) Comportamento Etico: deve estar sempre presente, vez que, na condicdo de servidor de um ente
publico municipal, este se obriga a proteger os interesses da sociedade, respeitar as normas de conduta
que regem a Administragcao Publica, ndo podendo valer-se da fungdo em beneficio proprio ou de terceiros,
ficando, ainda, obrigado a guardar confidencialmente as informag¢des obtidas, ndo podendo revelar a
terceiros, salvo com autorizagdo especifica da autoridade competente, da supervisdo ou se houver
obrigagédo legal ou profissional de assim proceder, observando-se a legislacdo especifica sobre o acesso a

informagao, ficado submetido as legislagbes vigentes no caso de descumprimento;

b) Cautela e Zelo Profissional: agir com prudéncia, habilidade e atengéo, de modo a reduzir ao minimo a
margem de erro, acatando as normas de ética profissional, o bom senso em seus atos e recomendagdes, 0

cumprimento das normas e procedimentos contidos neste Plano e adequado emprego dos procedimentos
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de aplicacado geral ou especifica, bem como os procedimentos contidos nas Instru¢des Normativas dos

sistemas auditados;

¢) Independéncia: manter uma atitude de independéncia com relacdo ao agente auditado, de modo a
assegurar imparcialidade no seu trabalho, assim como nos demais aspectos relacionados a sua atividade

profissional,

d) A soberania: possuir o dominio do julgamento profissional, pautando-se no programa de auditoria de
acordo com o estabelecido na ordem de servigo, na selegéo e aplicagdo de procedimentos técnicos e testes

cabiveis e na elaboragéo dos relatérios de auditorias ou parecer técnico;

e) Imparcialidade: abster-se de intervir em casos onde haja conflitos de interesses ou desavencas
pessoais, que possam influenciar a imparcialidade do seu trabalho, devendo comunicar o fato ao seu
supervisor imediatamente, onde serdo adotadas as providéncias, sob pena de responsabilizacdo de seus

atos pelas legislacdes vigentes;

f) Objetividade: apoiar-se em documentos e evidéncias concretas que permitam convic¢do sobre a

realidade ou a veracidade dos fatos ou situagdes examinadas;

dg) Conhecimento Técnico e Capacidade Profissional: deve possuir, em fungdo de sua atuagéo
multidisciplinar, um conjunto de conhecimentos técnicos, experiéncias e capacidade para execucdo das
tarefas a serem desempenhadas, envolvendo o processo de gestdo, a operacionalizagdo dos diversos

programas afetos a Prefeitura;

h) Atualizagdo dos Conhecimentos Técnicos e Procedimentos de Auditoria: manter-se atualizado
sobre conhecimentos técnicos necessarios ao desenvolvimento dos seus trabalhos, acompanhar a evolugao
dos procedimentos aplicaveis ao Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal e aos do

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

i) Cortesia: ter habilidade no trato verbal e escrito com pessoas e instituicdes, respeitando superiores,
subordinados, bem como aqueles com os quais se relaciona profissionalmente. Devera também zelar para
o cumprimento dos principios basicos de relagbes humanas e por consequéncia, a manutengéo de relagdes

cordiais com os auditados.

VI. DEVERES NO EXERCICIO DA ATIVIDADE DE AUDITORIA, INSPEGOES E CONTROLE INTERNO
No exercicio dos trabalhos de auditoria e inspegéo, a equipe da SECI do Municipio de Marataizes tem os
seguintes deveres:

a) Comunicar ao Titular da Secretaria Municipal de Controle Interno as ilegalidades e irregularidades que,

por sua gravidade, devam ser objeto de medidas legais;
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b) Apresentar justificativas suficientes para revelar qualquer fato cuja omissao possa deformar o relatério ou
dissimular qualquer pratica de ato ilegal, ao preparar comentérios, conclusbes e recomendacdes

decorrentes de suas analises;

¢) Manter-se atualizado em relagéo as técnicas e métodos de auditoria, assuntos relacionados com o objeto

de auditoria (leis, estatutos, rotinas, areas de gestéo, entre outros).

E vedado aos servidores que realizardo os trabalhos de auditoria e/ou inspegdo, quando no exercicio de

suas fungdes:

a) Divulgar informagdes sobre o trabalho a seu cargo, bem como apresentar sugestées ou recomendacgdes
de carater pessoal;

b) Participar de auditoria em que seja verificada situagdo superveniente suscetivel de atentar contra a sua

independéncia e objetividade.

VIl. DA FINALIDADE DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA

O PAAI tem por finalidade precipua avaliar a eficiéncia dos sistemas administrativos, observando os
procedimentos das Instrugdes Normativas implantadas na Administragdo ou aqueles sistemas onde os
aspectos da materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos, ocorréncias pretéritas, se mostrarem

deficientes, baseando-se nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade e eficiéncia.

A principio, os resultados das avaliagdes servirdo de subsidio para recomendar e sugerir agées corretivas
para os problemas detectados, cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as normas
vigentes; bem como, orientar sobre procedimentos que podem prevenir a ocorréncia de erros e praticas
ilegais; e, para melhorar as praticas de gestédo e assegurar a inocorréncia de danos ao erario. Ndo sendo as
orientagdes seguidas e recomendagdes acatadas, as quais eventualmente deem causa a irregularidades
elou ilegalidades, ficara o ente auditado sujeito a notificagdo expressa, sob pena de responsabilizagéo e
comunicagao ao Tribunal de Contas, conforme dispde o art. 12 da Resolugdo TC n°® 227, de 25/08/2011,
alterada pela Resolugao TC n°® 257, de 07/03/2013.

VIIl. FASES DA AUDITORIA E INSPEGAO

A auditoria devera compreender as seguintes fases:

1. Planejamento da Auditoria (Preparagao Prévia) — elaboragao e publicagdo do PAAI;

2. Visita a unidade auditada ou coleta de dados, documentos e materiais a serem auditados;
3. Analise e Relatorio de Auditoria;

4. Recomendagédo — os achados no relatério serdo encaminhados ao Secretario Municipal de Controle
Interno.
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5. Encaminhamento/Acompanhamento — Envio do relatério ao Chefe do Poder Executivo e setores

envolvidos e acompanhamento dos prazos.

IX. DA ELABORAGCAO DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA 2022 E OS SISTEMAS
ENVOLVIDOS

O planejamento anual trazido neste documento e denominado Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI, sera
de uso exclusivo da Secretaria Municipal de Controle Interno do Municipio de Marataizes, que detém total

autonomia em sua elaboracéo e revisao.

SISTEMA SECRETARIA ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
RESPONSAVEL

SCI - Sistema de Secretaria Municipal de Auditoria na Transparéncia Ativa e Passiva do Poder Executivo, com
Controle Interno  Controle Interno vistas as exigéncias e orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo/TCEES - Verificar o cumprimento da legislagédo
pertinente. Verificar a existéncia e o0 cumprimento dos
normativos/orientagdes internas. Verificar indicativos de boas praticas

de transparéncia.

SCI - Sistema de Secretaria Municipal de Auditoria na Transparéncia Ativa e Passiva do Poder Executivo, com
Controle Interno  Controle Interno vistas as exigéncias e orientagdes do Tribunal de Contas da
Unido/TCU - Verificar o cumprimento da legislagéo pertinente. Verificar
a existéncia e o cumprimento dos normativos/orientagdes internas.

Verificar indicativos de boas praticas de transparéncia.

Sistemas - Auditoria nos itens de Abordagem Prioritaria € Complementares -
responsaveis - TABELA REFERENCIAL IN TC 68/2020, conforme Anexo |. Verificar e
diversos avaliar se os itens selecionados cumprem as legisla¢des pertinentes.

Sistemas Secretarias  Municipais Certificar acerca da regularidade dos atos relacionados a contratagéo,
responsaveis - que celebraram termos execugdo e prestacdo de contas dos termos de colaboragdo, termos
diversos de colaboragdo, termos de fomento e acordos de colaboragio realizados, realizados sob a

de fomento e acordos de égide da Lei Federal 13.019/2014.
colaboragéao.

SCL - Sistema Secretaria Municipal de Avaliar os processos de compra realizados por meio de Pregdo
de Compras, Administragédo Presencial, com vistas ao novo sistema do CidadES Contratagdes, por
Licitacbes e amostragem, quanto a correta formalizagao.

Contratos
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Para a definicdo das agdes necessarias ao cumprimento do presente PAAI, no que se refere aos pontos de
controle estabelecidos pela IN TC n° 68/2020 2 (Tabela Referencial 1) e para as demais auditorias de

controle interno serao considerados os seguintes fatores:

- Capacidade operacional da Unidade Central de Controle Interno, tendo em vista a limitagdo de pessoal

existente;

- Andlise prévia de processos administrativos, que tramitam pelo Orgdo Central de controle Interno;
- A pratica de outros 6rgaos de controle ou outras instituigdes governamentais;

- A materialidade dos itens de despesas contidos no orgamento;

- Pontos de controle indicados como prioritarios pelo Tribunal de Contas para fins de elaboragcido da
manifestagéo do controle interno sobre as contas de gestédo e de Governo.

Serdo executadas no decorrer do exercicio de 2022, simultaneamente as atividades de auditoria, as
fungdes finalisticas de Controle Interno descritas no quadro abaixo, além de outras que poderdo surgir no

decorrer do exercicio:

Da Gestao Fiscal, Financeira, Or¢gamentaria e Patrimonial

- Andlise dos Relatérios de Gestao Fiscal e Relatérios Resumidos de Execugdo Orgamentaria,
expedindo as recomendacdes necessarias ao Chefe do Poder Executivo e gestores municipais, em
conformidade com o que determina a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Dos Limites constitucionais e legais

- Avaliacdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual, execu¢cdo dos programas de
governo e do orcamento do Municipio de Marataizes;

- Acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei de Responsabilidade Fiscal
e outras regras estabelecidas nos demais instrumentos legais.

Das Instrugoes Normativas (Resolugao TCE/ES n° 227/2011, alterada pela Resolugao TCE/ES n°
257/13)

- Apoio técnico na elaboragdo, edicdo e adequacido das minutas das Instru¢des Normativas dos
sistemas administrativos elencados na Resolugcdo TCE/ES n° 227/2011, alterada pela Resolugéo
TCE/ES n°® 257/13;

- Elaborar Instrugdo Normativa de Ouvidoria;
- Elaborar Instru¢cdes Normativas da Nova Lei de Licitagbes:

e Compras e servigcos — Pregao Eletronico;
e Compras e servigos — Pregao Presencial;
e Compras e servigos — Inexigibilidade;

e Compras e servigos — Dispensa;

e Compras e servigos — Contratos;
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e Compras e servigos — Fiscalizagdo de Contratos.

Do Portal da Transparéncia

- Monitoramento e fiscalizagdo do Portal Transparéncia.
- Monitoramento nos prazos de atendimento as solicitagdes de acesso a informacgéo.

Do Controle Externo

- Atendimento ao Tribunal de Contas do Estado, incluindo a Ouvidoria do TCEES, quanto ao
encaminhamento de documentos e informacgdes, elaboracido de respostas, acompanhamento de
processos, emissao de relatérios, etc.

- Apoio ao controle externo no exercicio de sua missao institucional.

- Atendimento aos 6rgéos de controle externo (TCE-ES, Ministério Publico), quando necessério (IN SCI
06/2015).

Da Prestacao de Contas Anual

- Emissao de Relatério e Parecer Conclusivo do Controle Interno da Prestagcdo de Contas Anual 2022,
conforme IN TC 68/2020 e suas alteragdes. (Relatérios: RELOCI, RELUCI, RELACI e INFOCI).

Do Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI

- Elaboragéo e execugao do Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI 2023.

Dos Procedimentos licitatorios

- Andlise e emissao de relatérios de conformidade procedimental em processos licitatérios, quando
demandados pelo Chefe do Executivo Municipal ou outra unidade administrativa.

Da Tomada de Contas Especial

- Acompanhamento e emissdo do Relatério da Secretaria de Controle Interno da conclusdo de
Processos de Tomada de Contas Especial;

- Controle e instituicdo e prazos.

Demais rotinas de controle

- Analise e emissao de relatérios de conformidade procedimental em processos de qualquer natureza,
quando for solicitado e/ou houver necessidade.

- Outras atividades de manutencéao e aperfeicoamento do Sistema de Controle Interno.

Para apuragao do tempo disponivel para a realizagdo das atividades de inspe¢ao, foram considerados os
dias uteis do calendario de 2022/2023, no periodo de 15 de agosto de 2022 a 28 de fevereiro de 2023, e a

jornada diaria de trabalho dos servidores a disposicéo.

Na tabela a seguir, demonstra-se o total de dias uteis, bem como as horas disponiveis para a realizagdo de

inspecao:

Avenida Rubens Rangel, 411 - Cidade Nova - Marataizes - ES - 29.345-000
WWW.MARATAIZES.ES.GOV.BR
TEL (28) 3532-6578



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

- ESTADO DO ESPIRITO SANTO -

GABINETE DO PREFEITO

Tabela 1
IDENTIFICAGAO DA QUANTIDADE DE DIAS UTEIS DO ANO DE 2022/2023

Més Total Dias /més Sabados/Domingos Feriados Dias Uteis 08 Horas/dia
Agosto 17 4 - 13 104
Setembro 30 8 1 21 168
Outubro 31 10 3 18 144
Novembro 30 8 4 18 144
Dezembro 31 9 - 22 176
Janeiro 31 9 - 22 176
Fevereiro 28 8 4 16 128
Total 198 56 12 130 1040

Tendo em vista o restrito quadro de servidores da Secretaria Municipal de Controle Interno, o total de horas

disponivel foi distribuido, por atividade, na seguinte proporgéo:

Tabela 2
Atividade Horas/ano %
1. Auditorias e inspe¢oes 416 40%
2, Avaliagao do SCI, Auxilio a Elaboragao de Normas 208 20%
3. Atendimentos 104 10%
4. Outras Atividades de Controle Interno 312 30%
Total 1040 100%

X. CONSIDERAGOES FINAIS

O Controle Interno do Municipio de Marataizes podera realizar avaliagao e revisdo deste PAAl em qualquer

época sempre que houver necessidade de alteracdo ou ajustes.

No decorrer do exercicio poderao ser incluidos outros setores/sistemas para serem objeto de auditoria. Os
demais procedimentos das unidades executoras dos sistemas supramencionados que nao foram indicados

para auditoria, estao sujeitos ao controle preventivo e posterior inclusao, quando for o caso.

Avenida Rubens Rangel, 411 - Cidade Nova - Marataizes - ES - 29.345-000
WWW.MARATAIZES.ES.GOV.BR
TEL (28) 3532-6578



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

- ESTADO DO ESPIRITO SANTO -

GABINETE DO PREFEITO

Conforme Lei n® 1.609/13, artigo 12, inciso Il, constitui-se em garantias do ocupante da fungao de titular do
Sistema de Controle Interno e dos servidores que integrarem a unidade o acesso a quaisquer documentos,
informagdes e bancos de dados indispensaveis e necessarios ao exercicio das fungdes de Controle Interno.
Ainda, o artigo 12, §1°, diz que o agente publico que, por agdo ou omissdo, causar embarago,
constrangimento ou obstaculo a atuagéo do Controle Interno no desempenho de suas fungdes institucionais,
ficara sujeito a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal e, caso ocorra tais fatos, estes serao

comunicados ao chefe do poder executivo para providéncias.

O resultado das atividades de auditoria e/ou inspecao sera levado ao conhecimento do Prefeito de
Marataizes e aos responsaveis pelos Sistemas Administrativos para que tomem conhecimento e adotem as
providéncias que se fizerem necessarias.

Ao final do exercicio, sera emitido relatério anual das atividades, o RELACI, contemplando as auditorias

e/ou inspecgdes realizadas, que ira compor a Prestagdo de Contas Anual a ser encaminhada ao TCEES.

O PAAI — Plano Anual de Auditoria Interna, em atendimento ao principio constitucional da publicidade dos
atos da Administragao Publica Direta e Indireta sera publicado no Diario Oficial do Municipio, por meio de
Decreto.

Marataizes-ES, 11 de agosto de 2022.

RENATA DE OLIVEIRA LINO

Secretaria Municipal do Controle Interno
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ANEXO |

TABELA REFERENCIAL 1 (IN TC 68/2020)

Pontos de controle e objetos passiveis de integrarem as analises e auditorias a serem realizadas
anualmente pela unidade de controle interno para fins de elaboragao da manifestagcao do controle
interno sobre as contas de governo e de gestao, excluidos os pontos de controle referentes ao RPPS

e Camara Municipal, considerando que nao se aplicam ao Controle Interno do Executivo Municipal.

1. Itens de abordagem prioritaria

1.1. Gestao fiscal, financeira e orgamentaria.

Codig Ponto de Base legal Tipo de Procedimento Aplicavel
o controle procediment a
o sugerido
1.1.1  Prestagao de LC 101/2000, Auditoria Avaliar se a prestagdo de contas anual do Contas de
contas anual — art. Governament chefe do Poder Executivo evidencia o Governo
execugao 58. al operacional desempenho da arrecadagcdo em relagdo a
orcamentaria previsdao, destacando as  providéncias

adotadas no ambito da fiscalizagdo das
receitas e combate a sonegacao, as agbes de
recuperagdo de créditos nas instancias
administrativa e judicial, bem como as demais
medidas para incremento das receitas
tributarias e de contribuigdes.

1.1.2 Despesa— Lei Auditoria Avaliar se foram realizadas despesas sem Contas de
realizagao sem 4.320/1964, Governament emissao de prévio empenho. Gestao
prévio empenho  art. 60. al (Todas

de as UG’s)

conformidade

1.1.3 Transferénciade CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se os recursos correspondentes as Contas de

recursos 168. (Verificagdo  dotagdes Governo
orgamentarios ao documental) orgamentarias, compreendidos os créditos
Poder Legislativo. suplementares e especiais, destinados aos

6rgaos do Poder Legislativo, foram transferidos
pelo Poder Executivo até o dia 20 de cada
més, em duodécimos.

1.2. Gestao Previdenciaria

Codig Ponto de Base legal Tipo de Procedimento Aplicavel
o controle procediment a
o sugerido
1.2.1  Registro por * CF/88, art.  Auditoria Verificar se foram realizados os registros Contas de
competéncia - 40. Governament contdbeis orcamentarios e patrimoniais, das Gestédo
despesas * LRF, art. 69. al despesas com obrigagbes previdenciarias, (Todas
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previdenciarias e Lei de decorrente dos encargos patronais da entidade as UG's)
patronais 9.717/1998, conformidade referentes as aliquotas normais e
art. suplementares, observando o regime de
1°. competéncia.
*Lei
8.212/1991
* Lei Local
* Regime de
competéncia
1.2.2 Pagamento das * CF/88, art.  Auditoria Verificar se houve o pagamento tempestivo das Contas de
obrigagdes 40. Governament contribuicdes previdenciarias decorrentes dos Gestao
previdenciarias - < LRF, art. 69. al encargos patronais da entidade, referentes as (Todas
parte patronal e Lei de aliquotas normais e suplementares. as UG's)
9.717/1998, conformidade
art.
1°.
*Lei
8.212/1991
* Lei Local
* Regime de
competéncia
1.2.3  Registro por * CF/88, art.  Auditoria Verificar se houve o registro por competéncia Contas de
competéncia — 40. Governament das despesas orgamentarias e das Variagdes Gestdo
multas e juros por < LRF, art. 69. al Patrimoniais Diminutivas (VPD) com multa e (Todas
atraso de e Lei de juros decorrentes do atraso no pagamento das as UG's)
pagamento 9.717/1998, conformidade obrigagdes previdenciarias.
art.
1°.
*Lei
8.212/1991
* Lei Local
* Regime de
competéncia
1.24 Retencao/Repass -+ CF/88, art.  Auditoria Verificar se houve a retencéo das contribuicdes Contas de
e das 40. Governament previdenciarias dos servidores e o seu Gestdo
contribuicoes * LRF, art. 69. al respectivo repasse tempestivo ao regime de (Todas
previdenciarias e Lei de previdéncia. as UG's)
parte servidor 9717/1998 conformidade
art. 1°.
e Lei
8.212/1991
* Lei Local
1.25 Parcelamentode -+ CF/88, art. Auditoria Verificar se os parcelamentos de débitos Contas de
débitos 40. Governament previdencirios: Gestéo
previdenciarios * LRF, art. 69. al a) estdo sendo registrados como passivo da (Todas
. Lei de entidade; as UG's)
9717/1998 conformidade b) estdo sendo registrados como ativo a
art. 1°. receber no RPPS;
. Lei c) se seu saldo total estd sendo corrigido
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8.212/1991 mensalmente, por indice oficial e registrado
* Lei Local como passivo no ente devedor e como ativo no
* Regime de RPPS;

competéncia d) se estdo sendo registrados mensalmente os

juros incidentes sobre o saldo devedor no ente
devedor e como ativo no RPPS;
e) se as parcelas estdo sendo pagas

tempestivamente.

1.2.8 Medidas de LRF Conformidade Avaliar se as obrigagdes previdenciarias ndo Contas de
Cobranga- (Verificagdo  recolhidas pelas unidades gestoras, foram Gestao
Créditos documental) objeto de medidas de cobranga para a (Todas
Previdenciarios a exigéncia das obrigagdes ndo adimplidas pelo as UG’s)
Receber e gestor do RPPS e pelo Controle Interno.

Parcelamentos a
Receber

1.2.13 Equilibrio » CF/88, art. Auditoria Verificar a manutencao do equilibrio financeiro Contas de
Financeiro e 40. Governament e atuarial no ente que instituir ou mantiver Governo e
Atuarial * LRF, art. 69. al RPPS. Contas de

. Lei de Gestéo do
9717/1998 conformidade RPPS
art. 1°.

1.2.14 Equilibrio » CF/88, art. Conformidade Avaliar, nos institutos proprios de previdéncia Contas de
financeiro e 40. (Verificagdo  social onde for verificado desequilibrio Governo e
atuarial — Plano * LRF, art. 69. documental) financeiro e atuarial, se estdo sendo instituidas Contas de
de . Lei medidas com vistas ao reequilibrio do regime Gestéo do
Equacionamento | 9717/1998 préprio de previdéncia. RPPS

art. 1°.

1.3.Gestéao patrimonial

Cédig Ponto de Base legal Tipo de Procedimento Aplicavel

o controle procediment a

o sugerido

1.3.1 Bens em estoque, CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se as demonstragdes Contas de
moveis, imoveis e 37, (conciliagdo  contabeis evidenciam a Gestéo
intangiveis — caputc/cLei de integralidade dos bens em estoque, (Todas
registro contabil  4.320/1964, demonstrativo modveis, imdveis e intangiveis em as UG’s)
compatibilidade arts. s) compatibilidade com os inventarios
com inventario. 94 a 96. anuais, bem como, as variagbes

decorrentes de depreciagao,
amortizagdo ou exaustao, e as
devidas reavaliages.

1.3.2 Bens moveis, Lei Auditoria Avaliar se os registros analiticos de Contas de
imoveis e 4.320/1964, Governament bens de carater permanente estéo Gestéo
intangiveis — art. 94. al sendo realizados contendo (Todas
Registro e de informagdes necessarias e as UG’s)
controle conformidade suficientes para sua caracterizagao

e se existe a indicagao, na estrutura
administrativa do 6rgao, de
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1.3.3

1.3.4

1.3.5

1.3.6

1.3.7

Disponibilidades
financeiras —
deposito e
aplicagao

Disponibilidades
financeiras —
depdsito e
aplicagéo

Divida ativa e
demais créditos
tributarios —
conciliagéo do
demonstrativo

com as

demonstragdes
contabeis

Divida ativa e
demais créditos
tributarios —
cobranga regular

Obrigagdes
contraidas no
ultimo ano de
mandato

LC 101/2000,
art.

43 clc § 3°,
do

artigo 164 da
CRFB/88.

Lei
4.320/1964,
arts. 94 a 96.

Lei
4.320/1964,
arts. 94 a 96.

LC 101/2000,
art.
11.

LC 101/2000,
art.
42.

1.4. Limites constitucionais e legais

Cédig Ponto de

(o]

controle

Base legal

Conformidade
(Verificagao
documental)

Conformidade
(conciliacéo
de
demonstrativo
s)

Conformidade
(conciliagéo
de
demonstrativo
s)

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Tipo de
procediment

agente(s) responsavel(is) por sua
guarda e administragéo.

Avaliar se as disponibilidades
financeiras foram depositadas em
instituicdes financeiras oficiais.

Avaliar se as demonstragdes
contabeis evidenciam a
integralidade dos valores
depositados em contas correntes e
aplicagdes financeiras confrontando
os valores registrados com os
extratos bancarios no final do
exercicio.

Avaliar se as demonstragbes
contabeis evidenciam a
integralidade dos valores inscritos
em divida ativa tributaria e ndo
tributéria.

Avaliar se foram adotadas medidas
com vistas a cobranga da divida
ativa e dos demais créditos
tributarios de competéncia do ente
da federagao.

Avaliar se o titular do Poder
contraiu, nos dois ultimos
quadrimestres do seu mandato,
obrigagdes que ndo puderam ser
cumpridas integralmente dentro
dele, ou que tiveram parcelas a
serem pagas no exercicio seguinte
sem suficiente disponibilidade de
caixa.

Procedimento
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o sugerido
1.4.1 Educagdo — CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se a aplicagdo de recursos Contas de
aplicagdo minima 212, Lein° (Revisao na manutencao e no Governo

9.394/1996 analitica) desenvolvimento do ensino atingiu o

(LDB), art. 69. limite de vinte e cinco por cento, no
minimo, da receita resultante de
impostos, compreendida a
proveniente de transferéncias, na
manutencao e desenvolvimento do
ensino, considerando recursos
aplicados a totalidade de despesas
liquidadas compativeis a fungao de
governo, conforme Lei de Diretrizes
e Bases da Educacao — LDB.

1.4.2 Educacao — CRFB/88, art. Auditoria Avaliar se foram destinados, no Contas de
remuneragdo dos 60, Governament minimo, 60% dos recursos do Governo
profissionais do inciso Xlldo al FUNDEB ao pagamento dos
magistério ADCT. de profissionais do magistério da

conformidade educagéo basica em efetivo
exercicio.

143 Educacéo - Lei n° Auditoria Avaliar se as despesas Contas de
Pertinéncia 9.394/1996 Governament consideradas como aplicagao na Governo

(LDB), arts. al manuteng¢ao e no desenvolvimento

70 e de do ensino atenderam as disposigdes

71. conformidade contidas nos artigos 70 e 71 da LDB,
observando, inclusive, o tratamento
dispensado as transferéncias de
recursos para os fundos financeiros
dos regimes préprios de previdéncia
(repasse financeiro para cobertura
de déficit previdenciario), os quais
ndo devem ser considerados para fins de
aplicagao.

144 Saude — CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se foram aplicados, em acdes e Contas de
aplicagdo minima 77, inciso lll, (Revisdo servigos publicos de saude, recursos minimos Governo

do analitica) equivalentes a 12% e 15%, respectivamente,

ADCT c/c LC pelo estado e pelos municipios, da totalidade

141/2012, da arrecadagdo de impostos e das

arts. 6° transferéncias que compdem a base de calculo

e7°. conforme previsto na CRFB/88 e na LC
141/2012.

1.4.5 Salde — LC 141/2012, Auditoria Avaliar se as despesas Contas de
pertinéncia arts. 3°e 4°.  Governament consideradas como aplicagdo em Governo

al acoes e servicos publicos de saude
de atenderam as disposigdes contidas

conformidade nos artigos 3° e 4°da LC 141/2012,
observando, inclusive, o tratamento
dispensado as transferéncias de
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1.4.6

1.4.7

1.4.8

1.4.9

1.4.10

1.4.11

1.4.12

Despesas com LC 101/2000, Auditoria
pessoal — art. Governament
abrangéncia. 18. al

de

conformidade

Despesas com LC 101/2000,

pessoal — limite arts. 19 e 20. (Revisédo
analitica)

Despesas com LC 101/2000, Auditoria

pessoal — art. Governament

descumprimento  21. al

de limites — de

nulidade do ato conformidade

Despesas com LC 101/2000, Auditoria
pessoal — art. 21, Governament
aumento paragrafo al

despesas nos unico. de

ultimos 180 dias conformidade
do fim de

mandato -

nulidade do ato

Despesas com LC 101/2000,

pessoal — limite art. (Verificagao
prudencial — 22, paragrafo documental)
vedacgoes Unico.

Despesas com LC 101/2000,

pessoal — art. (Verificagao
extrapolagdodo 23 c/c documental)
limite — CRFB/88,

providéncias / art. 169, §§ 3°

medidas de e

contengao 40,

Despesas com CRFB/88, art. Auditoria
pessoal — 169, § 1°. governament
expansao de al

despesas — de

existéncia de conformidade
dotagao

orgamentaria —

Conformidade

Conformidade

Conformidade

recursos para os fundos financeiros
dos regimes préprios de previdéncia
(repasse financeiro para cobertura
de déficit previdenciario), os quais
nao devem ser considerados para
fins de aplicacéo.

Avaliar se todas as despesas com pessoal,
inclusive méo de obra terceirizada que se
referem a substituicdo de servidores, foram
consideradas no calculo do limite de gastos
com pessoal previstos na LRF.

Avaliar se os limites de despesas
com pessoal estabelecidos nos
artigos 19 e 20 LRF foram
observados.

Avaliar se foram praticados atos que
provocaram aumento das despesas
com pessoal sem observar as
disposi¢des contidas nos incisos | e
I, do artigo 21, da LRF.

Avaliar se foram praticados atos que
provocaram aumento das despesas
com pessoal, expedidos nos cento e
oitenta dias anteriores ao final do
mandato do titular do Poder.

Avaliar se as despesas totais com pessoal
excederam 95% do limite maximo permitido
para o Poder e, no caso de ocorréncia, se as
vedagbes previstas no artigo 22, paragrafo
Unico, incisos | a V, da LRF foram observadas.

Avaliar se as despesas totais com
pessoal ultrapassaram o limite
estabelecido no artigo 20 da LRF e,
no caso de ocorréncia, se as
medidas saneadoras previstas no
artigo 23 (e 169, §§ 3° e 4°da CF
88) foram adotadas.

Avaliar se houve concessdo de qualquer
vantagem ou aumento de remuneragao,
criagdo de cargos, empregos e fungdes ou
alteragéo de estrutura de carreiras, bem como
admissdo ou contratacdo de pessoal, a
qualquer titulo, pelos 6rgdos e entidades da
administracao direta ou indireta, inclusive
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autorizagéo na fundacdes instituidas e mantidas pelo poder
LDO publico, inobservando a inexisténcia:

| — de prévia dotacdo orcamentaria suficiente Contas de

para atender as projecdes de despesa de Governo

pessoal e aos acréscimos dela decorrentes; Contas de
Poderes

Il — de autorizagdo especifica na lei de Contas de
diretrizes orgamentarias, ressalvadas as Governo
empresas publicas e as sociedades de Contas de

economia mista. Poderes

1.4.14 Transferéncias CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se os repasses ao Poder Contas de
para o Poder 29- (Revisédo Legislativo Municipal obedeceram Governo
Legislativo A, §2°. analitica) os dispositivos contidos no § 2o do (Prefeitura
Municipal artigo 29-A da CRFB/88. )

1.4.15 Divida publica — LC 101/2000, Conformidade Avaliar se a divida consolidada do Contas de
extrapolagdo de  art. (revisédo Estado/Municipio ultrapassou o respectivo Governo
limite no decorrer 31 e analitica) limite ao final de um quadrimestre. Em caso
da execugao Resolugéo n° positivo, verificar se a mesma foi reconduzida
orgamentaria — 40/2001 do ao seu limite até o término dos trés
reducgdo do valor Senado quadrimestres subsequentes, reduzindo o
excedente Federal. excedente em pelo menos 25% (vinte e cinco

por cento) no primeiro.

1.4.16 Operagao de Resolugdo n°® Conformidade Avaliar se houve contratagéo de Contas de
crédito por 43/2001 do (reviséo operagdes de crédito por Governo
antecipacao de Senado analitica) antecipacéao de receita
receita Federal, orgamentaria no exercicio.
orgamentaria — art. 10. Existindo, verificar se o saldo
limite devedor das operagdes de crédito

por antecipacao de receita
orgamentaria ndo excedeu o limite
de 7% (sete por cento) da receita
corrente liquida.

1.5. Demais atos de gestao

Codig Ponto de Base legal Tipo de Procedimento Aplicavel
o controle procediment a
o sugerido
1.5.1 Documentos IN Conformidade Avaliar de os documentos Contas de
integrantes da regulamentad (Verificagdo  integrantes da PCA estdo em Gestéo
PCA - ora documental) conformidade com o requerido no (Todas
compatibilidade da remessa anexo correspondente da IN as UG’s)
com o normativo  de regulamentadora da remessa de
do TCE prestacao de prestacao de contas.
contas
1.5.2 Segregagédo de CRFB/88, art. Auditoria Avaliar se foi observado o principio Contas de
fungoes. 37. governament da segregacgao de fungdes nas Gestéo
al atividades de autorizagao, (Todas
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2. Itens de abordagem complementar

de
conformidade

aprovagéao, execugao, controle e
contabilizagdo das operagoes.

2.1. Instrumentos de planejamento: Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentarias — LDO e Lei Orgamentaria Anual — LOA

Caodig
o

211

Ponto de
controle

LDO -
compatibilidade
com Plano
Plurianual.

LDO - limitagéo

de empenho.

LDO - controle de

custos e
avaliacao de
resultados de
programas.

LDO - condigdes
para
transferéncias de
recursos a
entidades
privadas.

LDO — Anexo de
Metas Fiscais —
abrangéncia

LDO - Anexo de
Metas Fiscais —
conteudo

LDO - Anexo de
Riscos Fiscais —

Base legal

CRFB/88, art.
165, § 1°.

LC 101/2000,

art.

4°  inciso |,
alinea

“b”.

LC 101/2000,
art.

4°  inciso |,
alinea
“e”

LC 101/2000,
art.

4°  inciso |,
alinea
ar

LC 101/2000,
art.
4° 8§ 1°e 2°.

Portaria STN
nO
637/2012.

LC 101/2000,
art.

Tipo de
procediment
o sugerido

Conformidade
(Verificacao
documental)

Conformidade
(Verificagado
documental)

Conformidade
(Verificagao
documental)

Conformidade
(Verificagao
documental)

Conformidade
(Verificagao
documental)

Conformidade
(Verificagao
documental)

Conformidade
(Verificagao

Procedimento

Avaliar se as diretrizes, objetivos e
metas estabelecidas na LDO
estiveram compativeis com o PPA
aprovado para o exercicio.

Avaliar se a LDO aprovada para o exercicio
continha dispositivo estabelecendo critérios e
forma de limitagdo de empenho, a ser
efetivada nas hipoteses previstas na alinea b
do inciso Il do artigo 4°, noart. 90 e no inciso Il

do § 10 do art. 31, todos da LRF.

Avaliar se a LDO aprovada para o exercicio
continha dispositivo estabelecendo normas
relativas ao controle de custos e a avaliagdo
dos resultados dos programas financiados com

recursos dos orgamentos.

Avaliar se a LDO aprovada para o
exercicio continha dispositivo
estabelecendo condigbes e
exigéncias para transferéncias de
recursos a entidades publicas e
privadas.

Avaliar se a LDO aprovada para o
exercicio continha Anexo de Metas
Fiscais estabelecendo metas anuais
relativas a receitas e despesas,
resultados nominal e primario,
montante da divida publica, dentre
outras informacgdes, na forma
estabelecida pela LRF.

Avaliar se os demonstrativos que
integraram o Anexo de Metas
Fiscais da LDO aprovada para o
exercicio foram elaborados em
observancia ao Manual de
Demonstrativos Fiscais editado pela
STN.

Avaliar se a LDO aprovada para o
exercicio continha Anexo de Riscos
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abrangéncia 4°, § 3°. documental)  Fiscais avaliando os passivos
contingentes e outros riscos
capazes de afetar as contas
publicas, informando as
providéncias a serem tomadas,
Caso esses passivos e riscos se
concretizassem.

21.8 LDO-Anexode Portaria STN Conformidade Avaliar se o Demonstrativo de Contas de
Riscos Fiscais— n° (Verificagdo  Riscos Fiscais e Providéncias que Governo
conteudo 637/2012. documental) integrou a LDO aprovada para o

exercicio foi elaborado em
observancia ao Manual de
Demonstrativos Fiscais editado pela
STN.

219 Programacéao LC 101/2000, Conformidade Avaliar se o Poder Executivo Contas de
orgamentaria — art. (Verificagdo  colocou a disposi¢do dos demais Governo
disponibilizagdo 12, § 3°. documental) Poderes e do Ministério Publico, no
de estudos e minimo trinta dias antes do prazo
estimativas de final para encaminhamento de suas
receitas. propostas orcamentarias, os

estudos e as estimativas das
receitas para o exercicio
subsequente, inclusive da corrente
liquida, e as respectivas memorias
de calculo.

2110 LOA- CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se os programas de Contas de
compatibilidade 165, § 7°. (Verificacdo  governo, projetos e atividades Governo
com a LDO e com documental)  previstos na LOA estiveram
o Plano compativeis com a LDO e PPA.

Plurianual.

2111 LOA- LC 101/2000, Conformidade Avaliar se o demonstrativo de Contas de
demonstrativo da  art. (Verificacdo  compatibilidade da programacao Governo
compatibilidade 5° inciso I. documental) orgamentaria com os objetivos e
dos orgamentos metas estabelecidos no Anexo de
com objetivos e Metas Fiscais, parte integrante da
metas da LRF LDO, integrou a LOA aprovada para o

exercicio.

2112 LOA- CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se o demonstrativo regionalizado do Contas de
demonstrativo 165, § 6°, c/c (Verificagdo efeito, sobre as receitas e despesas, Governo
dos efeitos da LC documental) decorrente de isengdes, anistias, remissdes,
renuncia de 101/2000, art. subsidios e beneficios de natureza financeira,
receita 5°, tributaria e crediticia, bem como, das medidas

inciso Il. de compensagao a renuncias de receita e ao
aumento de despesas obrigatérias de carater
continuado integrou a LOA aprovada para o
exercicio.
2113 LOA-reservade LC 101/2000, Conformidade Avaliar se a LOA aprovada para o exercicio Contas de

contingéncia

art. 5° inciso (Verificagdo

contemplou dotagao orgamentaria para reserva Governo
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M. documental) de contingéncia, com forma de utilizagdo e
montante definidos e compativeis com a LDO.

2.1.14 LOA - previsao CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se houve previséo na LDO e Contas de
de recursos para 100, § 5°. (Verificagdo  inclusdo na LOA, de dotacéo Governo
pagamento de documental) necessaria ao pagamento de
precatérios débitos oriundos de sentengas

transitadas em julgado, constantes
de precatdrios judiciarios
apresentados até 1° de julho, na
forma do artigo 100 da CRFB/88.

2.1.15 LOA-vinculagdo LC 101/2000, Auditoria Avaliar se a LOA foi aprovada e Contas de
de recursos. art. Governament executada com as dotagdes de Governo
8°, paragrafo al despesas vinculadas as respectivas
unico. de fontes de recursos.
conformidade

21.16 LOA- LC 101/2000, Conformidade Avaliar se, apds a publicagéo da Contas de
programagao art. (Verificacdo  LOA, foi estabelecida a Governo
financeira e 8°. documental)  programacao financeira e o
cronograma de cronograma de execugdo mensal de
desembolso. desembolso.

2.1.17 Transparénciana LC 101/2000, Conformidade Avaliar se foram realizadas Contas de
gestéo art. (Verificacdo  audiéncias publicas durante o Governo

48, paragrafo documental) processo de elaboracgdo e discussao
unico. dos projetos de lei do PPA, da LDO
e da LOA.

2.2. Gestao fiscal, financeira e orgamentaria

Codig Ponto de Base legal Tipo de Procedimento Aplicavel

o controle procediment a

o sugerido

221 Anexode Metas LC 101/2000, Conformidade Avaliar se, apds a identificagdo do Contas de
Fiscais — art. 9°. (Verificacdo  descumprimento de meta fiscal ao Governo
cumprimento de documental) final de determinado bimestre, em
metas fiscais. decorréncia da ndo realizagdo de

receitas, foram adotadas as
medidas de limitagdo de empenho e
movimentacgao financeira, nos trinta
dias subsequentes.

2.2.2 Instituigcao, LC 101/2000, Auditoria Avaliar se foram instituidos, previstos e Contas de
previsédo e art. 1. Governament efetivamente arrecadados todos os tributos de Governo
execugao de al competéncia do ente da Federagdo. As
receitas. operacional providéncias adotadas no ambito da

fiscalizagdo das receitas e combate a
sonegacdo, as acdes de recuperacdo de
créditos em
instancias administrativas e judiciais, e os
resultados
alcangados.
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2.2.3 Renudncia de LC 101/2000, Conformidade Avaliar se a concessao ou Contas de
receitas — art. 14. (Verificagdo  ampliagédo de incentivo ou beneficio Governo
estimativa de documental)  de natureza tributaria da qual
impacto decorra renuncia de receita foi
orgamentario acompanhada de estimativa do
financeiro. impacto orgamentario-financeiro no

exercicio em que deva iniciar sua
vigéncia e nos dois seguintes, se
atende ao disposto na lei de
diretrizes orgamentarias e se
observou as disposi¢des contidas
nos incisos | e Il, do artigo 14, da

LRF.

2.2.4 Renulncia de LC 101/2000, Conformidade Existindo renuncia de receita cuja Contas de
receitas — eficacia art. (Verificagdo  condigdo de equilibrio tenha sido a Governo
da concessdaoou 14, § 2°. documental) adogdo de medida de
ampliagéo do compensagao, hipétese do inciso |l,
incentivo. do artigo 14 da LRF, avaliar se o ato

de concessao ou ampliagéo do
incentivo ou beneficio de que trata o
caput do artigo 14, s6 entrou em
vigor quando efetivamente foram
implementadas as medidas de

compensacao.

2.2.5 Renudncia de CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se a concessao de subsidio Contas de
receitas - 150, § 6°. (Verificagdo  ou isengdo, redugdo de base de Governo
legislacao documental)  calculo, concessao de crédito
especifica presumido, anistia ou remisséo,

relativos a impostos, taxas ou
contribui¢cbes, foram concedidos
mediante lei especifica, estadual ou
municipal, regulando
exclusivamente as matérias acima
enumeradas ou o correspondente
tributo ou contribuigao.

2.2.6 Renuncia de CRFB/88, art. Auditoria Avaliar se os resultados obtidos em Contas de
receitas — 37. Governament decorréncia da renuncia de receitas, Governo
resultados /Legislagéo al sob o aspecto sécio-econdmico,

especifica. operacional  atenderem as justificativas

apresentadas para sua concessao,
as metas resultados esperados
consignados nas leis que
autorizaram os incentivos, bem
como, se atenderam os principios
aplicaveis a administragao publica
consagrados no artigo 37 da

CRFB/88.
2.2.7 Renuncia de LC 101/2000, Auditoria Avaliar se os projetos ou atividades Contas de
receitas — art. Governament beneficiadas com incentivos fiscais Governo
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228

229

2210

221

2212

2213

avaliagao dos
projetos

Despesa publica
criacao,
expansao ou
aperfeigoamento
de agao
governamental
que acarrete
aumento da
despesa -
estimativa de
impacto
orgamentario
financeiro.

Despesa publica
criagao,
expansao ou
aperfeigoamento
de acgao
governamental
que acarrete
aumento da
despesa
afetagéo
metas fiscais.

das

Execugao de
programas e
projetos

Execugao de
despesas —
créditos
orgamentarios

Execugao de
despesas —
vinculagao

Créditos
adicionais —

1°,§1°./
Legislacéo
especifica.

LC 101/2000,
art. 16.

LC 101/2000,
art. 17, § 3°.

CRFB/88, art.
167, 1.

CRFB/88, art.
167, 11

CRFB/88, art.
167, inciso IV.

CRFB/88, art.
167, inciso V,

al
de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament

estdo sendo objeto de
acompanhamento, avaliagéo de
resultados e beneficios esperados
em face das justificativas
apresentadas para sua concessao.

Havendo criagao, expansao ou
aperfeicoamento de agdo governamental com
consequente aumento da despesa, avaliar se
os atos foram acompanhados de estimativa do
impacto orgamentario financeiro no exercicio e
nos dois subsequentes e se foram
acompanhados por declaragdo do ordenador
de despesas de que o aumento acarretado
teve adequagao e compatibilidade
orgamentaria e financeira com a LOA, com o
PPA e com a LDO.

Havendo criag&o, expansao ou
aperfeicoamento de despesas de
carater continuado, avaliar se foram
observadas as condigbes previstas
no artigo 17, § 1° da LRF e se os
efeitos financeiros decorrentes do
ato praticado n&o afetardo as metas
fiscais dos exercicios seguintes e
serdo compensados por aumento
permanente de receitas ou pela
redugdo permanente de despesas.

Avaliar se houve execugao de
programas ou projetos de governo
nao incluidos na lei orgamentaria
anual.

Avaliar se houve realizacdo de despesas ou a
assuncdo de obrigacbes diretas que
excederam os créditos orgamentarios ou
adicionais.

Avaliar se houve vinculagéo de
receita de impostos a 6rgao, fundo
ou despesa em desacordo com o
inciso 1V, do artigo 167, da
CRFB/88.

Avaliar se houve abertura de crédito
adicional suplementar ou especial
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autorizagéo clc al sem prévia autorizaggo legislativa e Contas de
legislativa para art. 43 da Lei de sem indicagao dos recursos Poderes
abertura n° conformidade correspondentes.

4.320/64.

2.2.14 Créditos Lei n°® Auditoria Avaliar se 0s créditos adicionais Contas de
adicionais — 4.320/1964,  Governament (suplementares ou especiais) autorizados por Governo
decreto executivo art. 42. al lei foram abertos mediante edigdo de decreto

de executivo.
conformidade

2.2.15 Créditos CRFB/88, art. Auditoria Avaliar se houve a transposicao, Contas de
orgamentarios — 167, inciso VI. Governament remanejamento ou a transferéncia Governo
transposicao, al de recursos de uma categoria de
remanejamento e de programacao para outra ou de um
transferéncias conformidade 6rgao para outro, sem prévia

autorizacao legislativa.

2.2.16 Autorizagao CRFB/88, art. Auditoria Avaliar se houve utilizagdo, sem Contas de
orcamentaria 167, inciso Governament autorizagdo legislativa especifica, Governo
para cobertura de VIII. al de recursos dos orgamentos fiscal e
déficit de da seguridade social para suprir

conformidade necessidade ou cobrir déficit de
empresas, fundagdes e fundos,
inclusive dos mencionados no art.
165, § 5° da CRFB/88.

2.2.17 Autorizagao CRFB/88, art. Conformidade Avaliar se houve instituicdo de Contas de
legislativa para 167, inciso IX. (Verificagdo  fundos de qualquer natureza, sem Governo
instituicao de documental) prévia autorizagao legislativa.
fundos de
qualquer natureza

2.2.18 Realizagéo de CRFB/88, art. Auditoria Avaliar se foram iniciados Contas de
investimentos 167, § 1°. Governament investimentos cuja execugéo Gestao
plurianuais al ultrapasse um exercicio financeiro (Todas

de sem prévia inclusdo no plano as UG’s)
conformidade plurianual, ou sem lei que autorize a
inclusao.

2.2.19 Créditos CRFB/88, art. Auditoria Avaliar se houve abertura de crédito Contas de
extraordinarios — 167, § 3°. Governament extraordinario para realizagdo de Governo
abertura al despesas que nao atenderam

de situagdes imprevisiveis e urgentes,

conformidade como as decorrentes de guerra,
comogao interna ou calamidade
publica, observado o disposto no
art. 62 da CRFB/88.

2.2.20 Execugdo da LC 101/2000, Auditoria Avaliar a execugao da programagao Contas de
programacao art. Governament financeira de desembolso e o se Governo
financeira de 8°. / al comportamento em relagéo a
desembolso. Legislagcéo de previsao, bem como, se for o caso,

especifica — conformidade as razdes determinantes do déficit
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2.2.21

2222

2.2.23

2224

2.2.25

2.2.26

Transparéncia na
gestao —
instrumentos de
planejamento e
demonstrativos
fiscais

Transparéncia na
gestao —
execugao
orcamentaria

Transparéncia na
gestdo —
prestacao de
contas

Escrituragéo e
consolidagao das
contas publicas

Relatério
Resumido da
Execugao
Orgamentaria e
Relatério de
Gestao Fiscal —
elaboragéo

Limitagdo para
custeio de
despesas

LOA.

LC 101/2000, Conformidade
art. 48 e arts. (Verificacdo
52 a 58 da documental)
LRF.

LC 101/2000, Conformidade
art. (Verificacao
48 e arts. 52 documental)
a 58

da LRF.

LC 101/2000, Conformidade
art. 49. (Verificagao
documental)

LC 101/2000, Auditoria

art. Governament
50 / Norma al
Brasileirade de
Contabilidade conformidade
NBC TSP-EC

clc/

NBC-T 16

LC 101/2000, Auditoria
arts. 52 a 55. Governament
Manual de al
Demonstrativ de

os conformidade

Fiscais (MDF)

LC 101/2000, Conformidade
art. 62. (Verificagao
documental)

financeiro.

Avaliar se foi dada ampla
divulgacgdo, inclusive em meios
eletrénicos de acesso publico, aos
seguintes instrumentos: PPA, LDO,
LOA, Prestacdes de Contas
Mensais e Anual, RREO e RGF,
Pareceres Prévios emitidos por
Orgao de Controle Interno e
Externo, dentre outros. Avaliar,
inclusive, se foram observadas as
disposi¢des contidas nos artigos 52
a 58 da LRF.

Avaliar se foi objeto de divulgagéo,
em tempo real, de informagdes
pormenorizadas da execugao
orgamentaria e financeira,
observadas as disposigdes contidas
no artigo 48-A da LRF.

Avaliar se as contas do chefe do
Poder Executivo ficaram
disponiveis, durante todo o
exercicio, no respectivo Poder
Legislativo e no 6rgéo técnico
responsavel pela sua elaboragao,
para consulta e apreciagao pelos
cidadaos e instituicdes da
sociedade.

Avaliar se a escrituragéo e
consolidagao contabil das contas
publicas obedeceu ao que dispde o
artigo 50 da LRF e as normas
brasileiras de contabilidade
aplicadas ao setor publico.

Avaliar se os demonstrativos fiscais
que integram o0 RREO e o RGF
foram elaborados em observancia
as normas editadas pela Secretaria
do Tesouro Nacional.

Avaliar se o Municipio contribuiu
para o custeio de despesas de
competéncia de outros entes da
Federacdo sem observar o que
dispbe o artigo 62 da LRF.
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2227

2.2.28

2.2.29

2.2.30

2.2.31

2.2.32

2.2.33

2.2.34

2.2.35

Concessao de

privilégios fiscais

para empresas
publicas ou
sociedades de

economia mista.

Pagamento de

passivos — ordem
cronolégica das

exigibilidades

Déficit
orgamentario —
medidas de
contengao

Despesa —
realizacdo de
despesas —
irregularidades

Despesa —
liquidagéo

Pagamento de
despesas sem

regular liquidagéo

Despesa — desvio

de finalidade

Despesa —
auxilios,
contribui¢cdes e
subvencgoes.

Despesa —

subvengéo social.

CRFB/88, art.
173, § 2°.

Lei
8.666/1993,
arts. 5° e 92,
c/c CRFB/88,
art. 37.

LC 101/2000,
art. 9°.

LC 101/2000,
art. 15 c/c Lei
4.320/1964,
art.

40

Lei
4.320/1964,
art. 63.

Lei
4.320/1964,
art. 62.

LC 101/2000,
art. 8°,
paragrafo
unico.

Legislagaéo
especifica.

Lei
4.320/1964,
art. 16.

Conformidade
(Verificagao
documental)

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Conformidade
(Verificagao
documental)

Auditoria
Governament
a
de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Avaliar se houve concessao de
privilégios fiscais para empresas
publicas ou sociedades de
economia mista ndo extensivos ao
setor privado.

Avaliar se os passivos estao sendo
pagos em ordem cronoldgica de
suas exigibilidades.

Avaliar se foram expedidos atos de
limitagdo de empenho e
movimentagao financeira, nos
casos e condicbes estabelecidas
em lei, com vistas a contengao de
déficit orgamentario e financeiro.

Avaliar se foram realizadas
despesas consideradas nao
autorizadas, irregulares e lesivas ao
patrimdnio publico, ilegais e/ou
ilegitimas.

Avaliar se foram observados os prérequisitos
estabelecidos no artigo 63

da Lei Federal n° 4.320/64 para a

liquidagédo das despesas.

Avaliar se houve pagamento de
despesa sem sua regular
liquidagéao.

Avaliar se houve desvio de
finalidade na execugéao das
despesas decorrentes de recursos
vinculados.

Avaliar se houve concesséo de
auxilios, contribuigdes ou
subvencgodes a entidades privadas
sem previsdo na LDO, na LOA e em
lei especifica.

Avaliar se a concesséo de
subvengéo social obedeceu o
disposto no art. 16, da Lei Federal n°®
4.320/1964, especialmente no que
se refere o seu paragrafo Unico.
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2.3. Gestao patrimonial

Caédig
o

2.3.1

23.2

233

234

2.3.5

Ponto de
controle

Passivos
contingentes —
reconhecimento
de precatorios
judiciais

Divida publica —
precatorios —
pagamento

Evidenciagao de
resultados —
consolidagao

Divida ativa e
demais créditos
tributarios —
cancelamento

Cancelamento de
passivos

Base legal

CRFB/88, art.
100. Lei n°
4.320/64,
arts. 67 e 105
clc Norma
Brasileira de
Contabilidade
NBC-TSP 03.

CRFB/88, art.
100

clc Lei
4.320/64,

art. 67.

Lei
4.320/1964,
art. 85/LC
101/2000,
arts. 50 e 51
[Portarias
STN n° 72 e
437/2012.

CRFB/88, art.
37

clc LC
101/2000,

art. 11.

CRFB/88, art.
37, caput. clc
Norma
Brasileira de
Contabilidade
NBC-TSP e
NBC T 16.

2.4. Limites constitucionais e legais

Cédig

Ponto de

Base legal

Tipo de
procediment
o

sugerido

Auditoria
Governament
al

financeira

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Tipo de

Procedimento

Avaliar se os precatérios judiciais e
demais passivos contingentes estao
sendo devidamente reconhecidos e
evidenciados no balango
patrimonial.

Avaliar se os precatorios judiciais
estdo sendo objeto de pagamento,
obedecidas as regras de liquidez
estabelecidas na CRFB/88.

Verificar se os demonstrativos
contabeis consolidam a execugao
orgamentaria, financeira e
patrimonial das unidades gestoras
que integram o ente da federagéo,
inclusive estatais dependentes e
consorcios publicos.

Avaliar se houve comprovacao do
fato motivador para o cancelamento
de divida ativa e/ou demais créditos
tributérios, se houve previséo legal
para a pratica desses atos e se 0o
impacto econémico-financeiro ndo
comprometeu metas de resultados
previstas na LDO.

Avaliar se houve cancelamento de
passivos sem comprovagao do fato
motivador.

Procedimento
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241

242

243

244

245

controle

Transferéncias
voluntarias —
exigéncias

Divida publica —
precatérios —
integracdo na
divida
consolidada

Divida publica —
originalmente
superior ao limite
—reducgéo do
valor excedente

Divida publica —
evidenciagédo no
RGF

Divida publica —
extrapolagéo de
limite no decorrer
da execugéo
orgamentaria —
redugao do valor
excedente

LC 101/2000,
art.
25, § 1°,

LC 101/2000,
art.
30, 8§ 7°.

Resolugéo n°
40/2001 do
Senado
Federal,

art. 4°, inciso
l.

Resolugéo n°
40/2001 do
Senado
Federal,

art. 4°, inciso
M.

Resolugéo n°
40/2001 do
Senado
Federal,

art. 4°, inciso
v,

alinea b.

procediment
o
sugerido

Auditoria
governament
al

de
conformidade

Auditoria
governament
al

de
conformidade

Conformidade
(revisdo
analitica)

Conformidade
(reviséo
analitica)

Conformidade
(Verificagado
documental e
Revisao
analitica)

Avaliar se houve realizagéo de
transferéncias voluntarias para
outro Ente da Federagao e, no caso
de ocorréncia, se as disposigdes
contidas no § 1°, do artigo 25, da
LRF foram observadas.

Avaliar se os precatérios judiciais
nao pagos durante a execugao do
orcamento que nele foram incluidos
integram a divida consolidada, para
fins de aplicagdo dos limites
estabelecidos pela Resolugéo n°
40/2001 do Senado Federal.

Avaliar se a divida consolidada
liquida do Estado/Municipio, no final
do exercicio de 2001, excedia os
limites estabelecidos nos incisos | e
I, do artigo 3°, da Resolugéo n°
40/2001 do Senado Federal,
respectivamente e, em caso
positivo, verificar se o valor
excedente esta sendo reduzido a
razdo de 1/15 (um quinze avos) por
exercicio.

Nos casos em que a divida
consolidada liquida do
Estado/Municipio ultrapassou o
limite e o valor excedente esta
sendo reduzido na forma do inciso |,
do artigo 4°, avaliar se o limite
apurado anualmente, apos a
aplicagdo da redugao de 1/15 (um
quinze avo) esta sendo registrado
no Relatério de Gestéo Fiscal a que
se refere o art. 54 da Lei
Complementar n® 101, de 2000

Avaliar se o Estado/Municipio,
mesmo nao apresentando, no
exercicio de 2001, divida
consolidada liquida superior aos
limites estabelecidos nos incisos | e
I, do artigo 3°, nos exercicios
subsequentes a 2001 incorreram no
descumprimento desses limites. Em
caso positivo, avaliar se a regra do

Avenida Rubens Rangel, 411 - Cidade Nova - Marataizes - ES - 29.345-000
WWW.MARATAIZES.ES.GOV.BR
TEL (28) 3532-6578

Q-

Contas de
Gestéo
(Todas

as UG’s)

Contas de
Governo

Contas de
Gestao
(Todas

as UG’s)

Contas de
Governo

Contas de
Governo



- ESTADO DO ESPIRITO SANTO -

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

GABINETE DO PREFEITO

inciso |, do artigo 4°, esta sendo
aplicada a partir do exercicio que
ocorreu o descumprimento.

2.4.6 Operagao de LC 101/2000, Conformidade Avaliar se o Estado/Municipio Contas de
crédito — art. (Verificagdo  realizou operagédo de crédito com Governo
instituicao 36. documental) instituicao financeira estatal sob seu
financeira controle, na qualidade de
controlada beneficiario do empréstimo.

2.4.7 Operagao de Resolugdo n°® Conformidade Avaliar se foi realizada contratagéo Contas de
crédito — 43/2001 do (Verificacdo  de operagéo de crédito em que seja Governo
instituicdo Senado documental) prestada garantia ao
financeira Federal, Estado/Municipio por instituicdo
controlada art. 17. financeira por ele controlada.

2.4.8 Operagao de Resolugdo n°® Conformidade Avaliar se o Estado/Municipio Contas de
crédito — 40/2001 do (Verificacdo  contratou operacéo de crédito no Governo
vedagodes Senado documental) exercicio, estando impossibilitado

Federal, de realizar tal operagdo em

art. 5°. decorréncia do descumprimento da
regra estabelecida pelo artigo 4° da
Resolugéo n° 40/2001 do Senado
Federal.

249 Operacao de Resolugdo n® Auditoria Avaliar se o Estado/Municipio Contas de
crédito — 43/2001 do governament incorreu em qualquer das vedacbes Governo
vedagbes Senado al previstas no artigo 5°, da Resolugéo

Federal, de n° 43/2001, do Senado Federal.
art. 5°. conformidade

2.410 Operacao de CRFB/88, art. Auditoria Avaliar se houve realizacédo de Contas de
crédito — 167, inciso lll. governament operagdes de crédito em valor Governo
despesas de al superior ao montante das despesas
capital de de capital, apurado na forma

conformidade estabelecida pelo artigo 6°, da
Resolugéo n°® 43/2001 do Senado
Federal.

2.411 COperacao de Resolugdo n® Conformidade Avaliar se o montante global das Contas de
crédito — limite 43/2001 do (Analise operagdes de crédito realizadas Governo
global Senado documental e pelo Estado/Municipio no exercicio

Federal, revisao financeiro ultrapassou o limite de
art. 7°, inciso analitica) 16% (dezesseis por cento) da
l. receita corrente liquida.

2.4.12 Operagao de Resolugédo n® Conformidade Avaliar se o comprometimento anual Contas de
crédito — limite 43/2001 do (Analise com amortizagdes, juros e demais Governo
para Senado documental e encargos da divida consolidada,
amortizagoes, Federal, reviséo inclusive relativos a valores a
juros e mais art. 7°, inciso analitica) desembolsar de operagdes de
encargos Il. crédito ja contratadas e a contratar,

nado excedeu a 11,5% (onze inteiros
e cinco décimos por cento) da
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24.13

2414

2415

2416

2417

2418

Operagéao de
crédito —
concessédo de
garantias e
contragarantias

Operacgéo de
crédito
concessao
garantias e
contragarantias

Operagao
crédito
concesséao de
garantias e

contragarantias —

limite
Operagéao de
crédito —
clausulas
contratuais
vedadas

Operagéo de
crédito por
antecipacao de
receita
orgamentaria —

exigéncias para

contratacao

Operagéo de
crédito por
antecipacao de
receita
orgamentaria —
vedacgoes

LC 101/2000,
art.
40.

Resolugéo n°
43/2001 do
Senado
Federal,

art. 18.

Resolugéo n°
43/2001 do
Senado
Federal,

art. 9°.

Resolugéo n°
43/2001 do
Senado
Federal,

art. 20.

LC 101/2000,
art. 38,
incisos |, Il e
M.

LC 101/2000,
art.
38, inciso V.

2.5. Gestao Previdenciaria

Codig Ponto de

o

2.5.1

controle

Retencgao de
impostos,
contribuicdes
sociais e

Base legal

LC 116/2003,
art. 6°/
Decreto
Federal n®

Auditoria
Governament
al

de
Conformidade

Auditoria
Governament
al

de
Conformidade

Conformidade
(Analise
documental e
revisao
analitica)

Auditoria
Governament
al

de
Conformidade

Auditoria
Governament
al

de
Conformidade

Auditoria
Governament
al

de
Conformidade

Tipo de
procediment
o

sugerido

Auditoria
Governament
al

de

receita corrente liquida.

Avaliar se houve concesséo de
garantias pelo Estado/Municipio a
operagOes de crédito interno e
externo. Existindo, verificar se foram
observadas as condi¢des
estabelecidas no artigo 40 da LRF.

Avaliar se as exigéncias contidas no
artigo 18, da Resolugao n° 43/2001
do Senado Federal foram
observadas.

Avaliar se o saldo global das
garantias concedidas pelo
Estado/Municipio ndo excedeu a
22% (vinte e dois por cento) da
receita corrente liquida.

Avaliar se foram incluidas clausulas
vedadas pelo artigo 20, da
Resolugéo n°® 43/2001 do Senado
Federal nos contratos relativos a
operagodes de crédito firmados pelo
Estado/Municipio.

Avaliar se houve contratagdo de
operagéo de crédito por antecipagéo
de receita orgamentaria no
exercicio. Existindo, avaliar se
foram observadas as exigéncias
contidas nos incisos |, Il e lll, do
artigo 38 da LRF.

Avaliar se houve contratagdo de
operagéo de crédito por antecipagéo
de receita orgamentaria no exercicio
nas situagdes vedadas pelo inciso
IV, do art. 38, da LRF.

Procedimento

Avaliar se foram realizadas as
retengdes na fonte e o devido
recolhimento, de impostos,
contribui¢cbes sociais e
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252

253

254

2.5.5

257

258

previdenciarias.

Base de calculo
de contribuicdes -
RPPS

Aliquota de
contribuicao —
Fixagao

Aliquota de
contribuicao —
Recolhimento

Guia de
recolhimento de
contribuicoes
previdenciarias

Servidores
cedidos

Controle
informatizado e
individualizado
das contribuigbes
dos servidores do
ente

3.000/1999.
Lei
8.212/1991.
Lei

Local.

CF/88, art.
40.

LRF, art. 69.
Lei

9717/1998
art.

1°.

CF/88, art.
40.

LRF, art. 69.
Lei
9717/1998,
arts.

1°e 3°.

CF/88, art.
40.

LRF, art. 69.
Lei
9717/1998,
arts. 1° e 3°.

CF/88, art.
40.

LRF, art. 69.
Lei

9717/1998
art. 1°.

CF/88, art.
40.

LRF, art. 69.
Lei
9717/1998
art. 1°.

ON MPS-SPS
02/2009, art.
32,

I, 1lelll.

Lei
9717/1998,
art. 1°, VII.
Portaria MPS
402/2008, 18

conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Conformidade
(Verificagao
documental)

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

contribui¢cdes previdenciarias,
devidas pelas pessoas juridicas
contratadas pela administragao
publica.

Verificar a existéncia de uma base
de contribuicdo regulamentada no
ente e se contribuicbes
previdenciarias estdo sendo
calculadas e retidas respeitando
essa base de calculo.

Verificar se as aliquotas de
contribuicdo vigentes na legislagéao
local estdo compativeis com a
legislacao previdenciaria.

Verificar se os descontos previdenciarios e as
contribuicbes patronais estdo obedecendo as
estabelecidas

aliquotas de  contribuicdo
conforme a legislagéo.

Verificar a existéncia de emissao de
guia de recolhimento das
contribui¢cdes previdenciarias
devidas ao RPPS, nas unidades
gestoras.

Verificar se o RPPS é cientificado
formalmente ou é parte do
contrato/termo de cesséao de
servidores.

Verificar se o ente federativo
mantem registro individualizado dos
segurados do RPPS, contendo as
informagdes minimas exigidas pelo
Ministério da Previdéncia Social.
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2.5.9 Disponibilizagdo Lei Auditoria Verificar se o ente federativo Contas de
do registro 9717/1998, Governament disponibiliza aos seus segurados as Governo e
individualizado ao  art. 1°, VII. al informagdes constantes de seu Contas de
segurado Portaria MPS de registro individualizado. Gestéo do

402/2008, 18 conformidade RPPS

2.5.10 Parcelamento de CF/88, art. Auditoria Verificar se os acordos de Contas de
débitos 40. Governament parcelamentos tiveram autorizagao Gestéo
previdenciarios — LRF, art. 69. al legislativa por se tratar de divida (Todas
Autorizacao Lei de fundada. as UG's)
Legal 9717/1998 conformidade

art. 1°.

ON MPS-SPS
02/2009, art.
36,

§ 1°.

2.5.17 Avaliagdo atuarial Art. 40 da Conformidade Avaliar se o ente realizou avaliagdo Contas de

- Inicial CF/88, (Verificagdo  atuarial inicial e estudo de Governo
Lei documental) viabilidade orgamentaria, financeira
9.717/1998, e de cumprimento dos limites da
art. 1°, inciso | LRF, com a finalidade de instituir um
e RPPS.
art. 69 da
LRF

2.5.22 Contabilizagdo da MCASP e Conformidade Verificar se houve a correta Contas de
amortizagao do Portaria MPS  (Verificagdo  contabilizagdo dos repasses das Gestao
déficit atuarial 403/2008, art. documental) amortizagdes do déficit ao RPPS das

17. pela Unidade Gestora devedora, UG’s
bem como do reconhecimento da vinculadas
receita pelo RPPS em conta ao
especifica do plano de contas. RPPS

2.5.26 Censo Atuarial Lei Federal Auditoria Verificar se o ente realiza censo atuarial de Contas de

10.887/2004, Governament todos servidores ativos, aposentados e Governoe
art. 3°. al pensionistas, com a atualizagdo de todos os de
Portaria MPS de dados cadastrais necessarios para Contas de
403/2008, conformidade manutengao de base de dados adequada. gestao de
art.12. todas as
UG’s

2.5.27 Hipoteses Art. 40 da Auditoria Verificar se estdo sendo eleitas as Contas de
Atuariais - CF/88, Governament hipoteses biométricas, Governo e
Definicao Lei al demograficas, econémicas e Contas de

9.717/1998, de financeiras mais adequadas as Gestéo do
art. 1°, inciso | conformidade caracteristicas da massa de RPPS

e art. 69 da segurado e de seus dependentes
LRF. para o correto dimensionamento
Portaria MPS dos compromissos futuros do
403, de 10 de RPPS.

Dezembro de

2008, art. 5°.
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2.5.28

2.5.37

Hipéteses
Atuariais —

Eleicdo conjunta

Registro de
Admissdes

Art. 40 da
CF/88,

Lei
9.717/1998,
art. 1°, inciso |
e art. 69 da
LRF.

Portaria MPS
403, de 10 de
Dezembro de
2008, art. 5°.

CF/88, art.
71,1
eINTCn®
38/2016

2.6. Demais atos de gestao

Codig
o

2.6.1

26.2

26.3

264

2.6.5

Ponto de
controle

Pessoal — fungéo

de confianga e
cargos em
comissao

Pessoal — fungéo

de confianga e
cargos em
comissao

Pessoal —

contratacéo por

tempo
determinado

Pessoal — teto

Realizagao de

despesas sem

previsdo em lei
especifica.

Base legal

CRFB/88, art.
37,
inciso V.

Legislacéo
especifica do
orgéo.

CRFB/88, art.
37,
inciso IX.

CRFB/88, art.
37,
inciso XI.

CRFB/88, art.
37,
caput.

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Auditoria
Governament
al

de
conformidade

Tipo de
procediment
o sugerido

Auditoria
governament
al

de
conformidade

Auditoria
governament
al

de
conformidade

Conformidade
(Verificagao
documental)

Auditoria
governament
al

de
conformidade

Auditoria
governament
al

de
conformidade

Verificar se as hipéteses estao
sendo escolhidas conjuntamente
pelo ente federativo, a unidade
gestora do RPPS e o atuario
responsavel pela elaboragao da
avaliagao atuarial.

Verificar se as admissdes de
servidores efetivos estao sendo
encaminhadas ao TCE para fins de
registro.

Procedimento

Avaliar se as fungdes de confianga
estdo sendo exercidas
exclusivamente por servidores
ocupantes de cargo efetivo e se os
cargos em comissdo destinam-se
apenas as atribuigdes de diregao,
chefia e assessoramento.

Nos o¢rgdos que dispéem de lei especifica
disciplinando condi¢cdes e percentual minimo
dos cargos em comissao a serem preenchidos
por servidores de carreira, avaliar se a
legislagao especifica esta sendo observada.

Avaliar a legislagdo especifica do ¢érgao
disciplinando a contratagdo por tempo
determinado observando se as contratagdes
destinam-se ao atendimento de necessidade
temporaria e de excepcional interesse publico.

Avaliar se o teto remuneratério dos
servidores publicos vinculados ao
6rgao obedeceu o disposto no artigo
37, inciso XI, da CRFB/88.

Avaliar se houve pagamento de
despesas com subsidios,
vencimentos, vantagens
pecuniarias e jetons ndo
autorizados por lei especifica.
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2.6.6

Dispensa e
inexigibilidade de
licitagao.

Lei 8.666/93, Auditoria Avaliar se as contratagbes por

arts. governament dispensa ou inexigibilidade de

24,25e26. al licitagdo observaram as disposi¢des
de contidas nos artigos 24 a 26 da Lei

conformidade de Licitagdes.

Avenida Rubens Rangel, 411 - Cidade Nova - Marataizes - ES - 29.345-000
WWW.MARATAIZES.ES.GOV.BR
TEL (28) 3532-6578

Contas de
Gestéo
(Todas

as UG's)



