PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeit

DECRETO-N N° 3.426, DE 22 DE JULHO DE 2024.

APROVA INSTRUGAO NORMATIVA DE COMPETENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARATAIZES, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO as disposigdes legais que exigem a elaboracao de instrugdo normativa regulamentando as

rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da estrutura do Municipio, objetivando a

implementacao de procedimentos de controle;

CONSIDERANDO que o instrumento legal para normatizar esses servigos € a Instrugdo Normativa;
DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a INSTRUGAO NORMATIVA DO SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES E

CONTRATOS - SCL N° 01/2024 — ELABORAGAO DE TERMO DE REFERENCIA, VERSAO 01, que dispde

sobre a elaboragao de Termo de Referéncia - TR, para a aquisicao de bens e a contratagdo de servigos, no

ambito do Poder Executivo do Municipal.

Art. 2° - A Instrugdo Normativa referida no artigo 1° é parte integrante deste Decreto.

Art. 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Marataizes/ES, 22 de julho de 2024.

ROBERTINO BATISTA DA SILVA

Prefeito Municipal

Av. Rubens Rangel, 411 — Cidade Nova — Marataizes — ES
Site: www.marataizes.es.gov.br  Tel. (28) 3532-3410




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeit

INSTRUGAO NORMATIVA DO SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS - SCL N°01/2024 -
ELABORAGAO DE TERMO DE REFERENCIA

Dispoe sobre a elaboragao de Termo de Referéncia - TR, para a
aquisicdao de bens e a contratagdo de servigos, no ambito do
Poder Executivo do Municipal.

Versao: 01

Data de aprovacao: 22 de julho de 2024.
Ato de aprovagao: DECRETO-N N° 3.426, DE 22 DE JULHO DE 2024.
Unidade responsavel: Secretaria Municipal de Governo.

Elaboragao: Comissao para implantagdo da Nova Lei de Licitagdes — CINLL (Decreto-N N° 3.083/2022).

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢do
de bens e a contratacao de servi¢os, no ambito do poder executivo municipal.

Art. 2° - Os 6rgaos do poder executivo municipal, quando executarem recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras e os procedimentos de que dispde a Instrugéo
Normativa SEGES/ME N° 81, de 25 de novembro de 2022, do Governo Federal.

Art. 3° - Para fins do disposto nesta Instrugao Normativa, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e servigos, que deve conter
os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 9°, sendo documento constitutivo da fase
preparatoria da instrugao do processo de licitagao; e

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de bens,
servigos e obras e requeré-la;

Il - &rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregagado de valor € a

compilagao de necessidades de mesma natureza; e
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IV - equipe de planejamento da contratagédo: conjunto de agentes que relnem as competéncias necessarias
a completa execugdo das etapas de planejamento da contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre
aspectos técnico-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.
Paragrafo unico. Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso IV do caput.
CAPITULOII

ELABORAGAO
Diretrizes Gerais
Art. 4° - O TR, a partir do Estudo Técnico Preliminar — ETP, definira o objeto para atendimento da
necessidade, a ser encaminhado ao Nucleo de Admissibilidade e Planejamento de Compras (NAP-Compras),
junto a todos os documentos relacionados na IN respectiva.
§ 1 ° Os processos de contratacao direta de que trata o art. 72 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, serao
instruidos com o TR, observado em especial o art. 6°.
§ 2° O TR sera utilizado pelo 6rgao ou entidade como referéncia para a andlise e avaliagdo da conformidade
da proposta, em relagao ao licitante provisoriamente vencedor.
Art. 5° - O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagbes Anual, quando houver, além de outros
instrumentos de planejamento da Administragao, como previsdo em PPA ou LOA.
Art. 6° - O TR sera elaborado pelos servidores responsaveis da Secretaria Requisitante, designados para
essa fungao, ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagao.
Conteudo
Art. 7° - Deverao constar no Termo de Referéncia - TR os seguintes parametros e elementos descritivos:
| - definigdo do objeto, incluidos:
a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacgéo;
b) a especificagdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizacéo, a
ser definido, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;
c) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo,
quando for o caso;
d) a especificacdo da garantia exigida e das condigbes de manutengdo e assisténcia técnica, quando for o
caso;
Il - fundamentagéo da contratagdo, que consiste na referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente,

quando elaborado;
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lll - descricdo da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a
arranjos inovadores em sede de economia circular;
IV - requisitos da contratagao;
V - modelo de execugcdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada;
VII - critérios de medi¢ao e de pagamento;
VIII - forma e critérios de sele¢ao do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica e prego,
conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021, sempre que a avaliagdo e a ponderacao da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administragao;
IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengao dos pregos e
para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado; e
X - adequagao orgamentaria, quando nao se tratar de sistema de registro de pregos.
Paragrafo Unico. Na hipétese de o processo de contratagao nao dispor de estudo técnico preliminar:
| — a fundamentagdo da contratagédo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira em justificativa de
mérito para a contratagdo e do quantitativo pleiteado;
Il — o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratagao no Plano de Contratagdes Anual, de
modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento.
Excecoes a elaboragcao do TR
Art. 8° - A elaboracao do TR é dispensada na hipoétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e
nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.
CAPITULO Il

DISPOSIGOES FINAIS
Art. 9° - O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagédo do edital ou do aviso de contratagédo
direta, no caso de dispensa eletrdnica, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como anexo,
sem necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.
Art. 10 - Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Governo, que podera expedir
normas complementares para a execugao desta norma.
Art. 11 - Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instru¢do Normativa poderdo ser obtidos junto a
Secretaria Municipal de Governo e a Secretaria Municipal de Controle Interno.
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Art. 12 - A inobservancia das tramitagdes e procedimentos de rotina, estabelecidos nesta instrugao
normativa, sem prejuizo das orientagbes e exigéncias legais, sujeitara os responsaveis as sangdes legais
cabiveis.

Art. 13 - Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis pelas unidades
executoras sujeitas a observancia desta Instrugdo Normativa, deverdo obrigatoriamente ser comunicadas a
Secretaria Municipal de Controle Interno.

Art. 14 - Os termos contidos nesta instrugdo normativa ndo eximem a observancia das demais normas
competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 15 - Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais ou
técnicos assim o exigirem.

Art. 16 - Esta instrugao normativa é composta dos seguintes anexos:

| - Anexo |: Material,

Il - Anexo Il: Material SRP;

Il - Anexo llI: Servigo;

IV - Anexo IV: Servigo SRP;

V - Anexo V: Inexigibilidade (apresentagao artistica);

VI - Anexo VI: Inexigibilidade (cursos);

VII - Anexo VII: Inexigibilidade (locagao de imdvel).

Art. 17 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de publicagao.

Marataizes, ES, 22 de julho de 2024.

Fernando Santos Moura

Secretario Municipal de Governo

Av. Rubens Rangel, 411 — Cidade Nova — Marataizes — ES
Site: www.marataizes.es.gov.br  Tel. (28) 3532-3410




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeit

ANEXO |

Legenda (retira-la ao final do preenchimento)

Itens sublinhados — Exatamente como descrito na Lei.

Itens em vermelho — Para edigdo ou exclusdo da Secretaria.

Itens em italico — Notas explicativas (retira-las ao final do preenchimento)

TERMO DE REFERENCIA
(MATERIAL)

UNIDADE REQUISITANTE:
RESPONSAVEL PELA EMISSAO:

1. OBJETO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea a) - Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o

prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

e O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para a aquisigdo de XXXX,

nos termos da(s) tabela(s) abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2. O(s) bem(ns) objeto desta contratacdo ndo se enquadra(m) como sendo bem(ns) de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 3.252, de 25 de setembro de 2023.

e O(s) bem(ns) objeto desta contratagcdo & (s&o) caracterizado(s) como comum(ns), pois apresenta(m)
padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de
mercado.

1.4. Da Contratagao:
1.4.1. A contratacdo do objeto licitado sera efetivada mediante formalizacdo de contrato, em conformidade
com a legislagao pertinente, bem como Decreto Municipal n°® 3.309 de 05 de dezembro de 2023, IN n°
08/2023.

ou
1.4.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, [Inserir
inciso/hipotese] da Lei 14.133/21, sendo este substituido por [Inserir instrumento habil: carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo].
1.4.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de XXXX contados a partir da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO, QUANTIDADE E VALOR ESTIMADO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea i) -

Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memodrias de

calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencéo dos precos e

para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO PEDIDO (Art.6°, Inciso XXIll, alinea b) - Fundamentacdo da

contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo

for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

3.1. A justificativa para a Contratacao, bem como dos quantitativos, encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

ou
3.1. Justifica-se a contratacao e seu quantitativo, da seguinte forma: XXXX
Nota explicativa 01: Na auséncia de ETP, a justificativa para a contratagdo e para o quantitativo solicitado
devera ser indicado no TR. A justificativa da contratacdo devera demonstrar a necessidade da Administracao
a ser atendida pelo fornecimento solicitado (ex: compra computadores de modelo mais potente para
atendimento da Secretaria X, para viabilizar 0 acesso a programas mais modernos ndo compativeis com os
computadores hoje usados).
O quantitativo solicitado deve levar em conta a correlagdo entre a necessidade e como ela sera satisfeita
(compra de 5 computadores pois sdo 5 os servidores que utilizam o sistema indicado).
Em caso de fornecimento continuado, o quantitativo deve ser indicado com base no histérico de compras em

anos anteriores ou, se for o caso, casos de diminuicdo e/ou aumento da necessidade no contrato indicado.

4. DESCRICAO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art.6°,
Inciso XXIII, alinea ¢);

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.
ou

4.1. O fornecimento objeto do presente TR prevé a solugéo para o problema (descrever o problema), e leva
em consideracgao o ciclo de vida do bem, tendo em vista XXXX.

Nota Explicativa 1: O art. 6°, XXIIl, “c”, da Lei n® 14.133, de 2021, e o art. 9°, llll, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 81, de 2022, dispdem que a descricdo da solugdo como um todo deve considerar todo o
ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 3° da Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010,
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como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtencdo de matérias-
primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposi¢ao final”. Desse modo, a descri¢cdo da
solugcdo deve considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual
sustentabilidade de sua producdo, duragdo de seu consumo (se € menos ou mais duravel) até a
destinacdo final. Reitere-se: se a descricdo contida no ETP n&o contiver esse ponto, deve ser

complementada neste TR.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea d);

5.1. Da indicagao de marcas ou modelos:

5.1.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacdo, uma vez que a descricao do
objeto ja delineia todas as suas caracteristicas essenciais.
ou

5.1.1. Na presente contratacao sera(ao) exigida(s) a(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s),
conforme permitido pelo inciso |, art. 41 da Lei n°® 14.133, de 2021, considerando [descrever justificativa], para
os itens: [Indicar o item e inserir marca/modelo exigido]
5.1.2. As marcas apresentadas no (s) item (ns) sdo apenas referéncia de conformidade com a descrigao
apresentada, ndo sendo exigéncia de marca. Neste sentido, caso haja pedido de amostra, o fornecedor que
apresentar uma das marcas de referéncia, estara dispensando da apresentagdo de amostra.
5.2. Da exigéncia de prospectos/manuais
5.2.1. Juntamente com a proposta de pregos ajustada, o licitante arrematante devera entregar Manual,
Prospecto Técnico llustrativo e/ou Catalogo do(s) bem(ns) contendo a especificagcao técnica para analise e
conferéncia da Secretaria Gestora com as especificacdes do(s) bem(ns) licitados.
5.2.2. Se o manual, prospecto técnico ilustrativo e/ou catalogo do(s) bem(ns) for insuficiente para a avaliagao,
podera ser solicitada amostra do(s) bem(ns), nos termos do item abaixo.
5.2.3. Sera desclassificada a proposta cujo manual, prospecto, catalogo e/ou amostra estejam em desacordo
com as especificagbes técnicas.

E/OU
5.3. Da amostra
5.3.1. A exigéncia de apresentagdo da amostra pode ocorrer durante toda a vigéncia do contrato, e se
justifica [justificar a necessidade de apresentagéo da amostra], conforme inciso Il, art. 41 da Lei n® 14.133, de
2021.
5.3.2. O licitante arrematante devera entregar ................... amostra(s) do(s) bem(ns) que compde(m) o

item/grupo/lote, no prazo maximo de ............... dias uteis apds a convocagao.
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5.3.3. A(s) amostra(s) devera(do) estar devidamente identificada(s), preferencialmente com etiqueta
autocolante, constando o nome da empresa, a especificagdo do produto, n° do pregdo e demais informagdes
que julgar necessarias.

5.3.4. A(s) amostra(s) devera(do) ser entregue(s) nas dependéncias da ................. , situada na
......................... , de segunda-feira a sexta-feira, no horario de ................... Telefones: ........................., sendo
gue a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

5.3.5. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde que haja
motivo justificado, devidamente aceito pela Administragao.

5.3.6. No caso de nao haver entrega da(s) amostra(s) ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra(s) fora das especificacdes previstas, o licitante sera desclassificado.

5.3.7. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

o ltens(....):........... P
5.3.8. Os resultados das avaliagdes seréo divulgados no sistema eletrénico.
5.3.9. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagao da(s)
amostra(s) do segundo classificado e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
5.3.10. A(s) amostra(s) colocada(s) a disposicao da Administracdo sera(do) tratada(s) como protétipo(s),
podendo ser manuseado(s) e desmontado(s) pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando
direito a ressarcimento.
5.3.11. Apds a divulgagao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
licitantes que tiveram suas amostras reprovadas no prazo de ..... (.....) dias, apos o qual a Administragao
podera dar o destino que melhor lhe convier, sem direito a ressarcimento.
5.3.12. A(s) amostra(s) da empresa vencedora sera(ao) retida(s) pela Administracdo e podera(éo) ser
encaminhada(s) a(s) unidade(s) recebedora(s) do(s) bem(ns) para confronto e controle de qualidade nos atos
de entrega.
5.3.13. Os interessados deverao colocar a disposigdo da Administracdo todas as condigdes indispensaveis a
realizagédo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu

perfeito manuseio, quando for o caso.
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5.4. Subcontratacao
5.4.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de servico
secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante,
mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da Contratada.

ou
5.4.1. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes: (...)
5.4.1.1. A subcontratagao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]
(O contrato oferecera maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a subcontratagéo, caso
admitida.)
5.5. Da participagao de consoércios:
5.5.1. Sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio.

ou
5.5.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, em razdo da baixa
complexidade do(s) bem(ns) a ser(em) adquirido(s), considerando que as empresas que atuam no mercado
tém condigbes de fornecer o(s) bem(ns) de forma independente E/OU [inserir outra justificatival.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea e);

6.1. Forma de fornecimento e condi¢des de entrega

6.1.1. O prazo maximo para fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia devera ser de 10 (dez) dias
Uteis, contados a partir do recebimento, via e-mail cadastrado, da Nota de Empenho, Contrato Administrativo,
Autorizagdo de Fornecimento ou outro instrumento habil, que sera emitida apds a data de publicacdo do
instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no Diario Oficial do Municipio de
Marataizes.

6.1.2. As aquisigbes que, extraordinariamente, extrapolarem o periodo fixado no cronograma, depois de
autorizadas, deverao ser atendidas pela Contratada, no prazo maximo discriminado nos subitens 6.1.1 deste
TR, a partir da data do recebimento da Nota de Empenho ou outro instrumento habil.

6.1.3. O objeto sera entregue no almoxarifado da Secretaria XXXX.

6.1.4. O(s) produto(s) devera(do) ser descarregado(s) e entregue(s) no interior dos locais designados para a
entrega.

6.1.4.1. O(s) produto(s) devera(ao) ser entregue(s) em sua(s) embalagem(ns) original(is) e individual(is),
dentro da mais perfeita integridade, ou seja, sem avarias e/ou danos no manuseio.

6.1.4.2. Os produtos deveréo ser entregues em embalagens adequadas a natureza do(s) mesmo(s), ou seja,
que resistam ao peso, a forma e as condigdes de transporte, garantindo que seja(m) entregue(s) em perfeito
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estado de conservacgao e limpeza. O produto danificado ndo sera recebido.

6.1.5. Os grupos dos produtos entregues pela Contratada durante a execug¢do do contrato poderdo ser
objetos de analise, por amostragem, a critério da Administragcao Publica, para verificar, a qualquer tempo, a
qualidade do produto adquirido.

6.1.6. E vedada, tanto a entrega do(s) produto(s) por parte da Contratada, quanto o recebimento do(s)
mesmo(s) pelos o6rgdos participantes com marca(s) diferente(s) da(s) aprovada(s) e devidamente
publicada(s) no DOM - Diario Oficial do Municipio.

6.1.7. A Contratada somente podera entregar o(s) produto(s) nos horarios e locais estabelecidos pelos
Orgaos Participantes. Também devera respeitar todas as condigdes impostas pela legislagdo para a
comercializagéo do(s) produto(s), além das exigéncias e padrdes definidos neste TR.

6.2. Garantia técnica, manutengao e/ou assisténcia técnica

6.2.1. O prazo de garantia contratual do(s) bem(ns), complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
(___ ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do(s) bem(ns), considerando [inserir justificativa].

6.2.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do(s) bem(ns) ofertado(s) pelo periodo restante.

6.2.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos/bens fornecidos em perfeitas condigbes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

6.2.3. A garantia abrange a realizagao da manutencgao corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou, se for
0 caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

6.2.4. Entende-se por manutengao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagcao de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

6.2.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

6.2.6. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo do(s) bem(ns) que
apresentar(em) vicio ou defeito no prazo de at¢ __ () dias uteis, contados a partir da data de retirada
do(s) bem(ns) das dependéncias da Administragcao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
6.2.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado mediante
solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.2.8. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar bem(ns) equivalente(s), de
especificagdo igual ou superior ao(s) anteriormente fornecido(s), para utilizagdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugéo dos
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reparos.
6.2.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a
apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do(s) bem(ns) ou de seus componentes, bem como a
exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
do(s) bem(ns).

6.2.10. O custo referente ao transporte do(s) bem(ns) coberto(s) pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

6.2.11. A garantia legal ou contratual do(s) bem(ns) tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de

suas condi¢gdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. GESTAO DO CONTRATO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea f):
7.1. O contrato decorrente da ARP, ou outro instrumento habil que o substitua, devera ser executado

fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e de

Decreto especifico, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O o6rgao podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagédo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, na forma do artigo 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.7. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
7.7.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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7.7.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

7.7.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

7.7.7.0 fiscal do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagido da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.7.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

7.7.9. Gestor do Contrato

7.7.9.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

7.7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.7.9.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.7.9.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugao

contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.7.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.7.9.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracéo.

7.7.9.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de devido para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e

gestéo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDIGAO E DE PAGAMENTO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea g);
8.1. Recebimento do Objeto:

8.1.1. O(s) bem(ns) sera(&o) recebido(s) provisoriamente no prazo de .... (...) dias Uteis, juntamente com a

nota fiscal (ou instrumento de cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2. O(s) bem(ns) podera(ao) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
. (...) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de .... (...) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal

ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade

do(s) bem(ns) e consequente aceitagdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado

que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

8.1.5. O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
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prévia a liquidagado de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.2. Prazo de pagamento

8.2.1. O pagamento sera efetuado a cada entrega do objeto, acompanhado da respectiva nota fiscal, até o
30° dia consecutivo, apds o ateste realizado pelo Fiscal do Contrato ou instrumento equivalente designada
pelo CONTRATANTE por meio de Portaria.

8.2.1.1. O prazo para pagamento previsto no item 8.2.1 iniciara apds o protocolo da Nota Fiscal no portal de
processo eletrdnico do municipio de Marataizes, dever da Contratada, no seguinte enderego eletronico:

https://marataizes.nopapercloud.com.br/portal/login.aspx.

8.2.2. A data do referido ateste serd a mesma informada na emisséo/inclusdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

8.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver) e o
quantitativo efetivamente entregue.

8.2.4. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao vigente.

8.2.5. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado a
partir de sua representacédo devidamente regularizada.

8.3. Forma de pagamento

8.3.1. O pagamento sera processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou eletrénica, ou ainda
por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos
titulares das contas bancarias.

8.3.2. A retengao do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou equivalente
observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o Decreto
Municipal n°® 3.247, de 2023 e Portaria SMFA n°® 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

8.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de isengao ou
n3o incidéncia DEVERAO informar essa condigéo expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o
artigo 4° da IN RFB N° 1234.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art.6°, Inciso XXIII, alinea h);

9.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU
[MAIOR DESCONTO].
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9.2. Qualificagao Técnica
9.2.1. Apresentagao de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica Operacional, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado de ter fornecido ou fornecer produtos de natureza equivalente ao ora
licitado com bom grau de satisfagao, conforme previsao do inciso Il, art. 67, na forma dos §§ 1° e 2°.
9.2.1. XXXX (para preenchimento da Secretaria quando houver mais documentos a serem solicitados nesta
fase).

ou
9.2.1. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bem(n)s similares com o objeto desta contratagao,
por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, atendendo ao quantitativo minimo de [Inserir percentual] % ([inserir percentual por extenso] por
cento) do ITEM/GRUPO/LOTE.
9.2.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:
9.2111.
9.2.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de
diferentes atestados.
9.2.2. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional ......... (SE FOR O CASO).
9.2.3. Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso. (DEFINIR
QUAL/QUAIS NO CASO CONCRETO).
9.2.4. Apresentacao na Proposta Readequada
9.2.4.1. XXXX.

10. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10.1. Das obrigagdes do Orgdo Contratante

10.1.1. Gerenciar em especial o controle dos quantitativos e das autorizagbes para as respectivas
contratagdes, as quais deverao indicar a Contratada, as quantidades e os valores a serem praticados.

10.1.2. Solicitar, acompanhar e fiscalizar a entrega do produto, assim como se responsabilizar pelo pedido
dentro dos quantitativos fixados.

10.1.3. Promover a formalizagao do contrato ou instrumento equivalente.

10.1.4. Zelar pelo cumprimento das obriga¢cdes contratuais, bem como pela aplicacdo de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento do contrato em que figure como parte;

10.1.5. Realizar a cobranca pelo cumprimento das obrigagbes contratualmente assumidas e aplicar,
observada a ampla defesa e o contraditério, eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
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clausulas contratuais em relagido as suas contratacoes;

10.1.6. Acompanhar os pregos e marcas registrados no Diario Oficial do Municipio, para verificagao de
possiveis alteracdes.

10.1.7. Pagar no vencimento a fatura correspondente ao fornecimento do(s) produto(s).

10.1.7.1. Os documentos fiscais deverdo estar devidamente atestados por servidor ou comissao responsavel
pelo recebimento do(s) produto(s), apds o recebimento definitivo do(s) mesmo(s).

10.1.8. Fiscalizar a manutengéo das condigbes de habilitagdo e qualificagdes da Contratada, exigidas no
edital, durante toda a execugao do fornecimento, em cumprimento ao disposto no Inciso V do artigo 92 da Lei
Federal n® 14.133/21.

10.2. Das obrigag6es da Contratada

10.2.1. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, do recebimento das Notas de Empenho ou outros
instrumentos habeis enviados pelos Orgaos Participantes.

10.2.2. Atender as convocagdes para retirada da(s) Nota(s) de Empenho ou de outro instrumento habil.
10.2.3. Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo procrastinagdo em fungao de pedido
de revisao de prego ou substituicdo de marca.

10.2.4. Praticar, sempre, o(s) prego(s) e as marca(s) vigente(s) publicado(s) no Diario Oficial do Municipio.
10.2.5. Realizar a entrega do produto no prazo, local e condi¢des estabelecidos, cumprindo, fielmente, todas
as disposigdes constantes no Edital.

10.2.6. Garantir a boa qualidade do produto contratado, respondendo por qualquer deterioragao,
substituindo-os sempre que for o caso.

10.2.7. Providenciar a imediata correcao das irregularidades apontadas quanto a entrega do produto, nos
termos do edital e da legislagéo aplicavel.

10.2.8. Entregar, o(s) laudo(s) de analise do(s) produto(s), quando necessario e exigido pela Administragao,
durante a execugéo do fornecimento, nos termos do edital e da legislagéo aplicavel.

10.2.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as mesmas condi¢cdes de habilitagdo, especialmente as
de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase licitatéria, inclusive as relativas ao INSS e ao FGTS,
renovando as certiddes sempre que vencidas e apresentando-as ao setor competente, quando solicitadas.
10.2.10. Comunicar ao Orgéo toda e qualquer alteragéo de dados cadastrais para atualizagao.

10.2.11. Apresentar, sempre que solicitado pelo Orgdo, comprovagdo de cumprimento das obrigacdes
tributarias e sociais, bem como outras legalmente exigidas.

10.2.12. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, tributarios e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugéo do fornecimento.

10.2.13. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento contratado, tais como tributos, fretes,
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embalagem e demais encargos.

10.2.14. Responder, integralmente, pelos danos causados ao Orgdo ou a terceiros, por sua culpa ou dolo,
decorrentes da execugdo do contrato, ndo reduzindo ou excluindo a responsabilidade o mero fato de a
execucdo ser fiscalizada ou acompanhada por parte do Orgéo.

10.2.15. N&o utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de

aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituigdo Federal.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea j):

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela(s) seguinte(s)

dotacao(¢des) orgcamentaria(s):
XXXX

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAGAO: XXXX

13. OUTRAS INFORMAGOES

Nota Explicativa: Acrescentar neste campo alguma informacdo necessaria e ndo contemplada nos

itens acima.

Marataizes/ES, em xx de xxxx de 2024.

Secretaria Municipal de xxx
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ANEXO I

Legenda (retira-la ao final do preenchimento)

Itens sublinhados — Exatamente como descrito na Lei.

Itens em vermelho — Para edigdo ou exclusdo da Secretaria.

Itens em italico — Notas explicativas (retira-las ao final do preenchimento)

TERMO DE REFERENCIA
(MATERIAL SRP)

UNIDADE REQUISITANTE:
RESPONSAVEL PELA EMISSAO:

1. OBJETO (Art.6°, Inciso XXIll, alinea a) - Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o

prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

¢ O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos para a aquisigdo de XXXX, nos
termos da(s) tabela(s) abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) bem(ns) objeto desta contratacdo ndo se enquadra(m) como sendo bem(ns) de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 3.252, de 25 de setembro de 2023.

e O(s) bem(ns) objeto desta contratagcdo & (s&o) caracterizado(s) como comum(ns), pois apresenta(m)
padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de
mercado.

1.3. Da Contratagao:
1.3.1. A contratagéo do objeto licitado sera efetivada mediante formalizacdo de contrato, vinculado a Ata de
Registro de Pregos e em conformidade com a legislagéo pertinente, bem como Decreto Municipal n® 3.309 de
05 de dezembro de 2023, IN n° 08/2023.

ou
1.3.1. Ndo sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, [Inserir
inciso/hipotese] da Lei 14.133/21, sendo este substituido por [Inserir instrumento habil: carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo].
1.3.2. Cada 6rgéo participante do Registro de Pregos sera responsavel pela formalizagao do contrato ou

substituto, quando da efetiva contratagao.
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1.3.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de XXXX contados a partir da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO, QUANTIDADE E VALOR ESTIMADO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea i) -

Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memodrias de

calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencdo dos precos e

para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO PEDIDO (Art.6°, Inciso XXIll, alinea b) - Fundamentacdo da

contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nido

for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacoes sigilosas;

3.1. A justificativa para a Contratagédo, para a utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos, bem como dos
quantitativos a serem registrados, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

ou
3.1. Justifica-se a contratagdo e seu quantitativo, bem como a utilizagdo do Sistema Registro de Pregos da
seguinte forma: XXXX
Nota explicativa 01: Na auséncia de ETP, a justificativa para a contratacdo e para o quantitativo solicitado
devera ser indicado no TR. A justificativa da contratacdo devera demonstrar a necessidade da Administracao
a ser atendida pelo fornecimento solicitado (ex: compra computadores de modelo mais potente para
atendimento da Secretaria X, para viabilizar o acesso a programas mais modernos ndo compativeis com os
computadores hoje usados).
O quantitativo solicitado deve levar em conta a correlagdo entre a necessidade e como ela sera satisfeita
(compra de 5 computadores pois sédo 5 os servidores que utilizam o sistema indicado).
Em caso de fornecimento continuado, o quantitativo deve ser indicado com base no histérico de compras em

anos anteriores ou, se for o caso, casos de diminuicdo e/ou aumento da necessidade no contrato indicado.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art.6°,

Inciso XXIIlI, alinea c);

4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

ou
4.1. O fornecimento objeto do presente TR prevé a solugédo para o problema (descrever o problema), e leva
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em consideragao o ciclo de vida do bem, tendo em vista XXXX.

Nota Explicativa 1: O art. 6°, XXIII, “c”, da Lei n® 14.133, de 2021, e o art. 9°, llll, da Instrucdo Normativa Seges/ME
n° 81, de 2022, dispdem que a descricdo da solucdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto.
“Ciclo de Vida” é definido no art. 3° da Lei n® 12.305, de 02 de agosto de 2010, como sendo “série de etapas que
envolvem o desenvolvimento do produto, a obtencdo de matérias-primas e insumos, 0 processo produtivo, o
consumo e a disposicao final”. Desse modo, a descricdo da solucao deve considerar ndo sé suas caracteristicas
intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustentabilidade de sua producéo, duracdo de seu consumo (se é
menos ou mais duravel) até a destinacdo final. Reitere-se: se a descri¢cdo contida no ETP ndo contiver esse ponto,

deve ser complementada neste TR.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea d);

5.1. Da indicagao de marcas ou modelos:

5.1.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacdo, uma vez que a descricao do
objeto ja delineia todas as suas caracteristicas essenciais.
ou

5.1.1. Na presente contratagcao sera(ao) exigida(s) a(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s),
conforme permitido pelo inciso |, art. 41 da Lei n°® 14.133, de 2021, considerando [descrever justificativa], para
os itens: [Indicar o item e inserir marca/modelo exigido]
5.1.2. As marcas apresentadas no (s) item (ns) sdo apenas referéncia de conformidade com a descrigao
apresentada, ndo sendo exigéncia de marca. Neste sentido, caso haja pedido de amostra, o fornecedor que
apresentar uma das marcas de referéncia, estara dispensado da apresentagdo de amostra.
5.2. Da exigéncia de prospectos/manuais
5.2.1. Junto a proposta de precos ajustada, o licitante arrematante devera entregar Manual, Prospecto
Técnico llustrativo e/ou Catalogo do(s) bem(ns) contendo a especificagao técnica para analise e conferéncia
da Secretaria Gestora com as especificagbes do(s) bem(ns) licitados.
5.2.2. Se o0 manual, prospecto técnico ilustrativo e/ou catalogo do(s) bem(ns) for insuficiente para a avaliagao,
podera ser solicitada amostra do(s) bem(ns), nos termos do item abaixo.
5.2.3. Sera desclassificada a proposta cujo manual, prospecto, catalogo e/ou amostra estejam em desacordo
com as especificagbes técnicas.

E/OU
5.3. Da amostra
5.3.1. A exigéncia de apresentacdo da amostra pode ocorrer durante toda a vigéncia da ata de registro de
precos, e se justifica [justificar a necessidade de apresentagao da amostra], conforme inciso I, art. 41 da Lei
n°® 14.133, de 2021.
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5.3.2. O licitante arrematante devera entregar ................... amostra(s) do(s) bem(ns) que compde(m) o
item/grupo/lote, no prazo maximo de ............... dias uteis apds a convocacgao.
5.3.3. A(s) amostra(s) devera(do) estar devidamente identificada(s), preferencialmente com etiqueta
autocolante, constando o nome da empresa, a especificagdo do produto, n° do pregdo e demais informagdes
que julgar necessarias.
5.3.4. A(s) amostra(s) devera(do) ser entregue(s) nas dependéncias da ................ , situada na
......................... , de segunda-feira a sexta-feira, no horario de ................... Telefones: ........................, sendo
que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.
5.3.5. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde que haja
motivo justificado, devidamente aceito pela Administragao.
5.3.6. No caso de nao haver entrega da(s) amostra(s) ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra(s) fora das especificacdes previstas, o licitante sera desclassificado.
5.3.7. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

o ltem (....): e ;

o ltens(....): .. P
5.3.8. Os resultados das avaliagdes seréo divulgados no sistema eletrénico.
5.3.9. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagao da(s)
amostra(s) do segundo classificado e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
5.3.10. A(s) amostra(s) colocada(s) a disposicdo da Administracdo sera(do) tratada(s) como prototipo(s),
podendo ser manuseado(s) e desmontado(s) pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando
direito a ressarcimento.
5.3.11. Apos a divulgagao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
licitantes que tiveram suas amostras reprovadas no prazo de ..... (.....) dias, apos o qual a Administracao
podera dar o destino que melhor Ihe convier, sem direito a ressarcimento.
5.3.12. A(s) amostra(s) da empresa vencedora sera(do) retida(s) pela Administracdo e podera(ao) ser
encaminhada(s) a(s) unidade(s) recebedora(s) do(s) bem(ns) para confronto e controle de qualidade nos atos
de entrega.
5.3.13. Os interessados deverédo colocar a disposicao da Administragdo todas as condigbes indispensaveis a
realizagéo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu

perfeito manuseio, quando for o caso.
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5.4. Subcontratacao
5.4.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de servico
secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante,
mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da Contratada.

ou
5.4.1. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes: (...)
5.4.1.1. A subcontratagao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]
(O contrato oferecera maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a subcontratagéo, caso
admitida.)
5.5. Da participagao de consoércios:
5.5.1. Sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio.

ou
5.5.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, em razdo da baixa
complexidade do(s) bem(ns) a ser(em) adquirido(s), considerando que as empresas que atuam no mercado
tém condigbes de fornecer o(s) bem(ns) de forma independente E/OU [inserir outra justificatival.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea e);

6.1. Forma de fornecimento e condi¢des de entrega

6.1.1. O prazo maximo para fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia devera ser de 10 (dez) dias
Uteis, contados a partir do recebimento, via e-mail cadastrado, da Nota de Empenho, Contrato Administrativo,
Autorizagdo de Fornecimento ou outro instrumento habil, que sera emitida apds a data de publicacdo do
instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no Diario Oficial do Municipio de
Marataizes.

6.1.2. As aquisigbes que, extraordinariamente, extrapolarem o periodo fixado no cronograma, depois de
autorizadas, deverao ser atendidas pela Contratada, no prazo maximo discriminado nos subitens 6.1.1 deste
TR, a partir da data do recebimento da Nota de Empenho ou outro instrumento habil.

6.1.3. O objeto sera entregue no almoxarifado da Secretaria XXXX.

6.1.4. O(s) produto(s) devera(do) ser descarregado(s) e entregue(s) no interior dos locais designados para a
entrega.

6.1.4.1. O(s) produto(s) devera(ao) ser entregue(s) em sua(s) embalagem(ns) original(is) e individual(is),
dentro da mais perfeita integridade, ou seja, sem avarias e/ou danos no manuseio.

6.1.4.2. Os produtos deveréo ser entregues em embalagens adequadas a natureza do(s) mesmo(s), ou seja,
que resistam ao peso, a forma e as condigdes de transporte, garantindo que seja(m) entregue(s) em perfeito
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estado de conservacgao e limpeza. O produto danificado ndo sera recebido.

6.1.5. Os grupos dos produtos entregues pela Contratada durante a execugao do registro de pregos poderao
ser objetos de analise, por amostragem, a critério da Administragcao Publica, para verificar, a qualquer tempo,
a qualidade do produto adquirido.

6.1.6. E vedada, tanto a entrega do(s) produto(s) por parte da Contratada, quanto o recebimento do(s)
mesmo(s) pelos o6rgdos participantes com marca(s) diferente(s) da(s) aprovada(s) e devidamente
publicada(s) no DOM - Diario Oficial do Municipio.

6.1.7. A Contratada somente podera entregar o(s) produto(s) nos horarios e locais estabelecidos pelos
Orgaos Participantes. Também devera respeitar todas as condigdes impostas pela legislagdo para a
comercializagéo do(s) produto(s), além das exigéncias e padrdes definidos neste TR.

6.2. Garantia técnica, manutengao e/ou assisténcia técnica

6.2.1. O prazo de garantia contratual do(s) bem(ns), complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
(___ ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do(s) bem(ns), considerando [inserir justificativa].

6.2.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do(s) bem(ns) ofertado(s) pelo periodo restante.

6.2.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos/bens fornecidos em perfeitas condigbes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

6.2.3. A garantia abrange a realizagao da manutencgao corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou, se for
0 caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

6.2.4. Entende-se por manutengao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagcao de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

6.2.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

6.2.6. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo do(s) bem(ns) que
apresentar(em) vicio ou defeito no prazo de at¢ __ () dias uteis, contados a partir da data de retirada
do(s) bem(ns) das dependéncias da Administragcao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
6.2.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado mediante
solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.2.8. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar bem(ns) equivalente(s), de
especificagdo igual ou superior ao(s) anteriormente fornecido(s), para utilizagdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugéo dos
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reparos.
6.2.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a
apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do(s) bem(ns) ou de seus componentes, bem como a
exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
do(s) bem(ns).

6.2.10. O custo referente ao transporte do(s) bem(ns) coberto(s) pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

6.2.11. A garantia legal ou contratual do(s) bem(ns) tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de

suas condi¢gdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. GESTAO DO CONTRATO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea f):
7.1. O contrato decorrente da ARP, ou outro instrumento habil que o substitua, devera ser executado

fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e de

Decreto especifico, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O o6rgao podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagédo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, na forma do artigo 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.7. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
7.7.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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7.7.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

7.7.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

7.7.7.0 fiscal do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagido da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.7.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

7.7.9. Gestor do Contrato

7.7.9.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

7.7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.7.9.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.7.9.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugao

contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.7.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.7.9.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracéo.

7.7.9.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de devido para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e

gestéo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDIGAO E DE PAGAMENTO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea g);
8.1. Recebimento do Objeto:

8.1.1. O(s) bem(ns) sera(&o) recebido(s) provisoriamente no prazo de .... (...) dias Uteis, juntamente com a

nota fiscal (ou instrumento de cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2. O(s) bem(ns) podera(ao) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
. (...) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de .... (...) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal

ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade

do(s) bem(ns) e consequente aceitagdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado

que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

8.1.5. O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
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prévia a liquidagado de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.2. Prazo de pagamento

8.2.1. O pagamento sera efetuado a cada entrega do objeto, acompanhado da respectiva nota fiscal, até o
30° dia consecutivo, apds o ateste realizado pelo Fiscal do Contrato ou instrumento equivalente designada
pelo CONTRATANTE por meio de Portaria.

8.2.1.1. O prazo para pagamento previsto no item 8.2.1 iniciara apds o protocolo da Nota Fiscal no portal de
processo eletrdnico do municipio de Marataizes, dever da Contratada, no seguinte enderego eletronico:

https://marataizes.nopapercloud.com.br/portal/login.aspx.

8.2.2. A data do referido ateste serd a mesma informada na emisséo/inclusdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

8.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver) e o
quantitativo efetivamente entregue.

8.2.4. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao vigente.

8.2.5. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado a
partir de sua representacédo devidamente regularizada.

8.3. Forma de pagamento

8.3.1. O pagamento sera processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou eletrénica, ou ainda
por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos
titulares das contas bancarias.

8.3.2. A retengao do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou equivalente
observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o Decreto
Municipal n°® 3.247, de 2023 e Portaria SMFA n°® 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

8.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de isengao ou
n3o incidéncia DEVERAO informar essa condigéo expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o
artigo 4° da IN RFB N° 1234.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art.6°, Inciso XXIII, alinea h);

9.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU
[MAIOR DESCONTO].
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9.2. Qualificagao Técnica
9.2.1. Apresentagao de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica Operacional, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado de ter fornecido ou fornecer produtos de natureza equivalente ao ora
licitado com bom grau de satisfagao, conforme previsao do inciso Il, art. 67, na forma dos §§ 1° e 2°.
9.2.1. XXXX (para preenchimento da Secretaria quando houver mais documentos a serem solicitados nesta
fase).

ou
9.2.1. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bem(n)s similares com o objeto desta contratagao,
por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, atendendo ao quantitativo minimo de [Inserir percentual] % ([inserir percentual por extenso] por
cento) do ITEM/GRUPO/LOTE.
9.2.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:
9.21.11.
9.2.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de
diferentes atestados.
9.2.2. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional ......... (SE FOR O CASO).
9.2.3. Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso. (DEFINIR
QUAL/QUAIS NO CASO CONCRETO).
9.2.4. Apresentacao na Proposta Readequada
9.2.4.1. XXXX.

10. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10.1. Das obrigagdes do Orgado ou da Entidade Gerenciadora

10.1.1. Gerenciar a ARP, em especial o controle dos quantitativos e das autorizagdes para as respectivas
contratagdes, as quais deverao indicar a Contratada, as quantidades e os valores a serem praticados.

10.1.2. Autorizar a ades&o a ARP pelo Orgéo ou pela Entidade ndo Participante, nas condi¢des previstas na
legislagéo.

10.1.3. Acompanhar os precos de mercado e registrados, bem como conduzir os procedimentos relativos as
alteragdes dos pregos registrados e substituicdes de marcas, devidamente justificados;

10.1.4. Avaliar a solicitacdo motivada de inclusdo ou alteragdo de itens sugeridos pelos 6rgaos ou pelas
entidades da administragdo municipal, promovendo, se for o caso, a adequagéo dos respectivos termos de
referéncia ou projetos basicos para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizagao;
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10.1.5. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ARP ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias
contratagdes, bem como de comportamentos que comprometam o funcionamento do SRP.

10.1.6. Definir acerca da possibilidade de participacdo, ou ndo, de 6rgéos e de entidades integrantes de
outras esferas governamentais.

10.1.7. Exercer as demais competéncias constantes do Decreto Municipal N° 3.358, de 18 de margo de 2024.
10.2. Das obrigagées dos Orgaos Participantes

10.2.1. Solicitar, acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) produto(s), assim como se responsabilizar pelo
pedido dentro dos quantitativos fixados.

10.2.2. Promover a formalizagéo do contrato ou instrumento equivalente, apds autorizagdo do Orgdo ou
Entidade Gerenciadora.

10.2.3. Zelar pelo cumprimento das obriga¢cdes contratuais, bem como pela aplicacdo de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento do contrato em que figure como parte;

10.2.4. Informar ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora, no prazo de 5 (cinco) dias da ocorréncia, qualquer
descumprimento de obrigagao por parte da Contratada, em especial a recusa em assinar o contrato ou retirar
o documento equivalente no prazo estabelecido.

10.2.6. Realizar a cobranga pelo cumprimento das obrigagbes contratualmente assumidas e aplicar,
observada a ampla defesa e o contraditério, eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais em relagcédo as suas contratacoes;

10.2.7. Acompanhar os pregos e marcas registrados no Diario Oficial do Municipio, para verificagdo de
possiveis alteracdes.

10.2.8. Pagar no vencimento a fatura correspondente ao fornecimento do(s) produto(s).

10.2.8.1. Os documentos fiscais deverao estar devidamente atestados por servidor ou comissao responsavel
pelo recebimento do(s) produto(s), apds o recebimento definitivo do(s) mesmo(s).

10.2.9. Fiscalizar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo e qualificagbes da Contratada, exigidas no
edital, durante toda a execugao do fornecimento, em cumprimento ao disposto no Inciso V do artigo 92 da Lei
Federal n® 14.133/21.

10.3. Das obrigagdes da Contratada

10.3.1. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, do recebimento das Notas de Empenho ou outros
instrumentos habeis enviados pelos Orgaos Participantes.

10.3.2. Atender as convocagdes para retirada da(s) Nota(s) de Empenho ou de outro instrumento habil.
10.3.3. Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo procrastinagdo em fungao de pedido
de revisao de prego ou substituicdo de marca.
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10.3.4. Praticar, sempre, o(s) prego(s) e as marca(s) vigente(s) publicado(s) no Diario Oficial do Municipio
pelo Orgdo ou Entidade Gerenciadora.

10.3.5. Entregar o(s) produto(s) no prazo, local e condi¢gbes estabelecidos, cumprindo, fielmente, todas as
disposigcdes constantes no Edital.

10.3.6. Responsabilizar-se pelo transporte do(s) produto(s) de seu estabelecimento até o local determinado,
bem como pelo seu descarregamento até o interior do local de entrega.

10.3.7. Garantir a boa qualidade do(s) produto(s) fornecido(s), respondendo por qualquer deterioragao,
substituindo-os sempre que for o caso.

10.3.7.1. A Contratada devera garantir a qualidade do(s) produto(s) entregue(s) mesmo apds o vencimento
da ARP.

10.3.8. Substituir, apos solicitagdo do Orgdo ou Entidade Gerenciadora, ou propor a substituicdo da(s)
marca(s) do(s) produto(s) registrado(s), mantendo no minimo os padrbes fixados no edital sempre que for
comprovado que a qualidade da marca atual ndo atende mais as especificagcdes exigidas ou se encontra fora
da legislacéo aplicavel.

10.3.9. Providenciar a imediata corre¢ao das irregularidades apontadas quanto a execugéo do fornecimento,
nos termos do edital e da legislagdo aplicavel.

10.3.10. Entregar, o(s) laudo(s) de analise do(s) produto(s), quando necessario e exigido pela Administragao,
durante a execugao do fornecimento, nos termos do edital e da legislagao aplicavel.

10.3.11. Manter, durante toda a vigéncia da ARP, as mesmas condigbes de habilitagdo, especialmente as de
regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase licitatéria e/ou assinatura da ARP, inclusive as relativas ao
INSS e ao FGTS, renovando as certiddes sempre que vencidas e apresentando-as ao setor competente do
Orgao ou Entidade Gerenciadora ou Orgéo Participante, quando solicitadas.

10.3.12. Comunicar ao Orgéo ou Entidade Gerenciadora toda e qualquer alteragdo de dados cadastrais para
atualizacao.

10.3.13. Apresentar, sempre que solicitado pelo Orgdo ou Entidade Gerenciadora, comprovagdo de
cumprimento das obrigagdes tributarias e sociais, bem como outras legalmente exigidas.

10.3.14. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, tributarios e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugao do fornecimento.
10.3.15. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento contratado, tais como tributos, fretes,
embalagem e demais encargos.

10.3.16. Responder, integralmente, pelos danos causados ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, decorrentes da execugdo da ARP, ndo reduzindo ou excluindo a
responsabilidade o mero fato de a execugao ser fiscalizada ou acompanhada por parte do Org&o ou Entidade
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Gerenciadora e Orgdos Participantes.
10.3.17. Nao utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo de

aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituigdo Federal.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea j):

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela(s) seguinte(s)

dotagao(gdes) orgcamentaria(s): XXXX

12. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Homologada a licitagdo, sera lavrado um documento vinculativo obrigacional com forga de
compromisso para futura aquisicao denominado Ata de Registro de Pregos - ARP.

12.2 O ¢6rgéo ou entidade gerenciadora da ata sera XXXX

12.3. O(s) 6rgao(s) participantes da ata serdo os seguintes: XXXX

12.4. A Adjudicataria tera até 05 (cinco) dias Uteis contados da sua convocagéo para assinar a ARP, sob pena
de decair o direito a contratagao.

12.4.1. O prazo para assinatura estipulado no subitem anterior podera ser prorrogado por uma vez, por igual
periodo, quando solicitado, durante seu transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito
pela Administragao.

12.4.2. Quando da assinatura da ARP, a Adjudicataria devera apresentar Declaracao Referente a Lei
Organica.

12.5. E facultado ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora convocar os licitantes remanescentes quando o
convocado nao assinar a ARP no prazo e condi¢goes determinados no edital.

12.6. AARP tera validade e vigéncia por 1 (um) ano, contado a partir da publicagcdo do seu resumo no DOM —
Diario Oficial do Municipio, prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, nos
termos do Decreto Municipal N° 3.358, de 18 de margo de 2024.

12.7. AARP a ser celebrada, conforme Minuta integrante do Edital.

12.8. Para ciéncia dos interessados e efeitos legais, as publicagdes do extrato e do resumo da ARP no Diario

Oficial do Municipio serao providenciadas e correrdo por conta e 6nus da Administragao Municipal.

13. DA ADESAO EM ATA DE REGISTRO DE PREGOS
13.1. A ARP, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer Orgéo nao participante, observada a

legislagao vigente.
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13.2. As entidades da administragdo municipal indireta e as entidades vinculadas ou controladas pelo
Poder Executivo ndo poderao aderir a ARP para suprir demandas conhecidas anteriormente a publicagao do
edital que originou o Registro de Precos.

13.3. As aquisi¢cdes ou contratagdes adicionais ndo poderao exceder, por érgao ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens constantes do instrumento convocatério e registrados na ARP.

13.4. As aquisigdes adicionais ndao poderao exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item

registrado na ARP independentemente do numero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

14. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAGAO:
XXXX

15. OUTRAS INFORMAGOES

Nota Explicativa: Acrescentar neste campo alguma informacao necessaria e ndo contemplada nos

itens acima.

As informagdes das Secretarias participantes do certame constam na Intengdo de Registro de Pregos,
realizada pelo Nucleo de Admissibilidade de Processos de Compras, nos autos do processo administrativo
que deu origem a este Termo de Referéncia.

Marataizes/ES, em xx de xxxx de 2024.

Secretaria Municipal de xxx
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ANEXO Il

Legenda (retira-la ao final do preenchimento)
Itens sublinhados — Exatamente como descrito na Lei.

Itens em vermelho — Para edigdo ou exclusdo da Secretaria.

Itens em italico — Notas explicativas (retira-las ao final do preenchimento)

TERMO DE REFERENCIA
(SERVIGO)

UNIDADE REQUISITANTE:
RESPONSAVEL PELA EMISSAO:

1. OBJETO (Art.6°, Inciso XXIll, alinea a) - Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o

prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para a
prestagao de servigo de XXXX nos termos da(s) tabela(s) abaixo e conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2. O(s) bem(ns) objeto desta contratacdo ndo se enquadra(m) como sendo bem(ns) de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 3.252, de 25 de setembro de 2023.
1.3. O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagées usuais de mercado.
1.4 Da Contratagao:
1.4.1. A contratagdo do objeto licitado sera efetivada mediante formalizagdo de contrato, em conformidade
com a legislagao pertinente, bem como Decreto Municipal n° 3.309 de 05 de dezembro de 2023, IN n°
08/2023.
1.4.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de XXXX (maximo de 5 anos) contados a partir da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4.3. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que XXXX, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando XXX OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos da Nota Técnica
XXX. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagéo. (NO CASO DE SERVICO DE NATUREZA CONTINUA)
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2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO, QUANTIDADE E VALOR ESTIMADO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea i) -

Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memodrias de

calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencéo dos precos e

para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO PEDIDO (Art.6°, Inciso XXIll, alinea b) - Fundamentacdo da

contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo

for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

3.1. A justificativa para a Contratacao, bem como dos quantitativos, encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

ou
3.1. Justifica-se a contratacao e seu quantitativo, da seguinte forma: XXXX
Nota explicativa 01: Na auséncia de ETP, a justificativa para a contratagdo e para o quantitativo solicitado
devera ser indicado no TR. A justificativa da contratacdo devera demonstrar a necessidade da Administracao

a ser atendida pelo servigo solicitado.

4. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:
(Art.6°, Inciso XXIlI, alinea c);

4.1. A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares.
ou

4.1. O servigo objeto do presente TR prevé a solugdo para o problema (descrever o problema), e leva em
consideracéo o ciclo de vida do objeto, tendo em vista XXXX.

Nota Explicativa 1: O art. 6°, XXIII, “c”, da Lei n® 14.133, de 2021, e o art. 9°, llll, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 81, de 2022, dispdem que a descricdo da solugdo como um todo deve considerar todo o
ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 3° da Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010,
como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do servigo, a obtengéo de matérias-primas
e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposicéo final”’. Desse modo, a descri¢cdo da solugéo
deve considerar ndo sO suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual
sustentabilidade de sua producéo, duragdo de seu consumo (se € menos ou mais duravel) até a
destinacdo final. Reitere-se: se a descricdo contida no ETP n&o contiver esse ponto, deve ser

complementada neste TR.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea d);
5.1. Vistoria
5.1.1. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugao do servico.
ou
5.1.1. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das

condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagado de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das XXXX horas as XXXX horas.
5.1.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
5.1.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.
[incluir outras instrugdes sobre vistoria, quando houver]
5.1.4. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratagao.
5.1.5. A nao realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagbes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo do servigo, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
5.2. Subcontratacao
5.2.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de servigo
secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante,
mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da Contratada.

ou
5.2.1. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes: (...)
5.2.1.1. A subcontratagao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]
(O contrato oferecera maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a subcontratagéo, caso
admitida.)
5.3. Da participagao de consoércios:
5.3.1. Sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.

ou
5.3.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, em razdo da baixa
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complexidade do servico a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condi¢des de prestar o servigco de forma independente E/OU [inserir outra justificativa].
5.4. Garantia da contratacao
5.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou
5.4.1. Sera exigida a garantia da contratagcdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.
5.4.2. Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data
de assinatura do contrato.
5.4.3. A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds
a assinatura do contrato.
5.4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da

contratacao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea e);

6.1. Regime de execugdo: [empreitada por precgo [global] ou [unitario] / [empreitada integral].

6.2. Definir aqui as especificagdes, condigbes, prazos e locais para execugao do objeto, bem como condigbes

de garantia do servigo.

7. GESTAO DO CONTRATO (Art.6°, Inciso XXIlI, alinea f):

7.1. O contrato decorrente da ARP, ou outro instrumento habil que o substitua, devera ser executado

fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e de

Decreto especifico, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagédo, que
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contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, na forma do artigo 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.7. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.71. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
7.7.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

7.7.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

7.7.7.0 fiscal do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagcido da contratada, acompanhara
o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.7.8. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

7.7.9. Gestor do Contrato

7.7.9.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histdérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

7.7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
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ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.7.9.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.7.9.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.7.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.7.9.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao.

7.7.9.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de devido para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestéo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDIGAO E DE PAGAMENTO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea g);
8.1. Recebimento do Objeto:

8.1.1. O servigo sera recebido provisoriamente no prazo de .... (...) dias uteis, de forma sumaria, juntamente
com a nota fiscal (ou instrumento de cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a
contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de .... (...) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apods a verificagdo da qualidade e quantidade
do(s) bem(ns) e consequente aceitagdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
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quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.
8.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

8.1.5. O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagéo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.2. Prazo de pagamento

8.2.1. O pagamento sera XXXX (mensal, parcial, conforme etapas...), acompanhado da respectiva nota fiscal,
até o 30° dia consecutivo, apés o ateste realizado pelo Fiscal do Contrato ou instrumento equivalente
designada pelo CONTRATANTE por meio de Portaria.

8.2.1.1. O prazo para pagamento previsto no item 8.2.1 iniciara apds o protocolo da Nota Fiscal no portal de
processo eletrénico do municipio de Marataizes, dever da Contratada, no seguinte enderego eletronico:
https://marataizes.nopapercloud.com.br/portal/login.aspx.

8.2.2. A data do referido ateste serd a mesma informada na emiss&o/inclusdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

8.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver) e o
quantitativo efetivamente entregue.

8.2.4. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao vigente.

8.2.5. Havendo irregularidades na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado a
partir de sua representagao devidamente regularizada.

8.3. Forma de pagamento

8.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrdnica, ou ainda
por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos
titulares das contas bancarias.

8.3.2. A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou equivalente
observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o Decreto
Municipal n°® 3.247, de 2023 e Portaria SMFA n°® 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

8.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipotese de isengao ou
n3o incidéncia DEVERAO informar essa condigéo expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o
artigo 4° da IN RFB N° 1234,
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art.6°, Inciso XXIII, alinea h);
9.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU
[MAIOR DESCONTO].
9.2. Qualificagdo Técnica
9.2.1. Apresentagdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica Operacional, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado de ter prestados servigos de natureza equivalente ao ora licitado com
bom grau de satisfagao, conforme previsao do inciso Il, art. 67, na forma dos §§ 1° e 2°.
9.2.1. XXXX (para preenchimento da Secretaria quando houver mais documentos a serem solicitados nesta
fase).

ou
9.2.1. Comprovacao de aptiddo para a prestagéo de servigco similares com o objeto desta contratacao, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
atendendo ao quantitativo minimo de [Inserir percentual] % ([inserir percentual por extenso] por cento) do
ITEM/GRUPO/LOTE.
9.2.1.1. Para fins da comprovagéao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:
9.21.11. ..
9.2.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatorio de
diferentes atestados.
9.2.2. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional ......... (SE FOR O CASO).
9.2.3. Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso. (DEFINIR
QUAL/QUAIS NO CASO CONCRETO).
9.2.4. Apresentacao na Proposta Readequada
9.2.4.1. XXXX.

10. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10.1. Das obrigagdes do Orgao Contratante

10.1.1. Gerenciar em especial o controle dos quantitativos e das autorizagbes para as respectivas
contratagdes, as quais deverao indicar a Contratada, as quantidades e os valores a serem praticados.

10.1.2. Solicitar, acompanhar e fiscalizar a prestagédo do servigo, assim como se responsabilizar pelo pedido
dentro dos quantitativos fixados.
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10.1.3. Promover a formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.

10.1.4. Zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratuais, bem como pela aplicagdo de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento do contrato em que figure como parte;

10.1.5. Realizar a cobranca pelo cumprimento das obrigagbes contratualmente assumidas e aplicar,
observada a ampla defesa e o contraditério, eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais em relagdo as suas contratacoes;

10.1.6. Acompanhar os pregos e marcas registrados no Diario Oficial do Municipio, para verificagao de
possiveis alteragdes.

10.1.7. Pagar no vencimento a fatura correspondente ao fornecimento do(s) servigo(s).

10.1.7.1. Os documentos fiscais deverao estar devidamente atestados por servidor ou comissao responsavel
pelo recebimento do(s) servigo(s), apds o recebimento definitivo do(s) mesmo(s).

10.1.8. Fiscalizar a manutengédo das condigbes de habilitagdo e qualificacdes da Contratada, exigidas no
edital, durante toda a execugao do fornecimento, em cumprimento ao disposto no Inciso V do artigo 92 da Lei
Federal n® 14.133/21.

10.2. Das obrigagdes da Contratada

10.2.1. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, do recebimento das Notas de Empenho ou outros
instrumentos habeis enviados pelos Orgaos Participantes.

10.2.2. Atender as convocagdes para retirada da(s) Nota(s) de Empenho ou de outro instrumento habil.
10.2.3. Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo procrastinagao em fungao de pedido
de revisao de preco ou substituicdo de marca.

10.2.4. Praticar, sempre, o(s) prego(s) e as marca(s) vigente(s) publicado(s) no Diario Oficial do Municipio.
10.2.5. Realizar o servico no prazo, local e condi¢cbes estabelecidos, cumprindo, fielmente, todas as
disposicbes constantes no Edital.

10.2.6. Garantir a boa qualidade do servigo contratado, respondendo por qualquer deterioragao, substituindo-
os sempre que for o caso.

10.2.7. Providenciar a imediata corregdo das irregularidades apontadas quanto a execugao do servigo, nos
termos do edital e da legislagao aplicavel.

10.2.8. Entregar, o(s) laudo(s) de analise do(s) servigo(s), quando necessario e exigido pela Administragao,
durante a execugéao do fornecimento, nos termos do edital e da legislagédo aplicavel.

10.2.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as mesmas condi¢cdes de habilitagdo, especialmente as
de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase licitatéria, inclusive as relativas ao INSS e ao FGTS,
renovando as certiddes sempre que vencidas e apresentando-as ao setor competente, quando solicitadas.
10.2.10. Comunicar ao Orgéo toda e qualquer alteragéo de dados cadastrais para atualizagao.
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10.2.11. Apresentar, sempre que solicitado pelo Orgdo, comprovagdo de cumprimento das obrigacdes
tributarias e sociais, bem como outras legalmente exigidas.

10.2.12. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, tributarios e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugao do fornecimento.
10.2.13. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento contratado, tais como ftributos, fretes,
embalagem e demais encargos.

10.2.14. Responder, integralmente, pelos danos causados ao Orgdo ou a terceiros, por sua culpa ou dolo,
decorrentes da execugdo do contrato, ndo reduzindo ou excluindo a responsabilidade o mero fato de a
execucdo ser fiscalizada ou acompanhada por parte do Orgéo.

10.2.15. Nao utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo de

aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituigdo Federal.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea j):
11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela(s) seguinte(s)

dotacao(g¢des) orgamentaria(s):
XXXX

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAGAO: XXXX

13. OUTRAS INFORMAGOES

Nota Explicativa: Acrescentar neste campo alguma informacao necessaria e ndo contemplada nos

itens acima.

Marataizes/ES, em xx de xxxx de 2024.

Secretaria Municipal de xxx
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ANEXO IV

Legenda (retira-la ao final do preenchimento)
Itens sublinhados — Exatamente como descrito na Lei.
Itens em vermelho — Para edigdo ou exclusdo da Secretaria.

Itens em italico — Notas explicativas (retira-las ao final do preenchimento)

TERMO DE REFERENCIA
(SERVIGO SRP)

UNIDADE REQUISITANTE:
RESPONSAVEL PELA EMISSAO:

1. OBJETO (Art.6°, Inciso XXIll, alinea a) - Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o

prazo do contrato e, se for 0 caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de pregos para a prestagdo de servigo de
XXXX nos termos da(s) tabela(s) abaixo e conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2. O(s) bem(ns) objeto desta contratagdo ndo se enquadra(m) como sendo bem(ns) de luxo, conforme
Decreto Municipal n°® 3.252, de 25 de setembro de 2023.

1.3. O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagées usuais de mercado.

1.4 Da Contratagao:

1.4.1. A contratagéo do objeto licitado sera efetivada mediante formalizacdo de contrato, vinculado & Ata de
Registro de Precos e em conformidade com a legislagdo pertinente, bem como Decreto Municipal n® 3.309 de
05 de dezembro de 2023, IN n° 08/2023.

1.4.2. Cada 6rgao participante do Registro de Pregos sera responsavel pela formalizagao do contrato ou
substituto, quando da efetiva contratagao.

1.4.3. O prazo de vigéncia da contratagdo &€ de XXXX (maximo de 5 anos) contados a partir da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.4. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que XXXX, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando XXX OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos da Nota Técnica
XXX. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagéo. (NO CASO DE SERVICO DE NATUREZA CONTINUA)
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2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO, QUANTIDADE E VALOR ESTIMADO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea i) -

Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memodrias de

calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencéo dos precos e

para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO PEDIDO (Art.6°, Inciso XXIll, alinea b) - Fundamentacdo da

contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo

for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

3.1. A justificativa para a Contratagédo, para a utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos, bem como dos
quantitativos a serem registrados, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.
ou

3.1. Justifica-se a contratagdo e seu quantitativo, bem como a utilizagdo do Sistema Registro de Pregos da
seguinte forma: XXXX

Nota explicativa 01: Na auséncia de ETP, a justificativa para a contratacdo e para o quantitativo solicitado
deverda ser indicado no TR. A justificativa da contratacéo devera demonstrar a necessidade da Administracéo

a ser atendida pelo servigo solicitado.

4. DESCRI(;Z\O DA SOLU(}AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:
(Art.6°, Inciso XXIIl, alinea c);

4.1. A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares.
ou

4.1. O servigo objeto do presente TR prevé a solugéo para o problema (descrever o problema), e leva em
consideragao o ciclo de vida do objeto, tendo em vista XXXX.

Nota Explicativa 1: O art. 6°, XXIII, “c”, da Lei n® 14.133, de 2021, e o art. 9°, llll, da Instrugcdo Normativa
Seges/ME n° 81, de 2022, dispdem que a descricdo da solugdo como um todo deve considerar todo o
ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 3° da Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010,
como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do servi¢o, a obtencao de matérias-primas
e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposi¢éo final”’. Desse modo, a descri¢do da solugéo
deve considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual

sustentabilidade de sua producéo, duragdo de seu consumo (se € menos ou mais duravel) até a
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destinacdo final. Reitere-se: se a descricdo contida no ETP ndo contiver esse ponto, deve ser

complementada neste TR.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.6°, Inciso XXII, alinea d);

5.1. Vistoria

5.1.1. Nao ha necessidade de realizagcéo de avaliagao prévia do local de execugao do servico.
ou

5.1.1. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das

condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagado de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das XXXX horas as XXXX horas.
5.1.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
5.1.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.
[incluir outras instru¢des sobre vistoria, quando houver]
5.1.4. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratacao.
5.1.5. A nao realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagbes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagado do servigo, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
5.2. Subcontratacao
5.2.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de servico
secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante,
mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da Contratada.

ou
5.2.1. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes: (...)
5.2.1.1. A subcontratacao fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]
(O contrato oferecera maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a subcontratagéo, caso
admitida.)
5.3. Da participagdo de consorcios:
5.3.1. Sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio.
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ou
5.3.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razao da baixa
complexidade do servico a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condi¢des de prestar o servico de forma independente E/OU [inserir outra justificativa].
5.4. Garantia da contratagcao
5.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou
5.4.1. Sera exigida a garantia da contratagcdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.
5.4.2. Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data
de assinatura do contrato.
5.4.3. A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds
a assinatura do contrato.
5.4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da

contratagao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea e);

6.1. Regime de execugéao: [empreitada por precgo [global] ou [unitario] / [empreitada integral].

6.2. Definir aqui as especificagdes, condi¢gbes, prazos e locais para execugéo do objeto, bem como condigbes

de garantia do servigo.

7. GESTAO DO CONTRATO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea f):
7.1. O contrato decorrente da ARP, ou outro instrumento habil que o substitua, devera ser executado

fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e de

Decreto especifico, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3. As comunicagbes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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7.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagédo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, na forma do artigo 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.7. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.71. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
7.7.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

7.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

7.7.7.0 fiscal do contrato verificara a manutengao das condigées de habilitagcido da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.7.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

7.8 Gestor do Contrato

7.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
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atendimento da finalidade da administracao.

7.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

7.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de devido para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos

do contrato.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDIGAO E DE PAGAMENTO (Art.6°, Inciso XXII, alinea g);
8.1. Recebimento do Objeto:

8.1.1. O servigo sera recebido provisoriamente no prazo de .... (...) dias Uteis, de forma sumaria, juntamente
com a nota fiscal (ou instrumento de cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a
contar da notificagcao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de .... (...) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade
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do(s) bem(ns) e consequente aceitagdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

8.1.5. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragdao durante a analise
prévia a liquidagaéo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.2. Prazo de pagamento

8.2.1. O pagamento sera XXXX (mensal, parcial, conforme etapas...), acompanhado da respectiva nota fiscal,
até o 30° dia consecutivo, apés o ateste realizado pelo Fiscal do Contrato ou instrumento equivalente
designada pelo CONTRATANTE por meio de Portaria.

8.2.1.1. O prazo para pagamento previsto no item 8.2.1 iniciara apods o protocolo da Nota Fiscal no portal de
processo eletrdnico do municipio de Marataizes, dever da Contratada, no seguinte enderego eletronico:

https://marataizes.nopapercloud.com.br/portal/login.aspx.

8.2.2. A data do referido ateste serda a mesma informada na emisséo/inclusdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

8.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver) e o
quantitativo efetivamente entregue.

8.2.4. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao vigente.

8.2.5. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado a
partir de sua representacédo devidamente regularizada.

8.3. Forma de pagamento

8.3.1. O pagamento sera processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou eletrbnica, ou ainda
por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos
titulares das contas bancarias.

8.3.2. A retencao do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou equivalente
observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o Decreto
Municipal n°® 3.247, de 2023 e Portaria SMFA n°® 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

8.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipotese de isengao ou
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n&o incidéncia DEVERAO informar essa condigéo expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o
artigo 4° da IN RFB N° 1234.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art.6°, Inciso XXIII, alinea h);
9.1. Forma de selecgéao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU
[MAIOR DESCONTO].
9.2. Qualificagao Técnica
9.2.1. Apresentacdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica Operacional, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado de ter prestados servigos de natureza equivalente ao ora licitado com
bom grau de satisfacdo, conforme previsédo do inciso Il, art. 67, na forma dos §§ 1° e 2°.
9.2.1. XXXX (para preenchimento da Secretaria quando houver mais documentos a serem solicitados nesta
fase).

ou
9.2.1. Comprovagao de aptidao para a prestagdo de servigo similares com o objeto desta contratagao, por
meio da apresentagao de certidées ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
atendendo ao quantitativo minimo de [Inserir percentual] % ([inserir percentual por extenso] por cento) do
ITEM/GRUPO/LOTE.
9.2.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:
9.2111. o
9.2.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatorio de
diferentes atestados.
9.2.2. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade professional (SE FOR O CASO).
9.2.3. Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso. (DEFINIR
QUAL/QUAIS NO CASO CONCRETO).
9.2.4. Apresentagao na Proposta Readequada
9.2.4.1. XXXX.

10. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Das obrigagdes do Orgéo ou da Entidade Gerenciadora
10.1.1. Gerenciar a ARP, em especial o controle dos quantitativos e das autorizagdes para as respectivas
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contratagdes, as quais deverao indicar a Contratada, as quantidades e os valores a serem praticados.

10.1.2. Autorizar a adesdo a ARP pelo Orgao ou pela Entidade ndo Participante, nas condigdes previstas na
legislagéo.

10.1.3. Acompanhar os precos de mercado e registrados, bem como conduzir os procedimentos relativos as
alteragdes dos pregos registrados e substituicdes de marcas, devidamente justificados;

10.1.4. Avaliar a solicitacdo motivada de inclusdo ou alteracao de itens sugeridos pelos 6rgdos ou pelas
entidades da administragdo municipal, promovendo, se for o caso, a adequagao dos respectivos termos de
referéncia ou projetos basicos para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizagao;

10.1.5. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ARP ou do descumprimento das obrigacdes contratuais, em relagdo as suas proprias
contratagdes, bem como de comportamentos que comprometam o funcionamento do SRP.

10.1.6. Definir acerca da possibilidade de participacdo, ou ndo, de 6rgéos e de entidades integrantes de
outras esferas governamentais.

10.1.7. Exercer as demais competéncias constantes do Decreto Municipal N° 3.358, de 18 de margo de 2024.
10.2. Das obrigagdes dos Orgaos Participantes

10.2.1. Solicitar, acompanhar e fiscalizar a prestagédo do servigo, assim como se responsabilizar pelo pedido
dentro dos quantitativos fixados.

10.2.2. Promover a formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente, apds autorizagdo do Orgdo ou
Entidade Gerenciadora.

10.2.3. Zelar pelo cumprimento das obriga¢cdes contratuais, bem como pela aplicacdo de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento do contrato em que figure como parte;

10.2.4. Informar ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora, no prazo de 5 (cinco) dias da ocorréncia, qualquer
descumprimento de obrigagao por parte da Contratada, em especial a recusa em assinar o contrato ou retirar
o0 documento equivalente no prazo estabelecido.

10.2.6. Realizar a cobranca pelo cumprimento das obrigagbes contratualmente assumidas e aplicar,
observada a ampla defesa e o contraditério, eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais em relagéo as suas contratagoes;

10.2.7. Acompanhar os pregos e marcas registrados no Diario Oficial do Municipio, para verificagao de
possiveis alteracdes.

10.2.8. Pagar no vencimento a fatura correspondente ao fornecimento do(s) produto(s).

10.2.8.1. Os documentos fiscais deverdo estar devidamente atestados por servidor ou comissdo responsavel
pelo recebimento do(s) produto(s), apds o recebimento definitivo do(s) mesmo(s).

10.2.9. Fiscalizar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo e qualificagbes da Contratada, exigidas no
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edital, durante toda a execugao do fornecimento, em cumprimento ao disposto no Inciso V do artigo 92 da Lei
Federal n® 14.133/21.

10.3. Das obrigagdes da Contratada

10.3.1. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, do recebimento das Notas de Empenho ou outros
instrumentos habeis enviados pelos Orgdos Participantes.

10.3.2. Atender as convocagdes para retirada da(s) Nota(s) de Empenho ou de outro instrumento habil.
10.3.3. Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo procrastinagao em fungao de pedido
de revisao de prego ou substituicdo de marca.

10.3.4. Praticar, sempre, o(s) preco(s) e as marca(s) vigente(s) publicado(s) no Diario Oficial do Municipio
pelo Org&o ou Entidade Gerenciadora.

10.3.5. Realizar o servico no prazo, local e condigdes estabelecidos, cumprindo, fielmente, todas as
disposi¢cdes constantes no Edital.

10.3.6. Garantir a boa qualidade do servigo contratado, respondendo por qualquer deterioragao, substituindo-
os sempre que for o caso.

10.3.7. Providenciar a imediata correcao das irregularidades apontadas quanto a execucao do servi¢o, nos
termos do edital e da legislagao aplicavel.

10.3.8. Entregar, o(s) laudo(s) de analise do(s) servigo(s), quando necessario e exigido pela Administragao,
durante a execugao do fornecimento, nos termos do edital e da legislagao aplicavel.

10.3.9. Manter, durante toda a vigéncia da ARP, as mesmas condigdes de habilitagdo, especialmente as de
regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase licitatéria e/ou assinatura da ARP, inclusive as relativas ao
INSS e ao FGTS, renovando as certiddes sempre que vencidas e apresentando-as ao setor competente do
Orgao ou Entidade Gerenciadora ou Orgéo Participante, quando solicitadas.

10.3.10. Comunicar ao Orgéo ou Entidade Gerenciadora toda e qualquer alteragdo de dados cadastrais para
atualizacao.

10.3.11. Apresentar, sempre que solicitado pelo Orgdo ou Entidade Gerenciadora, comprovagdo de
cumprimento das obrigagdes tributarias e sociais, bem como outras legalmente exigidas.

10.3.12. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, tributarios e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugao do fornecimento.
10.3.13. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento contratado, tais como tributos, fretes,
embalagem e demais encargos.

10.3.14. Responder, integralmente, pelos danos causados ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, decorrentes da execugdo da ARP, ndo reduzindo ou excluindo a
responsabilidade o mero fato de a execugao ser fiscalizada ou acompanhada por parte do Org&o ou Entidade
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Gerenciadora e Orgdos Participantes.
10.3.15. Nao utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo de

aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituigdo Federal.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea j):

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela(s) seguinte(s)

dotacao(¢des) orgcamentaria(s):
XXXX

12. DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

12.1. Homologada a licitagdo, sera lavrado um documento vinculativo obrigacional com forgca de
compromisso para futura aquisicao denominado Ata de Registro de Pregos - ARP.

12.2 O 6rgéo ou entidade gerenciadora da ata sera XXXX

12.3. O(s) 6rgao(s) participantes da ata serdo os seguintes: XXXX

12.4. A Adjudicataria tera até 05 (cinco) dias uteis contados da sua convocagao para assinar a ARP, sob pena
de decair o direito a contratagao.

12.4.1. O prazo para assinatura estipulado no subitem anterior podera ser prorrogado por uma vez, por igual
periodo, quando solicitado, durante seu transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito
pela Administragao.

12.4.2. Quando da assinatura da ARP, a Adjudicataria devera apresentar Declaracdao Referente a Lei
Organica.

12.5. E facultado ao Orgéo ou Entidade Gerenciadora convocar os licitantes remanescentes quando o
convocado nao assinar a ARP no prazo e condi¢gdes determinados no edital.

12.6. AARRP tera validade e vigéncia por 1 (um) ano, contado a partir da publicagcdo do seu resumo no DOM —
Diario Oficial do Municipio, prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, nos
termos do Decreto Municipal N° 3.358, de 18 de margo de 2024.

12.7. AARP a ser celebrada, conforme Minuta integrante do Edital.

12.8. Para ciéncia dos interessados e efeitos legais, as publica¢cdes do extrato e do resumo da ARP no Diario

Oficial do Municipio serao providenciadas e correrdo por conta e 6nus da Administragao Municipal.

13. DA ADESAO EM ATA DE REGISTRO DE PREGOS

13.1. A ARP, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer Orgéo nao participante, observada a
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legislacéo vigente.

13.2. As entidades da administragdo municipal indireta e as entidades vinculadas ou controladas pelo
Poder Executivo nao poderao aderir a ARP para suprir demandas conhecidas anteriormente a publicagao do
edital que originou o Registro de Precos.

13.3. As aquisi¢gdes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens constantes do instrumento convocatério e registrados na ARP.

13.4. As aquisi¢des adicionais ndo poderéo exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item

registrado na ARP independentemente do numero de 6rgéos nao participantes que aderirem.

14. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAGAO:
XXXX

15. OUTRAS INFORMAGOES

Nota Explicativa: Acrescentar neste campo alguma informagao necessaria e ndo contemplada nos

itens acima.

As informagdes das Secretarias participantes do certame constam na Intengdo de Registro de Pregos,

realizada pelo Nucleo de Admissibilidade de Processos de Compras, nos autos do processo administrativo

que deu origem a este Termo de Referéncia.

Marataizes/ES, em xx de xxxx de 2024.

Secretaria Municipal de xxx
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ANEXO V

Legenda (retira-la ao final do preenchimento)

Itens em vermelho — Para edigdo ou exclusdo da Secretaria.

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
LEI N° 14.133/2021 (Art. 74 inc. Il)

1. OBJETO (Art.6°, Inciso XXIII, alineas a e c)
Contratagdo de apresentacéo artistica, conforme dados a seguir:
Detalhes do evento: XXX
Contratado(a): XXX

Unidade demandante: Secretaria Municipal de XXX

2. PUBLICO ALVO
XXX

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea b)
XXX

4. ARAZAO DA ESCOLHA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea h)
XXX

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXII, alinea e)

Contratagdo do show da banda XXX representado neste ato pela empresa XXX, CNPJ XXX, para uma
apresentagao musical na XXX, em XXX, as XXh com duragao de XX minutos, como parte da Programagao
do XXX.

6. JUSTIFICATIVA DO PREGO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea )
7. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea j)

Os custos referentes a contratagdo/aquisicao dos servicos ficam a cargo da Prefeitura Municipal de

Marataizes/ES.
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Contratagdo no valor de R$ XXX

UNIDADE:

FONTE DOS RECURSOS:

PROJETO:

DESPESA:

Ficha: XXX, do orgamento 202X desta Secretaria.
Valor a ser suplementado pela SEPLADES.

8. PRAZOS

O presente contrato sera compreendido da data de sua assinatura até dia XX de XXX de 202X.

9. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.6°, Inciso XXII, alinea d)

Considerando tratar-se de contratagdo por inexigibilidade a licitagao, com fulcro no art. 74, |l da Lei Federal
14.133/2021, os requisitos para a contratagdo sao:

9.1. Comprovagéo de exclusividade — com registro de documento em cartério;

9.2. Comprovagao da consagragao pela critica especializada ou pela opinido publica (hipétese do inciso II,
art. 74, Lei 14.133/2021);

9.3. Comprovagéo de Prego — minimo 3, podendo ser: Comprovagao de Prego contratado junto ao Poder
Publico; Comprovagéo junto a Iniciativa Privada pela apresentagcado de Nota Fiscal acompanhado do contrato
com reconhecimento de firma ou Declaragdo de que néao realizou show por particulares nos ultimos anos.
Conforme Lei Federal n® 14.133/2021 todas as comprovacgdes de valores deverdo no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da pretensa contratacao;

9.4. Contrato Social, Estatuto ou Ata — registrados nos seus respectivos 6rgaos;

9.5. Documentos relativos a Regularidade Fiscal — CND’s;

9.6. Declaragao de que ndo emprega menor (inciso VI, Art. 68, Lei n° 14.133/2021).

10. FISCALIZAGAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea f)

10.1. O presente instrumento de Contrato sera fiscalizado por servidor a ser nomeado por meio de portaria
editada pelo secretario da pasta requisitante.

10.2. O CONTRATANTE, através da Secretaria Municipal de XXX exercera permanente fiscalizagcao a
execucgao do presente Contrato. O exercicio desse direito ndo eximira a CONTRATADA de cumprir com suas
obrigacdes
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11. PAGAMENTO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea g)

11.1. O pagamento se dara em até 30 (trinta) dias apds a prestagdo do servigo.

11.2. Para efetivacdo do pagamento é obrigatéria a apresentagéo, por meio de protocolo eletrbnico (site:
https://marataizes.nopapercloud.com.br/portal/login.aspx), das Certiddoes Negativas de Débito do INSS,
FGTS, Trabalhista e para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, devidamente atualizadas
(originais ou copias autenticadas em cartdrio), que deverao ser protocoladas junto a (s) nota(s) fiscal (is) para
a Secretaria contratante, para a devida liquidagao e envio ao Setor de Contabilidade.

11.3. O CONTRATANTE fara a retengcéo do IR na aliquota de 1,5%, com exce¢édo dos casos previstos em
Lei.

11.4. O CONTRATANTE fara a retencgéo do ISS na aliquota de 5%, com excegao dos casos previstos em Lei.
11.5. A empresa ME ou EPP optante pelo Simples devera indicar na nota fiscal a aliquota a ser retida, caso
nao aponte sera retido o ISS no percentual de 5%.

11.6. O CONTRATANTE fara a retencédo do INSS na aliquota de 11%, com exceg¢ao dos casos previstos em
Lei.

11.7. Cabera ao CONTRATANTE encaminhar a CONTRATADA, por fac-simile ou e-mail, as cépias do (s)
comprovante (s) de deposito efetivado (s).

11.8. O pagamento da importancia referida nesta Clausula, sera efetuado de acordo com as liquidagbes
devidamente apresentadas, acompanhadas de Nota Fiscal apta, observando os seguintes termos:

11.9. Os pagamentos s6 serdo efetuados mediante apresentagéo, por meio de protocolo eletrénico (site:
https://marataizes.nopapercloud.com.br/portal/login.aspx), da Nota Fiscal e dos documentos pertinentes,
constantes no Contrato, para a Secretaria contratante. Estando os documentos aptos, o pagamento sera
efetuado em até 30 dias da sua efetiva entrada na Contabilidade.

11.10. O pagamento serd creditado em nome da CONTRATADA, mediante Ordem Bancaria em Conta
Corrente por ela indicada ou por meio de Ordem Bancaria para pagamento de faturas com cédigo de barras,
uma vez satisfeitas as demais condigdes do presente Instrumento de Contrato.

11.11. A CONTRATADA, optante pelo SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal / Fatura,
declaragdo, conforme modelo constante do Anexo IV da Instrugdo Normativa SRF N.° 480, de 15/12/2004
(substituido pelo Anexo IV constante da IN RFB N.° 791, de 10/12/2007). Caso nao faga, ficara sujeita a
retengao de imposto e contribuicbes, de acordo com a referida Instrucao.

11.12. A Nota Fiscal / Fatura que contiver erro sera devolvida a CONTRATADA para retificacdo e
reapresentacao.

11.13. A atualizagio financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela Administragéo,
desde que a CONTRATADA n3o tenha concorrido de alguma forma para o atraso. E devida desde a data
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limite fixada no Contrato para pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela.

12. SANGOES APLICAVEIS

Resguardados os direitos que a Administragdo tem de aplicar as penalidades legalmente previstas, no caso
de inadimplemento parcial ou total do objeto do presente certame serdoaplicadas as seguintes multas
obedecendo ao disposto na Lei n. 14.133/2021.

Marataizes, XX de XXX de 202X

Secretaria Municipal de XXX
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ANEXO Vi

Legenda (retira-la ao final do preenchimento)

Itens em vermelho — Para edigdo ou exclusdo da Secretaria.

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
CONTRATAGAO DE EVENTO DE CAPACITAGAO
LEI N° 14.133/2021

1. OBJETO (Art.6°, Inciso XXIII, alineas a e c¢)

Contratagao de capacitagao, conforme dados a seguir:

Nome do evento: XXX

Contratado(a): XXX

Unidade demandante: XXX

2. PUBLICO ALVO
XXX

3. PREVISAO NO PLANO DE CAPACITAGAO ANUAL
A demanda esta prevista no Plano de Capacitagdo Anual?

( )Sim ( ) N&o ( )Aunidade ainda nao possui Plano de Capacitagéo

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea b)
XXX

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea d)

Modalidade: ( ) Presencial ( ) Tele presencial (ao vivo) ( ) A distancia

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea e)

Tipo de Evento XXX

Local de Execucéao

(quando couber) XX

Plataforma paraacesso

(quando couber) XXX
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Docente XXX
Numero Total de
Participantes
Carga Horaria Total XXX
Periodo deRealizagdo | XXX

XXX

7. MODELO DE GESTAO DO TREINAMENTO (Art.6°, Inciso XXIlI, alinea f)

7.1. A concepgao, coordenacao técnico-administrativa e fiscalizagdo sera realizada pela XXX.

7.2. A gestdo administrativa e a fiscalizagdo do contrato ou documento equivalente cabera a Secretaria
Municipal de XXX, a quem competira gerenciar quaisquer alteragcdes decorrentes da contratagédo, recebimento
do objeto e poratestar as notas fiscais para pagamento, na condi¢gdo de representante do contratante.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea g)

8.1. O pagamento sera efetuado através de crédito bancario, em até 30 (trinta) dias, contados da data de
apresentagao da Nota Fiscal/Fatura discriminativa, devidamente atestada por servidor designado.

8.2. A CONTRATADA devera emitir e protocolar a nota fiscal no sistema de protocolo online da Prefeitura

Municipal de Marataizes.

9. SELEGAO DO FORNECEDOR (correlagao com Art.6°, Inciso XXIlI, alinea h)
9.1. A escolha do profissional se deu XXX.

9.2. Enquadramento legal - Trata-se de contratacdo que prevé como enquadramento a hipotese de
inexigibilidade de licitagcdo, prevista no inciso lll, alinea ", do art. 74 da Lei N°14.133.
9.3. Da inviabilidade de competigéao

XXX

9.4. Da notdria especializagdo

XXX

9.5. Instrutor

XXX

9.6. Empresa Contratada

XXX

9.7. Razéo da Escolha da Empresa Contratada

XXX

10. JUSTIFICATIVA DO PRECO (Art.6°, Inciso XXIIl, alinea I)
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XXX

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea j)

Os custos referentes a contratagdo/aquisicdo dos servigos ficam a cargo da Prefeitura Municipal de
Marataizes/ES.

Orcamento: 202X

Unidade: SECRETARIA MUNICIPAL DE XXX

Valor estimado: R$ XX, XX

Dotagao: XXX

Ficha: XXX

12. CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL:

A contratagdo possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as praticas sustentaveis do Guia de
Contratagdes?

() Néo

(') Sim — Discrimine a seguir: XXX.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Sao obrigagbes do 6rgao contratante, além daquelas dispostas em lei:

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela CONTRATADA.

13.2. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugcao das obrigagbes decorrentes do
contrato ou documento equivalente.

13.3. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado para tal.

13.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ou documento equivalente, comunicando a contratada
asocorréncias que exijam medidas corretivas.

13.5. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na Lei e neste Termo de Referéncia.

13.6. Sustar a execugdo do curso caso esteja em desacordo com o especificado ou porqualquer outro motivo que

caracterize a necessidade de tal medida.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigagbes da contratada, além daquelas dispostas em leis e normas pertinentes:

14.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratagéo.

14.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do
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Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado ao CONTRATANTE ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidadea fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo CONTRATANTE, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos.

14.3. Comunicar ao Fiscal do contrato ou documento equivalente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

14.4. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seusprepostos.

14.5. Garantir o sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos e especificagbes que venham a ter
acesso em razao dos servigos prestados, ndo podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-los ou
reproduzi-los.

14.6. Atuar em conformidade com a legislagao vigente sobre prote¢do de dados relativos auma pessoa fisica
identificada ou identificavel (“Dados Pessoais”) e as determinagbes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores
sobre a matéria, em especial, a Lei n® 13.709/2018 (LGPD),e incluindo, entre outros, a Lei 12.965 (Marco Civil
da Internet), de 23 de abril de 2014, o Decreto Federal 8.771, de 11 de maio de 2016, a Politica de Privacidade
e Protecdo de Dados Pessoais do Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regi&o instituida pelo Ato TRT5 n.
468/2022e demais leis e regulamentos aplicaveis. No caso de situa¢des nio definidas nesta clausula aplica-
se o disposto na Lei n® 13.709/2018;

14.7. Manter, durante toda a vigéncia do contrato ou documento equivalente, as condigbes de habilitagdo exigidas na

contratacao.

15. SANGOES APLICAVEIS

Resguardados os direitos que a Administracdo tem de aplicar as penalidades legalmente previstas, no caso
de inadimplemento parcial ou total do objeto do presente certame serdo aplicadas as seguintes multas
obedecendo ao disposto na Lei n. 14.133:

15.1. Inexecugéo parcial do contrato ou documento equivalente: multa compensatéria de 1% (um por cento),
por dia de inexecugéo, incidente sobre o valor do objeto inadimplido. Sera considerada inexecugéo parcial do
contrato ou documento equivalente a prestagdo do curso com atrasos acima de 30 minutos ou carga horaria
total inferior a 90% (noventa por cento) do que fora contratada.

15.2. Inexecugao total do contrato ou documento equivalente: multa compensatéria de 1% (um por cento), incidente sobre
o valor integral do objeto contratado. Sera considerada inexecugao total do contrato ou documento equivalente a prestagéo

do curso com carga horaria total inferior a 50% (noventa por cento) do que fora contratada.

Marataizes, XX de XXX de 202X
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Secretaria Municipal de XXX
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